Unit4 At a Meeting 商务会议课堂任务单
课时 1 Warm‑up + Listening Practice 任务单
[bookmark: _GoBack]Task‑1 Warm‑up 头脑风暴，写出会议相关英文单词
参会人________；议程________；纪要________；推迟________
Task‑2 听力任务：将任务归类（填字母）
Before a meeting：____________ During a meeting：____________ After a meeting：____________
Task‑3 Pair‑work 讨论
What causes ineffective meetings? 写出 3 个原因 1.________ 2.________ 3.________
Task‑4 课后作业
1. 背诵词汇；熟读听力脚本；预习 Language Focus A
课时 2 Language Focus A + Video1 任务单
Task‑1 句型填空（主持会议）
1.________ ________ ________? 我们可以开始吗？ 2.The ________ of today’s meeting is to discuss… 今天会议目的… 3.Let’s ________ ________ to next item on the agenda. 进入下一项议程。 4.I’m afraid we are ________ ________ ________. 时间不够。
Task‑2 Video1 观看，找出 Larry 做的不好的地方（至少 3 点）
1.________________________ 2.________________________ 3.________________________
Task‑3 Pair‑work：学生扮演 chairperson，做 1 分钟会议开场。
Task‑4 课后作业
1. 背诵主持句型；熟读 Video1 脚本
课时 3 Language Focus B + Video2 任务单
Task‑1 句型填空（同意 / 委婉反对 / 建议）
1.I ________ ________ more. 我完全同意。 2.I see your point, ________ I can’t agree fully. 3.What ________ we…? 我们…… 怎么样？提建议
Task‑2 Video2 观看，写出高效主席行为要点
✅1.________________________ ✅2.________________________ ✅3.________________________
Task‑3 小组练习：六步问题解决会议框架
Background → define problem → propose solutions → comment → select → assign tasks
Task‑4 课后作业
1. 整理观点表达句型，熟读 Video2 脚本
课时 4 Business Culture + 综合角色扮演任务单
Task‑1 Business Culture 阅读填空
Good meeting culture： ‑Analyse participants；control time；respect different opinions；write action points.
Task‑2 🎭角色扮演：销量下滑部门会议
Roles：Chairperson, Sales manager, HR manager, Accountant 要求：开场，陈述问题，发表同意 / 反对，提方案，总结休会，可以加入跑题小插曲。
Task‑3 课堂评价
表格
	维度
	⭐⭐⭐
	⭐⭐
	⭐

	会议流程完整
	
	
	

	委婉表达异议
	
	
	

	全员参与发言
	
	
	


Task‑4 课后作业
1. 单元笔记；写脚本；拓展写一份英文会议 agenda。

