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一、课程基本信息
	课程代码
	270443
	课程性质
	选修课

	适用专业
	市场营销
	开设学期
	第二学期

	课程类别
	基础通用课程
	课程类型
	理实一体

	学    分
	3.5
	总 学 时
	56

	学时分配
	理论学时： 30；实践学时：    26

	实施场所
	教室
	授课方式
	多媒体

	执笔人
	李丽

	审核人
	申作兰

	制订时间
	[bookmark: _GoBack]2024.8


二、课程概述
（一）课程定位
	岗位面向（服务行业）
	主要就业岗位

	初次就业岗位
	销售人员、营业员、物流员、出纳员

	目标岗位
	部门主管

	未来发展岗位
	门店店长



（二）先修后续课程
先修课程《经济法》等专业课，无相关后续课程。
（三)本课程与中职、本科、培训班同类课程的区别。
	层次
	区别

	本科
	目前，本科院校的市场营销专业多数是把基础会计当做一门选修课，开设本课程的目的，主要是使学生了解会计的工作流程，能够在物流活动中具有正确的会计思维并有效地运用在营销工作中，为今后从事销售管理工作打下良好的基础。

	中职
	基础会计作为职业院校的一门实务课程，中职和高职一样，对该课程的实践性要求很强。学生不仅要了解会计的工作流程，而且要掌握相应的实践操作。但跟高职和本科院校不一样的地方是中职生的理论和实操能力掌握的较浅，只能应对基层的营销岗位，而基层营销岗位对会计知识更多集中在收银方面，因此，该门课程目前很多中职营销专业中都转成开设收银课程。

	培训班
	针对某一类特定企业或某一个特定的行业，以短期内提高会计操作能力为主，缺乏理论基础以及系统性的会计流程的训练。另外，目前社会上的培训班，多针对考证为主。



三、课程目标
（一）总体目标：通过本课程学习能使学生具备扎实的会计基本知识、会计基本技能以及良好的专业素质，能胜任基本的会计工作，为后续的专业课程学习打下坚实的基础。
（二）素质目标： 
（1）爱岗敬业、诚实守信、客观公正的职业道德；
（2）坚持准则、廉洁自律、严谨规范的法律意识；
（3）分工明确、职责明晰、协同高效的岗位意识；
（4）勤学思辨、参与决策、服务领导的管理意识；
（5）团队合作，沟通协调、语言表达的工作能力； 
（6）理论扎实、实务熟练、精益求精的职业技能。
（三）知识目标：
（1）了解会计的含义，熟悉基本职能、掌握会计对象和信息质量要求；
（2）了解会计要素含义，掌握会计要素的内容及特点；
（3）了解会计等式的含义，理解企业经济业务四大典型，掌握会计等式的具体运用；
  （4）熟悉会计科目与账户的关系；
（5）掌握借贷记账法的特点，熟练其在企业中的具体运用；
  （6）了解会计凭证的含义、熟悉会计凭证的种类，掌握其填制与审核方法；
  （7）了解会计账簿的种类、用途，掌握其登记方法；
（8）熟悉对账、结账的方法；掌握错账更正的方法；
  （9）了解财产清查的含义和意义，掌握财产清查的方法及其结果的处理；
  （10）了解财务会计报表的意义、种类掌握资产负债表和利润表的编制方法；
  （11）了解账务处理程序的意义、种类，掌握记账凭证账务处理程序和科目汇总表账务处理程序的运用。
（四）能力目标： 
（1） 能够规范的开展会计工作；
（2） 能够识别、填制与审核各种类型的原始凭证；
（3） 能够根据企业发生的经济业务编制并审核各类型的记账凭证；
（4） 能够登记现金日记账、银行存款日记账、及各类型的明细账；
（5） 能够编制科目汇总表；
（6） 能够根据记账凭证或科目汇总表，登记总账；
（7） 能够进行对账、结账和错账更正；
（8） 能够对财产清查的结果做出相应的会计处理；
   （9） 能够编制简单的资产负债表和利润表；
   （10）能够对中小型企业进行全套账务处理；
   （11）能够终身学习以胜任变化环境下的新会计工作。
四、课程内容 
	序号
	项目（模块）
	工作任务
	学时

	1
	认识会计
	会计职业入门
	4

	2
	借贷记账法
	会计核算方法
	6

	3
	制造企业主要经济业务的核算
	会计核算对象
	10

	4
	建账
	设置账户
	4

	5
	企业日常业务处理—会计凭证
	填制会计凭证
	6

	6
	企业日常业务处理—会计账簿
	账簿登记
	8

	7
	期末业务处理
	对账、结账与财产清查
	6

	8
	财务报告
	会计报表的编制
	4

	合计
	48
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五、实训项目设计
	编号
	能力训练项目名称
	子项目编号、名称
	能力目标
	知识目标
	训练方式、手段及步骤
	可展示的结果

	1
	会计核算单项训练
	1-1会计认知
	能正确认识企业中的会计角色，会计的职能，会计的工作过程。以及作为会计人员的职业道德和素养。
并且能够对企业经济活动的内容用会计的语言去描述

	了解会计的的职能、对象、发展及会计法规体系；
掌握资产、负债、所有者权益、收入、费用和利润六个会计要素以及从概念中引申出的各要素特征；
掌握会计等式及其恒等性，理解会计等式恒等性所制约经济业务类型

	通过浅显易懂的案例类比引出所讲的内容；
给出案例让学生分组分析判断；
老师分析、总结、点评
	可展示学生对于企业经济业务对会计恒等式的影响的判别结果

	
	
	1-2财会书写
	能在会计工作中对数字和文字进行规范书写
	掌握会计工作中大小写数字和文字的规范书写方法

	拿出实际工作中书写案例示范；

给出参考模板，练习财会数字的书写；

老师指导纠正
	可展示学生完成的财会文字和数字的书写

	
	
	1-3原始凭证的审核与填制
	能够规范地填制支票、发票、领料单、收据、进账单、借款单、差旅费报销单等常见的原始凭证
	能够准确地划分各业经济业务所应采用的专用凭证并熟练进行规范填制，掌握原始凭证的审核方法，掌握原始凭证的整理、粘贴技能，能够按规范流程处理并传递原始凭证
	   发放单据，学生分组判断认知；
   老师指导、总结、引入原始凭证知识；
  老师案例示范如何填制；
  学生根据实训案例填写；
  老师指导纠正
	可展示每位学生填制的各类原始凭证

	
	
	1-4会计账户的计算与编制会计分录
	能够利用常用会计科目开设账户；

并利用借贷记账法，能够编制简单经济业务的会计分录；

会计算账户的余额
	熟练记忆常用会计科目的名称；掌握会计账户的一般结构；理解并掌握借贷记账法的以下内容：（1）记账符号，（2）各类账户的结构及各常用账户的具体结构，“T”型账户的登记方法，账户余额的计算，（3）记账规则，（4）会计分录的构成部分、分类，能够编制简单经济业务的会计分录

	  通过浅显易懂的案例类比引出所讲的知识；
  给出实训资料，学生训练计算账户余额，编制会计分录；
  老师分析、总结、点评
	可展示完成的计算案例中所给账户的余额；
以及准确编制的简单经济业务的会计分录

	
	
	1-5借贷记账法在企业业务处理中的应用
	能够运用借贷记账法和应设置的账户对一般工业企业在资金筹集；供应过程；生产过程；销售过程以及财务成果业务进行正确的账务处理

	掌握一般工业企业在资金筹集；供应过程；生产过程；销售过程以及财务成果业务的核算及应设置的账户并运用这些账户进行正确的账务处理

	给出学生企业在不同类型活动中的业务案例，让学生用会计语言进行分析判断；
  通过浅显易懂的案例结合之前所讲的借贷记账法引出所讲的业务处理；
   给出实训资料，学生训练计算账户余额，编制会计分录；
老师分析、总结、点评
	可展示学生编制的一般工业企业在资金筹集、供应过程、生产过程、销售过程以及财务成果业务核算中的会计分录
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会计综合训练
	2-1初始建账
	

能够根据一个会计循环各阶段的工作内容，知道什么样的账户使用什么样的帐页；能够根据企业资料独立完成建账工作

	
掌握常用会计账簿（日记账、总账、明细账）的概念，以及外观形式和帐页格式的分类；熟练掌握企业各会计账户所采用的账簿形式、帐页格式；掌握建账的内容、方法和相关操作技能

	先以真实的账证展示，案例引入，了解如何建账；
学生通过实训中的企业业务资料，选用适合的帐页开设账户；
最后老师分析、总结、点评

	可展示每位学生完成建账的账簿

	
	
	2-2会计凭证处理
	能够准备分析判断取得的原始凭证的业务类型，并利用借贷记账法熟练规范准确地填制各项经济业务的通用记账凭证
	掌握记账凭证填制的方法
	
   首先让学生根据实训案例中之前所填制的，以及外来的原始凭证进行分析判断所发生的经济业务活动类型；

   然后拿出企业的日常业务采用通用凭证，示范编制相关记账凭证；

   在此过程中引入记账凭证登记注意的要点；

   接下来学生根据实训资料填制记账凭证；

老师指导、总结、点评

	可展示每位学生填制的记账凭证

	
	
	2-3登记会计账簿
	能够规范地根据前期工作成果登记银行日记账和现金日记账、各类明细账；
并按全月三次汇总编制科目汇总表，掌握汇总记账凭证账务处理程序下汇总记账凭证的编制方法，以及总分类账的登记 方法；
能够在登帐的过程中出现错误的时候才用合适的错帐更正方法进行更正
	掌握日记账、明细账、总账账簿登记的一般流程和简化流程及其适用的业务范围；
掌握日记账登记的一般技能要求；掌握试算平衡方法及其理论依据；
掌握错帐的查找和更正方法

	根据实训企业资料及前期会计凭证进行日常账簿的连续登记，在此过程中引入账簿登记的知识要点；

然后再根据科目汇总表进行总账账簿的登记，在此过程中引入试算平衡、平行登记、如何编制科目汇总表、如何进行账簿登记的知识要点；
 
  学生根据实训资料登帐，老师在旁边指导；

最后总结分析如果在登帐的过程中发现出错了，如何进行更正。指导学生不要涂抹，而应采用正确的错帐更正方法
	可展示学生根据企业实训资料编制完成的科目汇总表以及登记完成的日记账、明细账、总账


	
	
	2-4期末对账、结账
	1.能够结合企业具体情况独立分析判断其期末账务处理的步骤和内容，并实际进行相关操作
2.能够在考虑到期初未达账项和银行记账方向的基础上，熟练进行银行对账并编制银行存款余额调节表
3.能够规范地进行各类账户的期末结账

	1.熟练掌握期末账务处理的内容和程序； 
2.掌握账证核对、账账核对的方法；
3.掌握账实核对的方法，包括：
（1）财产清查的概念
（2）货币资金、存货和往来款项的清查方法
（3）永继盘存制和实地盘存制的概念，以及其确认本期发出存货和期末库存存货成本的方法
（4）存货、固定资产盘盈盘亏的账务处理
4.掌握各类账户期末结账的方法

	1.根据实训企业的资料和前期日常工作的基础上，分析进行期末账务处理，并登记相关账簿
2.编制总账科目试算平衡表、核对银行存款并编制银行存款余额调节表
3.对帐无误后进行月末结账
在上述过程中依工作任务引入相关的知识点和设立相关情景进行判断（如何对账，如何结账，如何进行财产清查，出现账实不符的情况如何处理，如何编制银行存款余额调节表等等）

最后老师进行分析、总结
	可展示学生完成已对账无误并结账的账簿，以及装订好的凭证

	
	
	2-5编制会计报表
	会编制资产负债表和利润表
	掌握资产负债表和利润表的概念、结构、理论基础、编制时间
	发放报表，分组讨论；
案例引入财务报告的相关知识点和报表的编制方法；
示范如何编制财务报表；
学生根据实训企业资料及前期工作结果，编制资产负债表和利润表；
最后老师分析，总结
	可展示学生编制完成的资产负债表和利润表




六、课程实施计划
	第×次
	周次
	学时
	单元
标题
	项目
编号
	能/知
目标
	师生活动
	其它（含考核内容、方法）

	1
	1
	2
	会计知识
	1-1
	能正确认识企业中的会计角色，会计的职能，会计的工作过程。明白作为会计人员的职业道德和素养
	教师分析、引入知识、点评
学生分组讨论
	考核：案例分析

	2
	1
	2
	会计要素与会计恒等式
	1-1
	能准确判断资产、负债、所有者权益、收入、费用和利润六个会计要素
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、点评
	考核：给出经济业务能正确判断其中的会计要素类型

	3
	1
	2
	财会书写
	
1-2
	
能在会计工作中对大小写数字规范书写

	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：
布置的财会书写任务

	4
	2
	2
	原始凭证的审核和填制
	1-3
	能简析原始凭证反映的业务内容
  能辨识外来单据的真假
  能正确填制各种原始凭证
	学生分组操作、成果展示
教师分析、示范、引入知识、点评
	考核：原始凭证的填制成果

	5
	2
	2
	会计科目
	1-4

	熟练记忆常用会计科目的名称
	学生分组讨论、成果展示
教师分析、引入知识、点评
	考核：对常用会计科目的熟悉程度

	6
	2
	2
	会计科目表中的常用会计科目
	1-4
	熟练记忆常用会计科目的名称
	学生分组讨论、成果展示
教师分析、引入知识、点评
	考核：对常用会计科目的熟悉程度

	7
	3
	2
	会计账户
	1-4
	能掌握会计账户的结构组成
	学生分组讨论、成果展示
教师分析、引入知识、点评
	考核：根据会计科目设置账户

	8
	3
	2
	借贷记账法原理
	1-4
	能理解借贷记账法记账规则
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、点评
	考核：借贷记账法的记账规则、记账符号的熟悉程度

	9
	3
	2
	借贷记账法的账户结构
	1-4
	会计算账户的余额
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：计算案例中账户的期末余额

	10
	4
	2
	借贷记账法的会计分录
	1-4
	能够编制简单经济业务的会计分录
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：编制课后案例会计分录

	11
	4
	2
	资金筹集的核算
	1-5
	会编制投资者以货币资金、实物资产和无形资产投资相关的会计分录
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：根据案例业务编写会计分录

	12
	4
	2
	资金筹集的核算
	
	会编制借入长短期借款，偿还借款及各常见负债项目的会计分录
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：根据案例业务编写会计分录

	13
	5
	2
	资金筹集的核算
	
	会编制向投资者支付利润等经济业务会计分录
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：根据案例业务编写会计分录

	14
	5
	2
	
供应过程的核算
	1-5
	能准确计算各材料的实际采购成本
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：根据案例业务编写会计分录

	15
	5
	2
	供应过程的核算
	
	会编制原材料过程中买价、运费及相关采购款项结算业务相关的会计分录
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：根据案例业务编写会计分录

	16
	6
	2
	供应过程的核算
	
	会编制出差差旅费报销的会计分录
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：根据案例业务编写会计分录

	17
	6
	2
	生产过程的核算
	1-5
	会简单成本计算
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：根据案例业务编写会计分录

	18
	6
	2
	生产过程的核算
	
	会编制日常生产过程各项费用包括原材料、工资保险福利等薪酬、固定资产折旧及修理、以及差旅、水电等其他费用相关业务的会计分录
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：根据案例业务编写会计分录

	19
	7
	2
	生产过程的核算
	
	会期末制造费用及完工产品成本的分配、结转方法和会计分录的编
制

	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：根据案例业务编写会计分录

	20
	7
	2
	销售过程的核算
	1-5
	会编制日常产品销售收入、材料销售收入取得及相关款项结算的会计分录
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：根据案例业务编写会计分录

	21
	7
	2
	销售过程的核算
	
	会编制销售费用业务的会计分录
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：根据案例业务编写会计分录

	22
	8
	2
	销售过程的核算
	
	会产品销售成本、销售税费及材料销售成本期末处理方法及会计分录编制
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：根据案例业务编写会计分录

	23
	8
	2
	财务成果形成与分配的核算
	1-5
	会计算各种利润
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：根据案例业务编写会计分录

	24
	8
	2
	财务成果形成与分配的核算
	
	会编制营业外收支业务范围及会计分录
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：根据案例业务编写会计分录

	25
	9
	2
	财务成果形成与分配的核算
	
	能够熟练进行期末损益结转、所得税计提结转、利润分配及年末账项结转等会计分录的编制
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：根据案例业务编写会计分录

	26
	9
	2
	会计账簿的分类和设置
	2-1
	知道什么样的账户使用什么样的帐页
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、点评
	考核：判断给出账户应用什么类型的帐页

	27
	9
	2
	模拟建账
	2-1
	能够根据企业资料独立完成建账工作
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：实训模拟建账的情况

	28
	10
	2
	模拟建账
	2-1
	能够根据企业资料独立完成建账工作
	学生分组操作、成果展示
教师分析、点评
	考核：实训模拟建账的情况

	29
	10
	2
	记账凭证的填制
	2-2
	能够熟练规范准确地填制各项经济业务的通用记账凭证
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、点评
	考核：实训记账凭证的填制情况

	30
	10
	2
	记账凭证的填制
	
	能够熟练规范准确地填制各项经济业务的通用记账凭证
	学生分组操作、成果展示
教师分析、点评
	考核：实训记账凭证的填制情况

	31
	11
	2
	日记账的登记-现金账
	2-3
	能够熟练规范地根据前期工作成果登记现金日记账
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：实训现金账的登记情况

	32
	11
	2
	日记账的登记-银行账
	
	能够熟练规范地根据前期工作成果登记银行日记账
	学生分组操作、成果展示
教师分析、点评
	考核：实训银行帐的登记情况

	33
	11
	2
	明细账的登记-三栏式
	2-3
	能够熟练规范地根据前期工作成果登记三栏式明细账
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：实训三栏式明细账的登记情况

	34
	12
	2
	明细账的登记-多栏式
	
	能够熟练规范地根据前期工作成果登记多栏式明细账
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：实训多栏式明细账的登记情况

	35
	12
	2
	明细账的登记-数量金额式
	
	能够熟练规范地根据前期工作成果登记数量金额式明细账
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：实训数量金额式明细账的登记情况

	36
	12
	2
	试算平衡
	2-3
	能灵活运用试算平衡的方法
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：实训科目汇总表的编制

	37
	13
	2
	平行登记
	
	能灵活运用总分类账户与明细分类账户的概念及其平行登记方法
	学生分组讨论、
教师分析、引入知识、点评
	考核：对平行登记的运用

	38
	13
	2
	总分类账的登记
	
	能够熟练规范的登记总分类账
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：实训总分类账的登记情况

	39
	13
	2
	错帐更正
	2-3
	能够采用适用的错账更正方法，对实训中出现的各类错账进行更正
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：实训中登记出错的地方是否采用正确的方法进行正确更正

	40
	14
	2
	期末账务处理的程序
	


2-4

	能熟练掌握期末账务处理的内容和程序
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、点评
	考核：对期末账务处理程序的熟悉程度

	41
	14
	2
	账证核对、账账核对
	2-4

	能熟练掌握帐证核对、帐帐核对的方法
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：实训中账证核对、账账核对的结果

	42
	14
	2
	账实核对、账实不符的账务处理
	2-4

	能查找出未达账项，能编制银行存款余额调节表
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：实训中账实核对的结果；出现账实不符，如何处理

	43
	15
	2
	账实核对、账实不符的账务处理
	2-4

	能使用正确的账实核对方法对现金、存货、固定资产进行清查；并对清查结果做出账务处理
	
学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：实训中账实核对的结果；出现账实不符，如何处理

	44
	15
	2
	期末结账
	2-4

	能够规范地进行各类账户的期末结账
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：实训中结账后的账簿

	45
	15
	2
	会计档案整理
	2-4
	能熟练进行会计凭证的装订
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：实训凭证和账簿的装订情况

	46
	16
	2
	财务报告
	
2-5
	知道什么是财务会计报告以及它的内容
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、点评
	考核：财务报告的内容

	47
	16
	2
	资产负债表
	2-5
	会编制资产负债表
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：实训中编制完成的资产负债表

	48
	16
	2
	利润表
	2-5
	会编制利润表
	学生分组操作、成果展示
教师分析、引入知识、示范、点评
	考核：实训中编制完成的利润表


七、课程考核
	序号
	考核方式
	考核内容
	成绩比例（%）

	1
	项目成果展示
	属于过程考核，在每个项目教学过程中实施，具体考核学生会计核算在实际中的核算能力。
	30%

	2
	小组互评
	属于过程考核，小组成员根据小组作业中的表现进行评分。
	5%

	3
	考勤
	属于过程考核，学生到课情况
	5%

	4
	终结考核
	以期末考试成绩，具体考核学生基础会计知识的掌握程度。
	60%

	合计
	100


八、课程实施条件
1、教材
《基础会计》 北京理工大学出版社 袁三梅 曾理主编
2、 主要参考书
    《初级会计与实务》 北京理工大学出版社 范翠玲 田宏主编
《会计基础工作规范》  财政部    
《企业会计准则》    财政部    
《企业会计准则应用指南》  财政部   
《企业会计准则案例讲解》 企业会计准则编审委员会  
《基础会计》东北财经大学出版社   郭会云
《会计学基础教程》立信会计出版社 董惠良
《会计学原理》首都经济贸易大学出版社  夏成才
3、所需仪器、设备、工具
计算器、会计凭证、会计账簿、锥子、打孔器、黑色水笔、红色水笔尺子、  财务印章、口取纸、大头针、曲别针、胶水、线绳、夹子、剪刀等
4、网络资源
1．会计学学习网：http://www.2361.net/
2．山东会计从业考试网：http://www.chinaacc.com/congye/shandong/
3.中国会计网：http://www.canet.com.cn/acc/
九、课程资源
（一）教材编写情况
《基础会计》 北京理工大学出版社 袁三梅 主编
（二）课程建设情况
     参考教材和相关资料进行课程整体规划设计
（三）实训平台资源
     无
10、 需要说明的其他问题
无
十一、本课程常用术语中英文对照
Account 帐户 
Accounting system 会计系统 
American Accounting Association 美国会计协会 
American Institute of CPAs 美国注册会计师协会 
Audit 审计 
Balance sheet 资产负债表 
Bookkeepking 簿记 
Cash flow prospects 现金流量预测 
Certificate in Internal Auditing 内部审计证书 
Certificate in Management Accounting 管理会计证书 
Certificate Public Accountant注册会计师 
Cost accounting 成本会计 
External users 外部使用者 
Financial accounting 财务会计 
Financial Accounting Standards Board 财务会计准则委员会 
Financial forecast 财务预测 
Generally accepted accounting principles 公认会计原则 
General-purpose information 通用目的信息 
Government Accounting Office 政府会计办公室 
Income statement 损益表 
Institute of Internal Auditors 内部审计师协会 
Institute of Management Accountants 管理会计师协会 
Integrity 整合性 
Internal auditing 内部审计 
Internal control structure 内部控制结构 
Internal Revenue Service 国内收入署 
Internal users 内部使用者 
Management accounting 管理会计 
Return of investment 投资回报 
Return on investment 投资报酬 
Securities and Exchange Commission 证券交易委员会 
Statement of cash flow 现金流量表 
Statement of financial position 财务状况表 
Tax accounting 税务会计 
Accounting equation 会计等式
会计目标 Accounting Objectives 
会计假设 Accounting Assumptions 
会计要素 Accounting Elements 
会计原则 Accounting Principles 
会计实务过程 Accounting Procedures 
财务报表 Financial Statements 
财务分析Financial Analysis 
会计主体假设 Separate-entity Assumption 
货币计量假设 Unit-of-measure Assumption 
持续经营假设 Continuity（Going-concern） Assumption 
会计分期假设 Time-period Assumption 
资产 Asset 
负债 Liability
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	编号
	课程实训项目名称
	实训类型
	实训
要求
	实训
类别
	每组
人数
	循环
次数
	计划
学时
	对应专业
	使用耗材名称及数量

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	耗材名称
	计量单位
	数量
	型号、规格或标准要求

	1
	会计模拟
	课内实训
	独立做帐
	实操
	1
	1
	
	物流管理
	自编会计模拟教程
	本
	1/人
	

	2
	建账
	
	
	
	
	
	2
	
	总分类账
	本
	1/人
	

	3
	填制与审核记账凭证
	
	
	
	
	
	6
	
	通用记账凭证
	本
	1/人
	

	4
	编制科目汇总表
	
	
	
	
	
	2
	
	科目汇总表
	页
	2/人
	

	5
	登记账簿
	
	
	
	
	
	2
	
	总分类账
	本
	1/人
	

	6

	对账与结账
	
	
	
	
	
	4
	
	现金日记账
	本
	1/人
	

	7
	编制会计报表
	
	
	
	
	
	2
	
	银行存款日记账
	本
	1/人
	

	8
	装订会计凭证及整理账务资料
	
	
	
	
	
	2
	
	三栏式账页
	页
	10 /人
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	多栏式（十三）账页
	页
	5 /人
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	生产成本明细账
	页
	5 /人
	

	.
	
	
	
	
	
	
	
	
	口取纸
	张
	1/人
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	资产负债表
	页
	2/人
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	利润表
	页
	2/人
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	档案袋
	个
	1/人
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	稿纸
	页
	20 /人
	

	

	
	
	
	
	
	
	
	
	小刀
	个
	1/人
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	胶棒
	个
	1/人
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