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采购价格
管理 

掌握采购价格调查的主要范围  
熟练掌握采购价格信息收集的多种方法的应用 
熟练掌握采购价格确定的各种方法 

能够运用信息收集方法帮助企业全面了解
采购价格 

爱岗敬业 
工作责任心 
协同沟通 

熟练掌握采购价格确定的各种方法 
能够运用信息收集方法帮助企业全面了
解采购价格 
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影响采购价格的因素 
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供应商成本的高低 交货条件，付款条件 

    规格与质量 

采购物品的供需关系 

 采购数量多少 

生产季节与采购时机 



影响采购价格因素 
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成本 市场定位 定价目标 
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供求
状态 

竞争 

 

货币
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采购价格确定方式 

D B 
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采购价
格调查 议价 

询价 报价 

采购价格确定方式 

加强物资采购价格，严格控制

物资采购价格，降低采购成本，

是企业价值链中的重要环节，

对企业提升核心竞争力有十分

重要的意义。  

 



采购价格调查范围 

选定主要原材料20～30种，
其价值占全部总值百分比的
70%～80%以上 

突发事变紧急采购 

常用材料、器材属
于大量采购项目的 

性能比较特殊的材料、器材(包
括主要零配件)，一旦供应脱节，
可能导致生产中断的。 

波动性物资、器材采
购 

计划外资本支出、设备
器材的采购，数量巨大，
影响经济效益深远的. 

PPT模板下载：www.1ppt.com/moban/     行业PPT模板：www.1ppt.com/hangye/  

节日PPT模板：www.1ppt.com/jieri/           PPT素材下载：www.1ppt.com/sucai/ 
PPT背景图片：www.1ppt.com/beijing/      PPT图表下载：www.1ppt.com/tubiao/       

优秀PPT下载：www.1ppt.com/xiazai/        PPT教程： www.1ppt.com/powerpoint/       

Word教程： www.1ppt.com/word/              Excel教程：www.1ppt.com/excel/   
资料下载：www.1ppt.com/ziliao/                PPT课件下载：www.1ppt.com/kejian/  

范文下载：www.1ppt.com/fanwen/             试卷下载：www.1ppt.com/shiti/   
教案下载：www.1ppt.com/jiaoan/        PPT论坛：www.1ppt.cn 

  

进行行情变动趋势分析 

列为专业调查重点 



采购价格信息收集的方式 

03 02 01 

上游法 
了解拟采购的产品是由哪
些零部件或材料组成的 

下游法 
了解采购产品用在哪里 

水平法 
了解采购产品有哪些类
似的产品 

采购价格信息收集的方式 



采购价格调查信息收集渠道 

信息网络或产业调查
服务业 

杂志、报纸等媒体 

 

供货商、顾客及同业 

参观展览会或参加研讨会 

加入协会或公会 



询价 

询价的方式 

1 口头询价。口头询价是由采购人员以

电话或当面向供应商说明采购的品名，

规格，单位数量，交货期限，交货地点，

付款及报价期限等资料的询价方式。 

2 书面询价。鉴于口头询价可能发生语

言沟通上的错误，对于规格复杂且不属

于标准化的产品，采用书面询价。 



询价文件 

8.买方的付款条件 

9.运送地点与交货方式 

10.售后服务与保证期限要
求 

11.供应商的报价到期日 

12.保密协定 

13.采购人员与技术人员的
姓名及联络电话 

1.询价项目的品名与料号 

2.询价项目的数量 

3.询价项目的规格 

4.询价项目的品质要求 

5.报价基础要求 

6.交货期要求 

7.包装要求 

包括部分： 

询价文件的内容 
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