
书信署名及敬语常识 

（据网络材料整理） 

 

称呼，用在对方称呼后面，表示尊敬—— 

父母：膝下、膝前、尊前、道鉴 

长辈：几前、尊前、尊鉴、赐鉴、道鉴 

师长：函文、坛席、讲席、尊鉴、道席、撰席 

平辈：足下、阁下、台鉴、大鉴、惠鉴 

同学：砚右、文几、台鉴 

晚辈：如晤、如面、如握、青览 

女性：慧鉴、妆鉴、芳鉴、淑览 

祝愿语—— 

父母：恭请福安、叩请金安 

长辈：恭请崇安、敬请福祉、敬颂颐安 

师长：敬请教安、敬请教祺、敬颂海安 

平辈：顺祝 

署名—— 

对长辈：叩禀、敬叩、拜上 

对平辈：谨启、鞠启、手书 

对晚辈：字示、白谕 

 

正文后的问候祝颂语—— 

正文后的问候祝颂语虽然只几个字，但表示写信人对收信人的祝愿、钦敬，也有不可忽

视的礼仪作用。祝颂语有格式上的要求，一般分两行书写，上一行前空两格，下一行顶格。

祝颂语可以套用约定俗成的句式，如“此致”“敬礼”“祝您健康”之类，也可以另辟蹊径，

即景生情，以更能表示出对收信人的良好祝愿。 

如对尊长，可写“敬请大安”“恭请平安”；给平辈的信，则用“顺颂时祺”，春天可写

“敬颂春安”，逢年可写“即请平安”“此请平安”，平时用“敬颂时绥”之类；按对方职业

可选用不同的祝颂语，对学界可选用“敬请学安”“撰安”“编安”“文祺”“教安”“会安”；

对政界可选用“恭请钧安”“勋安”；对商界可选用“敬请筹安”“筹绥”“商安”“财祺”等。 



笺文的最后，要署上写信人的名字和写信日期，为表示礼貌，在名字之前加上相应的“弟

子”“受业”；给用人单位领导写信，可写“求职者”或“您未来的部下”。名字之下，还要

选用适当的礼貌敬词，如对尊长，在署名后应加“叩上”“敬亲”“叩禀”“拜上”“敬启”“肃

上”等；对平辈在署名后加“敬白”“谨启”“敬上”“拜启”等。 

依时令不同，对任何人都可以用：敬请春安、即颂春祺、并颂春禧、顺侯夏祺、此颂暑

安、即侯夏安、即清秋安、顺颂秋祺、并请秋安、敬颂冬绥、此请炉安、即请冬安。 

中国书信礼仪中的问候祝颂语。现在的人也很少用笔写信了，即使写信或者写电子邮件

也很少使用这些文言词了，一般也就是“恭祝身体健康，万事如意”之类的祝贺语。 

在以前的书信中经常会看到“×祺”“×安”“×福”“×禧”“×吉”之类的祝福，比如

“商祺”“文祺”“近祺”“筹安”“德安”“客安”“冬安”“财安”“曼福”“年禧”“新禧”“春

禧”等等。  

关于祝颂的方式也根据对象的辈分和尊卑有关，如给长辈写信一般用“敬请福安”“敬

颂崇祺”，同样给上级写信一般用“恭请”“敬请”“祗请”等，给平辈写信一般“即请大安”

“顺祝商祺”，给晚辈用“顺问”即可。 

 

有好多的词读起来真的好拗口，中国作为礼仪之邦，文化果然博大精深啊。虽然拗口，

但是现在的职场礼仪中偶而还有人用。 

祺有吉祥之意。对商人（也指生意人、做买卖的人等）的祝愿一类的意思（但一般不是

祝贺）。类似的，还有如“敬颂师祺”等。 

结尾的敬词： 

1.请安 

用于祖父母及父母：恭叩 金安、敬请福安 肃请 金安。 

用于亲友长辈：恭请 福绥、敬请 履安敬叩 崇安 只请提安、敬请 颐安、虔清 康安。 

用于老师：敬请 尘安、恭请 道发、肃请海安、虔请 讲安。 

用于亲友平辈：敬候 佳祉 并候 近安、顺颂起居、顺侯大安、敬颂 台安 顺颂 时绥。 

用于亲友晚辈：即询 近佳、即问 近好、附颂清安。 

用于有祖父及父母而在一处者：敬请侍安、敬颂 侍福、并候侍祺。 

用于夫妇同居者：敬请 俪安、顺颂双安、敬颂 俪祉（祺）。 

用于政界：敬请 勋安、恭请 钧安、只请政安。  

用于军界：敬请 戎安、恭请 麾安、肃请捷安。  

用于学界：只颂 撰祺、只请 著安、顺请、文安、并请学安、即颂文绥、即候 文祺。  



用于商界：即请 财安、敬候 筹安、顺颂筹祺。  

用于旅客：敬请 旅安、藉颂 旅祺、顺询旅祉。  

用于家居者：敬请 潭安、并颁 潭福、顺颂潭祺。  

用于贺婚：恭请 燕喜、恭贺 大喜、恭请喜安。  

用于贺年：恭贺 年禧、恭贺 新禧、即颂岁禧。  

用于吊唁：此候 孝履、顺问 苫次、专候素履。  

用于问病：敬请 愈安、即请 卫安、敬祝早痊。  

用于时令问候：敬请 春安、顺颂 春祉、敬请夏安、并颂暑祺敬请 秋安、并候 秋绥、

敬请 冬安、此请 裘安、敬请炉安。  

用于当日问候：即颂 晨安、即请 早安、此请午安、即颂晚安、即请 刻安、顺候 日祉、

即候 时祉。  

 

2.署名下的敬辞 

用于祖父母及父母：叩禀、敬禀、拜禀、肃禀、谨禀、叩上。  

用于尊长：谨禀、谨上、拜上、谨肃、敬肃、敬启、谨启。  

用于平辈：谨启、谨白、手启、手上、顿首、拜启、上言、拜言、启、上、白。  

用于晚辈：手谕、手示、手泐、手草、草示、谕。  

用于复信：肃复、手复、谨复、复。  

用于不具名：名正肃（另具名片）、各心肃、各心印、知恕具、两知。  

用于补述：又启、又及、又陈、再及、再陈。  

 

3.附候语 

问候尊长：令尊（或令堂）大人前，乞代叱名请安。某伯前未及另禀，乞即叱名请安。  

问候平辈：某兄弟前祈代致候不另。某兄处未及另函乞代致意。  

问候晚辈：顺候令郎佳吉。并问令郎等近好。  

代长辈附候：家父嘱笔问候。某伯嘱笔问候。  

代平辈附候：家兄附笔请安，某兄附笔道候。  

代幼辈附候：小儿侍叩。小孙随叩。某某禀笔请安。 


