
实验室安全保卫及清洁卫生制度 

为加强实验室安全保卫工作和清洁卫生工作的管理，保证教学及科研工作正

常有序的进行，特制定本制度。（后面点评） 

第一条实验室内严禁吸烟，严禁私人使用电炉烧水、做饭。 

第二条严格看管好门户、水电、各种气瓶，下班前应检查仪器电源是否关闭，关

好窗户，锁好门。 

第三条实验室各房间的指定负责人要定期检查仪器设备和线路，及时保养，排除

仪器故障，消除隐患，严禁仪器带故障工作，严防损毁仪器设备，确保仪

器处于良好工作状态，如有不安全因素应及时向实验室主任汇报，采取措

施及时消除。大型仪器设备应责任到人。（两个层面，可分两条） 

第四条各个分室严格按操作规范使用、管理好药品，对易燃、易爆、有毒药品要

谨慎操作，做好防范措施，未用完的药品应严格按其性质注明标签存放箱

柜内加锁严格保管。 

第五条在使用易燃易爆气体时，盛装氧、氢等气体的气瓶应与实验室相应设施隔

离。使用电炉、电热板、酒精灯、灭菌锅、水浴锅等要远离化学易燃、

易爆物品，在使用过程中不得以任何理由离岗，用完后及时切断电源，

必须待电炉、电热板冷却后方可离开。 

第六条实验室预备有相应的消防器材，各研究分室或各课题组要指派专人负责与

管理，其管理人员均应参加学校安全消防的培训。 

第七条防盗是全室人员的责任和义务，人人必须提高警惕性，克服麻痹思想，重

视做好安全防范工作。（这个放在中间位置，不妥！） 

第八条非本室工作人员未经允许不得进入实验室。（应放在倒数第二条） 

第九条如遇紧急情况：水灾，应及时关闭本大楼外或本楼层总水阀；火灾，应及

时切断电源，使用灭火器灭火，同时打“119”电话向消防部门报警。 

第十条下班或节假日，要进行安全检查，切断电源、火源、关窗、锁门。并留专

人值班。节假日需要加班的人员，必须向实验室报告登记并明确加班期

间的水、电、火、盗等安全责任，做好安全记录。 

第十一条室内卫生要定期打扫，做到台面、室内整洁卫生。 

第十二条如有违犯上述规定，发生责任事故，造成伤亡或重大经济损失，应追究

当事人和有关人员的责任，并严肃处理。 

                                             ××大学××学院 

××××实验室 

       ×年×月×日 



王用源点评： 

1.分类不妥。逻辑关系混乱。 

2.应先写“应该、必须”的条款，后写“不准、禁止、严禁、不

许”的条款。另外，一般不用“要”（口语性太强），而用“应”“应

当”“必须”“应该”等书面语词汇。 

3.要按先主后次、先原则后具体的顺序来安排。第一条，就太具

体了，不适合放在最前面。 

4.有些地方表述不严谨，如“私人使用”，“下班或节假日，要进

行安全检查”，“明确加班期间的水、电、火、盗等安全责任”。最后

一条更不严谨。 

5.语句不精练，如： 

“关好窗户，锁好门”→关好门窗 

“打‘119’电话向消防部门报警”：太啰嗦 

“留专人值班”→安排专人值班（“留”，没有离开的留下？） 

 

 


