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洽谈会位次排序

  小型会议位次排序

  大型会议位次排序



一、洽谈会位次排序



一、洽谈会位次排序

  客方 主方
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一、洽谈会位次排序

译员坐在己方代表身后



一、洽谈会位次排序

 若双方不止一人，其他人员分坐在己方代表一
侧按职务高低由近及远排列，前排高于后排



一、洽谈会位次排序

以远为上

以右为上

并列式

相对式



一、洽谈会位次排序

（2）相对式

     具体做法是主宾双方面对面而坐。这种方式显得主次分明，往往易
于使主宾双方公事公办，保持距离。



一、洽谈会位次排序

             客方
   主方

  



一、洽谈会位次排序



一、洽谈会位次排序

以右为上

    双方座位在正门的左侧和右侧，此时应按照“以右为上
”，即以入门方向为准，右侧为上座，应该请客方坐；左侧
为下座，应该主方坐。

客
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一、洽谈会位次排序

以远为上

以右为上

并列式

相对式

以右为上

面门为上



二、小型会议位次排序



二、小型会议位次排序

尊位的确定：

 其他人员按左高右低由近及远地从尊位排开。

（1）依景设座



二、小型会议位次排序

尊位的确定：
（2）面门设座

门



二、小型会议位次排序

面门设座

依景设座

小型会议



三、大型会议位次排序

（1）主席台排位（2）主持人席位

（3）发言人席位（4）群众席排位



三、大型会议位次排序

主席台排位 主持人席位 发言人席位 群众席排位

大型会议位次排序



三、大型会议位次排序



三、大型会议位次排序

前排高于后排

中央高于两侧

左侧高于右侧

具体来讲，又有单数
与双数的区分国内目前

（1）主席台排位:



三、大型会议位次排序



三、大型会议位次排序



三、大型会议位次排序

前排高于后排

中央高于两侧

右侧高于左侧

具体来讲，又有单数
与双数的区分国际惯例

（1）主席台排位:



三、大型会议位次排序

（1）主席台排位

（2）主持人席位：居于前排正中央或居于前排两侧或按         

                 其身份排座，但不宜令其就座于后排

（3）发言人席位：主席团正前方或右前方

（4）群众席排位：横排与竖排
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