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填 表 说 明
1．教学档案分为四大部分，分别是课程基本情况、授课计划、教学组织方案、学生成绩

分析及课程总结。

2..教师每学期必须在教研室统一安排下，按照课程标准的要求，认真制定课程的整体计

划，并填写教学档案中的课程基本情况、授课计划，经教研室同意后，交院部审批后正式施

行。

3．教师必须根据教学档案中的授课计划，课前制定指导课堂教学活动的教学组织方案，

该部分作为教学档案的附件附后。课程授课结束后将学生成绩分析及课程总结填写完毕。

4．封面信息应该完整、准确，“课程名称”应与人才培养方案的课程全称相一致。

5．“课程性质”和“本课程学分”栏要求按人才培养方案中有关内容填写。

6．教材全称（编者、出版单位、出版时间、版次）：例：工程力学；党世民；机械工业出

版社；1999 年 9 月；第 16 次。注：出版时间要填使用教材的版次时间，如上述提到的党世

民主编的《工程力学》教材，第一版 1999 年 9 月，但学生使用的是 2006 年 11 月第一版第

16 次印刷教材，该教材版次是第一版，故填写 1999 年 9 月。自编教材指由本校教师编写，

但未正式出版的校本教材，须标明学校批准使用的时间。

7．主要教学参考书（名称、编者）：根据教学需要，可选用 1～2本的教材作为参考教材。

8．“学生基本情况分析”栏，要求教师对所教班学生的知识、技能、认知现状等作出客观

的评价。

9．“提高教学质量的措施”栏，要求教师根据学生实际情况，制定保障本学期教学目标得

以完成的具体措施或改革方案。

10．“授课计划”要重点填写，每次课的教学内容及课时分配要做到详细、实用。

11.主要教学内容部分可根据授课次数分栏填写，但表格整体格式不得更改。

12．“提交的学习成果”是指学生学习完本部分内容应完成的课堂、课外作业，或者是学

生制作的作品、产品、小论文、调查报告等反映学习效果的物化成果。

13．“教学手段方法”是指教师与学生完成教学任务对教学辅助设施的开发和利用，以及

在共同活动中采用的方法和方式。教学手段包括多媒体、网络、VCD、录相、投影，教科书、

板书、模型、标本、挂图，等等手段；教学方法包括讲授、讨论、提问（谈话）、演示、实

验、参观、练习（习题）、实习作业、案例分析、课程论文、调研报告、读书报告、等等方

法。选择其中几项，或补充其它教学手段、方法。
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课程教学基本情况

课程名称 大学英语 AⅡ 课程性质 必修课 课程代码 00033

本课程

总教学课时数
252 本课程学分 16

已讲授课时数 72 先修课程 大学英语 AⅠ

本学期教学课时数 72 后续课程 大学英语 AⅢ

本学期教学周数 18 尚需课时数 0

本课程课时分配

总课时 理论 实训 理实一体 机动

252 252

本学期课时分配 72 72

授课班级 食品加工技术专本贯通 班

学生基

本

情况分

析

大部分学生学习积极性高，思想活跃，但由于浮躁，不重视基本功和基础知识的学习。课外阅读

习惯差，知识面狭窄；语言表达能力弱，主动开口说英语的意识差；特别是学生的独立阅读能力

及写作能力差，作文篇幅短，语法错误较多。

课程教

学目标

1、知识目标

听：（1）理解所听材料的主旨或要点；（2）理解具体信息；（3）理解所听材料的背景、说话人之

间的关系等；（4）推断所听材料的含义。

说：（1）模拟或套用常用口头交际句型；（2）交流有困难时能采取简单的应变措施。

读：（1）理解文章的主旨或要点；（2）理解文章中的具体信息；（3）根据上下文推断生词意思；

（4）根据上下文作出简单的判断和推理；（5）理解文章的写作意图、作者的见解和态度等；（6）
就文章内容作出结论；（7）快速查找有关信息。

写：（1）正确使用所学的词、词组和句型；（2）语法及标点使用正确，句子结构完整；（3）句子

意思清楚，符合逻辑顺序；（4）注意连贯性，正确使用连接手段。

译：（1）正确翻译一般语句，基本符合汉语习惯；（2）正确掌握被动句式的译法；（3）正确掌握

倍数的译法；（4）正确掌握定语从句的译法；（5）正确掌握长句的译法。

2、能力目标

在教学过程中，注重因材施教。因此本课程的能力目标分为一般能力目标和较高能力目标两种：

达到四级为基本能力目标；达到六级为较高能力目标。

3、素质目标

语言学习突出学与用的密切结合。加强学生文化素质培养尤其是提高学生听、说基本技能，重视

英语基本技能在实际场景中的应用。
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采用教

材

全新版大学英语（第二版）·综合教程（1）学生用书 1-4 册，李荫华主编，上海外语教育出版社，

2013年

主要教

学

参考

《全新版大学英语听说教程》上海外语教育出版社

《高职高专教育英语课程教学基本要求》教育部高等教育司

《高等学校英语应用能力考试导航丛书 — 语法词汇篇》张红

网络

教学资

源

可可英语、大耳朵英语、爱思网、VOA Special English

考核方

式

平时成绩占课程总成绩的 40%。包括听力：10%，口语：10%，写作：10%，听写：5%，考勤：

5%。

期末成绩占课程总成绩的 60%。期末考试试卷包括写作 9%、听力 21%、阅读 21%、翻译 9%四项

内容，以课外内容为主，旨在检测学生的英语综合水平。

注:一学期无故旷课三次者，期末出勤成绩零分；一学期缺课节数达到该课程本学期课时的三分一

者，取消考试资格。

课程教

学

的重点

难点

重点：打好语言基础。

难点：语言学习突出学与用的密切结合。加强学生文化素质培养尤其是提高学生听、说基本技能，

重视英语基本技能在实际场景中的应用。

提高教

学质量

的措施
（教改方案

要点）

1、转变教学观念，遵循教育规律，探索教育、教学改革新方法，新路子，开拓创新，不断进取。

2、把教学和教研紧密结合，以教研带动科研，以科研促学生成绩提高。

3、保持严谨的工作态度，在业务上精益求精，在学识上不断充实，在理论上逐步提高，在经验上

不断总结。

4、根据所带班的具体情况确定出合理有效的教学方案，面向全体，突出个 性，对学生循循善诱，

因材施教。

5、采用多种教学方法和手段，创设英语学习的良好环境，努力提高学生的学习英语兴趣。
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授课计划

单元 主要教学内容
周次∕课

时
教学手段与方法

教 学 场

所

提交的

学习成果

Unit6

Romance

First Class in the Semester
I. Greetings and Welcome
II. Introduction of the

Lesson
III. Assignment

Warming-up:
Listening practice
Reading A: AValentine story
Background information related
to the text

1/2

多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P156-160
Exercises

Unit6

Romance

Reading A: A Valentine story
Words and phrases
Grasp the main idea of the text
Language analysis

1/2

多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P161-166
Exercises
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授课计划

单元 主要教学内容
周次∕课

时
教学手段与方法

教学场

所

提交的

学习成果

Unit6

Romance

Conduct a series of speaking
activities centered upon the
theme of the unit.
Reading B：The wallet
Key words and phrases

2/2

多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P170-172
Exercises

Unit6

Romance

Writing ：invitations

Check the answers of exercises

2/2 多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

Write an
invitation
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授课计划

单元 主要教学内容

周 次

∕ 课

时

教学手段与方法
教 学 场

所

提交的

学习成果

Unit7
Animal
intelligence

Warming-up:
Listening practice
Reading A: What animals
really think
understand the main idea ( some
animals seem capable of thinking
when it is in their own interests to
do so) and structure of the text
( introduction, 3 subheadings to
give 3 supporting examples,
conclusion);
Background information
related to the text

3/2

多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P185-189

Unit7
Animal
intelligence

Reading A: What animals
really think
Words and phrases
Language analysis

3/2 多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P190-195
Exercises
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授课计划

单元 主要教学内容
周次∕

课时
教学手段与方法

教学场

所

提交的

学习成果

Unit7
Animal
intelligence

Conduct a series of speaking
activities centered upon the
theme of the unit.
Reading B：Do animals fall in
love?
Key words and phrases

4/2

多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P199-201

Unit7
Animal
intelligence

Writing ：Animals intelligence
as I see it

Check the answers of exercises
4/2

多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

Writing:A
nimals
intelligenc
e as I see it
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授课计划

单元 主要教学内容
周次∕

课时
教学手段与方法

教学场

所

提交的

学习成果

Unit8
Educational
problems

Warming-up:
Listening practice
Reading A: Fable of the lazy
teenager
understand the main idea
(teenagers’ idleness will
seriously affect themselves and
society in general) and
structure of the text (two
parts---the author’s concern and
his proposed remedy);
Background information
related to the text

5/2 多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P211-215
Exercises

Unit8
Educational
problems

Reading A:Fable of the lazy
teenager Words and phrases
Language analysis

5/2

多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P216-221
Exercises



8

授课计划

单元 主要教学内容
周次∕

课时
教学手段与方法

教学场

所

提交的

学习成果

Unit8
Educational
problems

Conduct a series of speaking
activities centered upon the
theme of the unit.
Reading B：ditch the calculator
Key words and phrases

6/2

多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P225-227
Exercises

Unit8
Educational
problems

Writing ：the use of computers
in schools
Check the answers of exercises

6/2

多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

Writing ：

the use of
computers
in schools
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授课计划

单元 主要教学内容
周次∕

课时
教学手段与方法

教学场

所

提交的

学习成果

Book2:
Unit1 Ways
of learning

Warming-up
If you find a two-year-old boy
is trying to put a key into a box,
will you help him immediately?
Can you recall how your
parents taught you in your
childhood? Did they like to
teach you by holding your
hand?
Which way did you prefer when
you were in trouble with one of
your toys in your childhood,
turning to your parents for help,
or exploring by yourselves?
Reading A: Learning-Chinese
style
Background information related
to the text

7/2 多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P10-13
Exercises

Book2:
Unit1 Ways
of learning

Reading A: Learning-Chinese
style
Words and phrases
Language analysis

7/2 多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P14-20
Exercises
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授课计划

单元 主要教学内容

周 次

∕ 课

时

教学手段与方法
教 学

场所

提交的

学习成果

Book2:
Unit1
Ways of
learning

Conduct a series of speaking
activities centered upon the theme of
the unit.
Reading B：Children and money
Key words and phrases

8/2

多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P24-26

Book2:
Unit1
Ways of
learning

Writing notices.
Check the answers of exercises

8/2

多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

Write a
notice.

授课计划
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单元 主要教学内容

周 次

∕ 课

时

教学手段与方法
教 学

场所

提交的

学习成果

Book2:
Unit2
values

Warming-up: listening practice
Retell the story
Reading A：ALife full of riches
Background information related to
the text

9/2 多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P37-41

Book2:
Unit2
values Reading A:A Life full of riches

Words and phrases
Language analysis

9/2

多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P41-48

授课计划
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单元 主要教学内容

周 次

∕ 课

时

教学手段与方法
教 学

场所

提交的

学习成果

Book2:
Unit2
values Conduct a series of speaking

activities centered upon the theme of
the unit.
Reading B ： the richest man in
America,down home
Key words and phrases

11/2 多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P52-53

Book2:
Unit2
values

Writing: Bill gates as a great
philanthropist.
Check the answers of exercises

11/2 多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

Writing:
Bill gates
as a great
philanthro
pist.
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单元 主要教学内容

周 次

∕ 课

时

教学手段与方法
教 学

场所

提交的

学习成果

Book2:
Unit3
The
Generatio
n gap

Warming-up: listening practice
Retell the story
Reading A：Father knows better
Background information related to
the text

12/2 多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P37-41

Book2:
Unit3
The
Generatio
n gap

Reading A: Father knows better
Words and phrases
Language analysis

12/2

多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P41-48
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单元 主要教学内容

周 次

∕ 课

时

教学手段与方法
教 学

场所

提交的

学习成果

Book2:
Unit3
The
Generation
gap

Conduct a series of speaking
activities centered upon the theme
of the unit.
Reading B：Text generation gap:U
R 2 old
Key words and phrases

13/2 多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P52-53

Book2:
Unit3 The
Generation
gap

Writing posters.
Check the answers of exercises

13/2 多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

.
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单元 主要教学内容

周 次

∕ 课

时

教学手段与方法
教 学

场所

提交的

学习成果

Book2:
Unit4
The
virtual
world

Warming-up: listening practice
Retell the story
Reading A：A virtual life
Background information related to
the text

14/2 多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P37-41

Book2:
Unit4
The
virtual
world

Reading A: A virtual life
Words and phrases
Language analysis

14/2

多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P41-48
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单元 主要教学内容

周 次

∕ 课

时

教学手段与方法
教 学

场所

提交的

学习成果

Book2:
Unit4 The
virtual
world

Conduct a series of speaking
activities centered upon the theme
of the unit.
Reading B：Mother’s mad about the
internuts
Key words and phrases

15/2 多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P52-53

Book2:
Unit4 The
virtual
world

Writing Email messages.
Check the answers of exercises

15/2 多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

.
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单元 主要教学内容

周 次

∕ 课

时

教学手段与方法
教 学

场所

提交的

学习成果

Book2:
Unit5
overcomi
ng
obstacles

Topic discussion:
Dragon boat festival
Online dating

16/2 多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P37-41

Book2:
Unit5
overcomi
ng
obstacles

Warming-up: listening practice
Retell the story
Reading A：true height
Background information related to
the text

16/2

多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P41-48
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单元 主要教学内容

周 次

∕ 课

时

教学手段与方法
教 学

场所

提交的

学习成果

Book2:
Unit5
overcomi
ng
obstacles

Reading A: true height
Words and phrases
Language analysis

17/2 多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P37-41

Book2:
Unit5
overcomi
ng
obstacles

Conduct a series of speaking
activities centered upon the theme of
the unit.
Reading B：fourteen steps
Key words and phrases

17/2

多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P41-48
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单元 主要教学内容

周 次

∕ 课

时

教学手段与方法
教 学

场所

提交的

学习成果

Book2:
Unit5
overcomi
ng
obstacles

Listening practice CET4 2013
18/2 多媒体、

教科书、

板书、

讲授、

讨论、

提问（谈话）、

练习（习题）

P37-41

Book2:
Unit5
overcomi
ng
obstacles

Rivision

18/2

复习 P41-48
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单元 主要教学内容
周 次 ∕

课时
教学手段与方法

教 学

场所

提交的

学习成

果

教研

室主

任审

核意

见

教研室主任签名： 年 月 日

院部

意见
（章）

年 月 日



学生成绩登记表
（以班级为单位）

（成绩表粘贴处）



学生成绩登记表
（以班级为单位）

（成绩表粘贴处）
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学生成绩登记表
（以班级为单位）

（成绩单粘贴处）
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学 生 成 绩 分 析

课程

考核

情况

考 核

方 式

应考

人数

实考

人数

缺考

人数

成绩

统计

90-100（分） 80-89（分） 70-79(分) 60-69(分) ＜60(分)

学

生

成

绩

统

计

图

比例（%）

考核

情况

说明

成绩

80

70

60

50

40

30

20

10

60 以下 60-69 70-79 80-89 90-100

（注：将所教课程学生成绩的比例数在相应区域内画斜线）
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课程教学工作总结

计划执行情况

（教学进度）

“教”方面总

结

（教风教纪、

教书育人、教

学条件、教学

手段、教学方

法、高职特色、

教学效果等）

“学”方面总结

（学生的学习

态度、学习纪

律、学习基础、

学习成绩等）

经 验

与建议
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学期课程教学体会与建议：

签 名：

年 月 日


