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  《商务应用文写作》课程单元教学设计-------新闻稿         


单元教学设计
	单元名称：写新闻稿
	单元教学学时
	2

	在整体设计中的位置
	情境五          任务三  写新闻稿

	授课班级
	2019级电商
	上课

时间
	周三5、6节
	上课

地点
	多媒体教室

	教学

目标
	能力目标
	知识目标
	素质目标

	
	1.能对收集所给背景材料的新闻素材信息进行取舍；

2.能选择合适角度，组织材料，从不同角度写同一个事件；

3.能用最简要和迅速的手段报道经济消息。
	1.了解新闻五个W理论；

2.掌握新闻发布稿写作要求；

3.掌握新闻标题和导语写作；

4.理解的新闻的特点；

5.熟练运用新闻背景。
	1.培养学生正确对待新闻的严肃性、严谨性；

2.培养学生能洞察实务与驾驭语言之间的平衡。

3.培养学生独立开拓思维与人文关怀素质。

	本单元任务
	情 境 描 述
	引 出 任 务

	
	情境：公司年终总结大会，行政中心写新闻稿对大会进行报道。
	任务：写新闻稿。

	单元教学资源

	1.教材：

李玉珊.商务文案写作.北京：高等教育出版社，2014.

2.案例：

http://jpkc.hzvtc.net
3.课程资源库：
http://jpkc.hzvtc.net
好秘书（http://www.bestmishu.com/）

范文库（http://www.fanwen123.com/）

文书文秘网（http://www.5151doc.com/）
应用文写作网（http://www.yywxz.com/）
《应用写作》杂志网站（http://www.appliedwriting.com/）
4.PPT课件

5.开通网络（学生团队查询资料用）


情境详案
课前准备：通过书籍、网络了解新闻的写作要求。

步骤一：布置任务（2分钟）
教师引导：公司年终总结大会刚刚结束，请你代表行政中心写一篇新闻稿，对其进行报道。该从哪些方面进行报道呢？新闻有哪些格式要求？
步骤二：明确本次项目的能力目标和知识目标。（3分钟）

能力目标：

1.能对收集所给背景材料的新闻素材信息进行取舍；

2.能选择合适角度，组织材料，从不同角度写同一个事件；

3.能用最简要和迅速的手段报道经济消息。

知识目标：
1.了解新闻五个W理论；

2.掌握新闻发布稿写作要求；

3.掌握新闻标题和导语写作；

4.理解的新闻的特点；

5.熟练运用新闻背景。

步骤三：学生自己丰富“工具箱”（10分钟）

在10分钟之内在网上搜集新闻的相关知识和范文，了解新闻的体例格式及写作要求，放入自己的“工具箱”中。    
 步骤四： 展示教师“工具箱”内容，教师点评（30分钟）
【正确案例】

天津“8·12”事故现场：总理8句话句句回应社会关切
编者按：天津港瑞海公司危险品仓库发生特别重大火灾爆炸事故后，党中央、国务院高度重视，习近平总书记、李克强总理立即作出重要指示和批示。截至8月16日上午，公布的遇难人数达到112人，失踪95人，有较大幅度上升。当天下午，中共中央政治局常委、国务院总理李克强代表党中央、国务院，代表习近平总书记赴事故现场，看望慰问消防队员、救援官兵和伤员及受灾群众，并就下一步救援救治、善后处置和安全生产工作作出部署。李克强强调，这次事故伤亡重大，教训极其惨痛，国务院立即成立事故调查组，要彻查事故原因，依法严格追责、严厉问责、严肃查处，对涉及玩忽职守、失职渎职、违法违规的，要一究到底，坚决处理，决不姑息。

李克强：权威发布跟不上，谣言就会满天飞
李克强16日下午在天津火灾爆炸事故现场强调，要本着对人民群众生命高度负责的精神，对空气、水、土壤质量等环境指标持续准确监测，公开透明及时向公众发布，不得漏报瞒报。权威发布一旦跟不上，谣言就会满天飞。

李克强：安不安全不能靠拍胸脯，要拿数据说话
李克强总理16日在天津“8·12”火灾爆炸事故现场强调，这是一次危化品爆炸，空气中物质是否会对周边居民造成伤害，不能靠拍胸脯，要拿数据说话！环保人员一定要24小时在线监测，有没有超标的有害气体，以及其他相关数据，都要及时准确向社会公布。

李克强：牺牲的非现役消防人员应得到同样的抚恤和荣誉
李克强16日下午来到天津滨海新区临时灵堂，向“8.12”火灾爆炸事故中牺牲的消防人员默哀并三鞠躬。他说，牺牲的现役和非现役的消防人员履行同样的职责，也应一视同仁对待，让他们得到同样的抚恤和荣誉。

李克强：最大限度减少死亡和伤残人数
李克强总理16日下午前往天津泰达医院看望在“8.12”火灾爆炸事故中受伤的消防人员、公安干警和普通群众。他安慰病床上的伤者，希望他们安心养伤，早日康复。在医院大厅，他勉励医护人员进一步发扬人道主义精神，施展高超医术，最大限度减少死亡和伤残人数。

李克强：英雄没有“编外”！
李克强总理16日在天津泰达医院看望伤者时，一名香港记者突然冲过来用手机拍摄并追问“编外消防员”问题。总理停下脚步说，参加施救的现役和非现役消防人员都受过培训，他们明知火场有危险，但把危险留给自己。他们的牺牲让我们痛心。他们都是英雄，英雄没有“编外”！

李克强：救援官兵是这座城市的守护神
李克强总理16日下午来到天津“8·12”火灾爆炸事故现场慰问救援官兵。他说，你们不顾个人安危排查重大安全隐患，是这座城市的守护神。这次事故中消防人员牺牲最大，但仍奋战在第一线。我想格外提醒大家，越处险境越要心细。你们是英雄，人民期待英雄平安归来。

李克强：党和政府会全力帮助你们渡过难关，重建生活
“你是哪里人？怎么受的伤？同伴有没有消息？”16日下午，李克强总理在天津泰达第二小学受灾群众安置点内，躬下身与一名正躺在床上的外来务工者交流。在临时医疗室，他关切询问正在换药的伤员愈合情况如何。总理说，党和政府会全力帮助你们渡过难关，重建生活。

一定要彻查追责，给遇难者家属和历史一个交代
李克强总理16日在天津主持召开会议，部署“8·12”火灾爆炸事故救援处置工作。他说，这起事故涉及到的失职渎职和违法违章行为，一定要彻查追责，公布所有调查结果，给死难者家属一个交代，给天津市民一个交代，给全国人民一个交代，给历史一个交代。（综合人民网、中国政府网消息）

阅读上面的例文，同学思考新闻的特点有哪些？ 

一、认识新闻

在日常生活中“新闻”一词有两种用法，一种是广义的，广义的新闻就是“新近发生的事实报道”，泛指报纸、广播、电视中常用的各种报道文章，包括消息、通讯、特写、报告文学、调查报告、评论等。一种是狭义的，狭义的新闻专指消息。除了评论等少数议论文，绝大多数新闻都是记叙性文体。这里的定义强调三点：一是在“事实”，事实是第一性的，新闻是第二性的，先有事实，后有新闻；二是“新近发生”，这是说新闻不是隔年的老黄历，不是旧闻，强调的是变化中的“新”；三是“报道”，即指新闻反映的是有意义的事实，重要的事实，值得报道的事实，是经过新闻工作者加工裁剪的事实。 

1.新闻的特点

真实性、新鲜性、倾向性、选择性。

2.新闻的五要素 

新闻一般包括五要素。即五个“W”。什么事（What,何事）？谁被牵连到这个事件之中（Who,何人）？这个事件是什么时候发生的（When,何时）？是在什么地方发生的（Where,何地）？为什么发生这个事件（Why, 何故）？有的还要加上一个H（How,怎么样）？ 

新闻要素＝5“W”＋1“H”，在五个W和一个H中，最主要的是What(何事)、Who(何人)。写作时要认真写好这几个方面的内容。 

3.新闻的体裁
新闻包括多种体裁，大致有以下几种：消息（简讯）、通讯、报告文学等。 

二、关于经济消息

经济消息是指以简洁明了的文字，快速及时地对经济领域中新近发生的有新闻价值的事实的报道。

2.经济消息的作用
传递经济信息、监督经济行为、指导经济生活。 
3.经济消息的种类   
根据不同的角度，经济消息有多种分类方法。按报道领域分，经济消息可分为工业消息、农业消息、财贸消息、房地产消息、旅游业消息等。按报道内容划分，可分为政策性消息、信息性消息、人物性消息、问题性消息、生活消费性消息以及边缘性经济消息。下面着重谈谈按写作特点划分的几种经济消息。
三、经济消息的结构和写法 
1.标题 

（1）标题的结构    

经济消息标题的结构有单一型和复合型两种。

单一型标题一般为单行标题，也有作两行的。如《世界上最大的石油钻塔开始移动》、今日当铺，“当”之无亏、“ 3.14”暴力事件中查获 一批进攻性武器(正题)(主标题)。
合型标题为多行标题。包括了主标题与辅标题两部分。主标题又被称为正题。它是标题中最主要的部分。主标题的字号要大于辅标题的字号。主标题的作用在于点明消息中最主要的事实与观点，文字十分简洁。辅标题包括了引题(又称眉题、肩题) 和副题(又称子题)两部分。这两部分在标题中可以二者兼有，也可以二者取一。与主标题组合，构成多种变化，能增加标题的表现力，丰富报纸版面形式。引题在主标题之上而字号居中，它主要是从一个侧面对主标题进行引导、说明、烘托或渲染。副题是置于主标题之后的次要标题，字号最小，它主要是对主题起补充、注释作用。

如：400多吨桥身“水上行”之谜 (正题)

上海船厂详解移桥技术，外白渡桥今起开始疗养整修(引<眉>题) 

如：中医助伤愈 观摩盼融合 (引<眉>题) 
   姚明伤病恢复进展乐观 (正题)
如：第一颗原子弹投在日本 (引题)
 飞弹当量为二万吨梯恩梯 (正题)
 杜鲁门警告敌军将下“毁灭之雨” (副<肩>题)

（1945年8月7日《纽约时报》头版）

（2）标题的内容构成 

按内容区别，消息标题包含有实标题和虚标题两类。 

2.消息头 

消息头是消息文体的外在标志，位于消息的开头部分。消息头主要分为“电头”和“本报讯”两大类：电头，是表明电讯稿发出的单位、地点和时间的，加括号或用显著字体标出，置于稿件开头。新闻通讯社主要以电报、电传、电话等方式发稿，故通讯社总是以“xx社x地x月x日电”作为消息头。“本报讯”是报社自己的记者或通讯员采写的稿件的标志。如系外埠采访、外地寄稿，也需标明发稿的地点、时间，写成“本报x地x月x日专讯(或专电)”。

3.导语 

导语紧接在消息头的后面，是以简要的文句，突出最重要、最新鲜或最富有个性特点的事实，揭示新闻要旨，吸引受众接收全文的经济消息开头部分。 

通常情况下，导语是消息开头的第一段；有的短消息不分段，那么其导语便是开头的第一句话；有的消息段落很简短，其导语也可以是两个段落。由两个自然段组成的导语，称复合导语，它们一般虚实相济，第一段虚写，造成悬念，吸引受众；第二段实写，抖开包袱说明何事。导语是消息体裁所特有的概念，是消息区别于其他新闻文体的又一重要特征。人们之所以重视消息的导语，是因为导语肩负着十分重要的任务，起着举足轻重的作用。 

4.主体 

消息导语之后的部分称为主体，也有人称之为主干、正文，是展开新闻内容、阐述新闻主题的关键部分。形象的说法是，如果将导语比做“头”，主体便是“躯干”。 

5.背景 

在经济新闻报道中，很大一部分内容是专业性的或者专业性很强的。这往往需要记者对某些问题作一定的解释、说明，以加深受众对新闻内容的理解，达到报道效果。这样，就需要我们能熟练运用新闻背景。

6.结尾    

经济消息的结尾，是指为了深化新闻主题、强化新闻价值或扩大消息的信息容量，根据新闻内容，精心设计的消息的收结部分。它通常是消息的最后一段或最后一句话。

【案例】

全国高校合力打造思想教育示范网站
“中国大学生在线”开通

    本报北京5月17日讯(记者  范绪锋)  服务全国大学生的公益性大型综合门户网站、全国高校思想教育示范网站——“中国大学生在线”(www.univchina.org)今天正式开通。国务委员陈至立出席开通仪式并点击开通了网站。

    全国高校思想教育示范网站——“中国大学生在线”是由教育部主办，委托上海交通大学牵头承办，全国80所高校深度共建，全国大学生广泛参与，东方网、新浪网全面支持的公益性大型综合服务类门户网站。网站的建设目标是：展示中国大学生时代风采的窗口，服务中国大学生成长成才的平台，提升中国大学生综合素质的园区，引领中国大学生舆论方向的坐标。

    据了解，近年来，各地、各高校积极探索和推进思想教育进网络，积累了宝贵的经验。“中国大学生在线”就是举全国高校之力共同建设的。网站的建设体现了党和政府的关怀，得到了社会各有关方面的支持，凝聚着各地教育工作部门和学校师生的心血，凝聚着众多大学生的智慧和创造。

    教育部部长××仪式上介绍了网站建设的基本情况。教育部副部长××主持了开通仪式。 

 步骤五 学生讨论新闻稿的制作（7分钟）
 步骤六 情景模拟写作 （20分钟）
根据导入材料，我们代表公司行政中心在各自的计算机上来完成一份新闻稿，对公司刚刚结束的公司年终总结大会进行报道。
 步骤七 各学习小组内交流自己的新闻稿（8分钟）

 步骤八 教师总结（10分钟）
1.相互点评。
2.教师当堂抽查一份新闻稿进行点评。再根据同学互相评改情况作一个总结。
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