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填 表 说 明

1．教学档案分为四大部分，分别是课程基本情况、授课计划、教学组织方案、学生成绩分析及课程总结。

2..教师每学期必须在教研室统一安排下，按照课程标准的要求，认真制定课程的整体计划，并填写教学档案中的课程基本情况、授课计划，经教研室同意后，交院部审批后正式施行。

3．教师必须根据教学档案中的授课计划，课前制定指导课堂教学活动的教学组织方案，该部分作为教学档案的附件附后。课程授课结束后将学生成绩分析及课程总结填写完毕。

4．封面信息应该完整、准确，“课程名称”应与人才培养方案的课程全称相一致。

5．“课程性质”和“本课程学分”栏要求按人才培养方案中有关内容填写。

6．教材全称（编者、出版单位、出版时间、版次）：例：工程力学；党世民；机械工业出版社；1999年9月；第16次。注：出版时间要填使用教材的版次时间，如上述提到的党世民主编的《工程力学》教材，第一版1999年9月，但学生使用的是2006年11月第一版第16次印刷教材，该教材版次是第一版，故填写1999年9月。自编教材指由本校教师编写，但未正式出版的校本教材，须标明学校批准使用的时间。

7．主要教学参考书（名称、编者）：根据教学需要，可选用1～2本的教材作为参考教材。

8．“学生基本情况分析”栏，要求教师对所教班学生的知识、技能、认知现状等作出客观的评价。

9．“提高教学质量的措施”栏，要求教师根据学生实际情况，制定保障本学期教学目标得以完成的具体措施或改革方案。

10．“授课计划”要重点填写，每次课的教学内容及课时分配要做到详细、实用。

11.主要教学内容部分可根据授课次数分栏填写，但表格整体格式不得更改。

12．“提交的学习成果”是指学生学习完本部分内容应完成的课堂、课外作业，或者是学生制作的作品、产品、小论文、调查报告等反映学习效果的物化成果。

13．“教学手段方法”是指教师与学生完成教学任务对教学辅助设施的开发和利用，以及在共同活动中采用的方法和方式。教学手段包括多媒体、网络、VCD、录相、投影，教科书、板书、模型、标本、挂图，等等手段；教学方法包括讲授、讨论、提问（谈话）、演示、实验、参观、练习（习题）、实习作业、案例分析、课程论文、调研报告、读书报告、等等方法。选择其中几项，或补充其它教学手段、方法。

课程教学基本情况
	课程名称
	实用英语B
	课程性质
	限选课
	课程代码
	300473

	本课程

总教学课时数
	120
	本课程学分
	6

	已讲授课时数
	0
	先修课程
	初、高中英语/中职英语

	本学期教学课时数
	56
	后续课程
	行业英语/专业英语



	本学期教学周数
	14
	尚需课时数
	64

	本课程课时分配
	总课时
	理论
	实训
	理实一体
	机动

	
	120
	120
	0
	0
	0

	本学期课时分配
	56
	56
	0
	0
	0

	授课班级
	

	学生基本

情况分析
	生源复杂，有高职、对口和自主招生的；

水平差异极大，学生来自全国十多个省份和地区，英语水平存在较大差异，部分学生伴有较重的地方口音，形成对英语学习的障碍；

大多数学生听、说、读、写、译五项基本技能均达到了一定水平，但基础知识掌握的不够扎实，自学能力差，课外阅读少，知识面较窄；语言表达能力较弱，尤其是听说水平有待于快速提高。

	课程教学目标
	经过120学时的教学，使学生掌握一定的英语基础知识和技能，具有一定的听、说、读、写、译的能力，从而能借助词典阅读和翻译有关英语业务资料，使他们能在日常活动和与未来职业相关的业务活动中进行一般的口头和书面交流，具备较强的外语综合能力和社会竞争力，并为今后进一步提高英语的交际能力打下良好基础，同时增强其自主学习能力和综合文化素养，以适应自身未来发展需要。


	采用教材
	《新技能英语高级教程1》，张连仲等主编，外语教学与研究出版社，2014年8月

《新技能英语高级教程2》，张连仲等主编，外语教学与研究出版社，2014年12月

	主要教学

参考
	《新技能英语综合训练1》2.《新技能英语综合训练2》

《新技能英语高级教程 教师用书1》《新技能英语高级教程 教师用书2》

	网络

教学资源
	课程在线教学平台：课程网站和在线教学平台是学生自主学习、也是师生互动交流的平台，为学生提供了学习指南、课程标准、电子讲义、教学课件、在线习题、拓展资源等课程资源，全方位提升学习体验，引导培养学生养成自主学习习惯，加强教师对学生学习过程的监督和指导。
自主学习交流平台：学生课外时间除了通过在线平台进行预习、自学和复习外，还充分利用如英语学习微信群、QQ群、清华大学学堂在线“雨课堂”等现代网络技术建立师生、生生交流平台，通过在线讨论答疑，老师和学生打破空间和时间的限制加强联系，能及时地解答疑问解决问题，提高学生的学习效率，激发创新灵感。

外研社随身学APP：为满足学生数字化和个性化学习的需求，本书专门开发了集听力训练、视频学习、口语训练于一体的外研随身学APP，极大的丰富了学生的学习资源。学生可以随时听课文、看视频、学单词、更可以进行人机互动口语训练，体验强大的测评功能。

	考核方式
	考核包括形成性评价和终结性评价。1．形成性评价：占课程总成绩的50%，根据学生完成作业的情况、课上的综合表现、项目完成和在线课程参与情况综合而定。
2．终结性评价：占课程总成绩的50%，每学期期末安排一次。

	课程教学

的重点难点
	重点：基础语言知识（语法、词汇、篇章结构、语言功能等）与基本语言技能（听、说、读、写、译）两方面的学习           

难点：培养学生实际使用语言的技能，特别是培养学生的英语基础语言技能及在职业岗位中从事简单涉外商务活动的英语交际能力

	提高教学

质量的措施

（教改方案要点）
	重视创设情境引入话题，激发学生的交际兴趣，鼓励学生敢说，乐说。

项目教学：在小组、项目活动中获得知识和技能，培养实践和自主学习能力。

培养学生自主学习和合作学习的意识。通过合作学习、交流讨论，使学生逐渐形成独立的自主学习和合作学习能力与习惯。
4.充分利用现代化网络技术和教学手段满足学生数字化、个性化的学习需求，提高学生学习兴趣。充分利用课程在线教学平台、自主交流平台和随身学APP等网络数字平台，为学生打造清晰的学习流程和个性化学习路径，全方位提升学习体验，引导培养学生养成自主学习习惯，加强教师对学生学习过程的监督和指导。


授课计划

	单元
	主要教学内容
	周次∕课时
	教学手段与方法
	教学场所
	提交的

学习成果

	
	入学教育、军训、国庆节


	第1-6周
	
	
	

	Unit1

Welcome to our department
	1.Warming-up and New Words

 Listening and speaking

2 Reading and Vocabulary

Grammar for use 

4.Practical reading and practical writing:registration form
5.Project :Investigate your school facilities

And My Progress Check
	6/2

7/2

7/2

8/2

8/2
	多媒体

网络

教科书

板书

讲授

讨论

提问

练习
	多媒体教室
	书面

作业

对话

练习

课堂

展示 

	Unit2

I’v made some new friends
	1.Warming-up and New Words

 Listening and speaking

2 Reading and Vocabulary

3.Grammar for use 

4.Practical reading and practical writing:e-mail
5.Project:a a survey about how college students make new friends
And My Progress Check
	10/2

10/2

11/2

11/2

12/2
	多媒体

网络

教科书

板书

讲授

讨论

提问

练习
	多媒体教室
	书面

作业

对话

练习

课堂

展示


授课计划

	单元
	主要教学内容
	周次∕课时
	教学手段与方法
	教学场所
	提交的

学习成果

	Unit3

Where

Did your money go? 
	1.Warming-up and New Words

 Listening and speaking

2 Reading and Vocabulary

3.Grammar for use 

4.Practical reading and practical writing:Make a budge
5.Project:A survey about who spend more at school
And My Progress Check
	12/2

13/2

13/2

14/2

14/2


	多媒体

网络

教科书

板书

讲授

讨论

提问

练习
	多媒体教室
	书面

作业

对话

练习

课堂

展示

	Unit5

Make every

minute

account 
	1.Warming-up and New Words

 Listening and speaking

2 Reading and Vocabulary

3.Grammar for use 

4.Practical reading and practical writing:e-mail
5.Project: share your weekly routine with the class
And My Progress Check
	15/2

15/2

16/2

16/2

17/2
	多媒体

网络

教科书

板书

讲授

讨论

提问

练习
	多媒体教室
	书面

作业

对话

练习

课堂

展示


授课计划

	单元
	主要教学内容
	周次∕课时
	教学手段与方法
	教学场所
	提交的学习成果

	Unit6

Keep a balance between work and study
	1.Warming-up and New Words

 Listening and speaking

2 Reading and Vocabulary

3.Grammar for use 

4.Practical reading and practical writing: a time management matrix
5.Project:investigate students’opinions about doing part-time jobs at college
And My Progress Check
	17/2

18/2

18/2

19/2

19/2
	多媒体

网络

教科书

板书

讲授

讨论

提问

练习
	多媒体教室
	书面

作业

对话

练习

课堂

展示

	教研室主任审核意见
	教研室主任签名：                    年      月      日

	院部意见
	（章）

                             年      月     日


学生成绩登记表

（以班级为单位）

	（成绩单粘贴处）


学 生 成 绩 分 析

	课程考核情况
	考        核

方        式
	
	应考

人数
	
	实考

人数
	
	缺考

人数
	

	
	成 绩

统 计
	90-100（分）
	80-89（分）
	70-79(分)
	60-69(分)
	＜60(分)

	
	
	
	
	
	
	

	学

生

成

绩

统

计

图

	比例（%）





	考核情况说明
	


课程教学工作总结

	计划执行情况

（教学进度）
	

	“教”方面总结

（教风教纪、教书育人、教学条件、教学手段、教学方法、高职特色、教学效果等）
	

	“学”方面总结

（学生的学习态度、学习纪律、学习基础、学习成绩等）
	

	经  验

与建议
	


	学期课程教学体会与建议：

签 名：

年   月   日








60以下      60-69      70-79       80-89      90-100





（注：将所教课程学生成绩的比例数在相应区域内画斜线）
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