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一、自我介绍



一、自我介绍

请两位同学上台表演1

应该怎样做自我介绍呢？2



一、自我介绍

自我介绍时应面带微笑，眼神亲切自然，充满信心，声音平

和，先向对方点头致意，得到对方回应后再开始介绍



一、自我介绍

请两位同学再演练一遍1

这次是不是好多了呢？2



一、自我介绍

先介绍

职位高者 职位低者

资深人士 资历浅者

女士 男士

年长者 年少者

已婚者 未婚者

总原则：尊者有优先知情权



一、自我介绍

应酬式
                内容简洁，往往只包括姓名

交流式
                这是一种希望对方认识自己、了解自己、与自己建立联系       
                的自我介绍。大体包括姓名、工作、兴趣等

工作式
                 因工作而交际，因工作而交友。内容包括姓名、单位、部
                 门、职务等

问答式
                适用于应聘和公务交往

礼仪式
                  适用于正规场合，在介绍中使用谦辞和敬语



一、自我介绍

请同学们以小组为单位练习1

找小组分别演练不同方式2
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二、经人介绍

又称他人介绍1

要有为他人作介绍的意识2



二、经人介绍

请三位同学上台表演1

应该怎样做经人介绍呢？2



二、经人介绍

经人介绍时介绍人和被介绍人一般都应站立，介绍人要尽量站在双方

的中间，面带微笑，抬起右臂，掌心向上分别指向被介绍人



二、经人介绍

在口头表达上，先称呼尊者，然后再介绍。



二、经人介绍

请三位同学再演练一遍1

这次是不是好多了呢？2



二、经人介绍

先介绍

职位高者 职位低者

资深人士 资历浅者

女士 男士

年长者 年少者

已婚者 未婚者

同事朋友 家人

总原则：尊者有优先知情权



二、经人介绍

简单式
                只介绍双方姓名，有时只提到姓氏

标准式
                  介绍双方姓名、单位、部门、职务

引见式
                 将双方聚在一起，并引起对话

推荐式
                 特别强调其中一方的优点



二、经人介绍

请同学们以小组为单位练习1

找小组分别演练不同方式2
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三、集体介绍

（1）规模较大，有多方参加的社交聚会、宴会

（2）大型会议、公务会见、涉外交往活动

（3）演讲、报告、比赛，参加者众多

（4）接待参观、访问者，来宾众多



三、集体介绍

（1）少数服从多数

（2）尊者居后

（3）单向介绍

（4）多方介绍
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