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项目六 商务宴请礼仪-----“圣诞节 ”公司总裁 宴请德国客人

单元教学设计

项目名称
项目六/“圣诞节 ”公司总裁宴请德国客人

------商务宴请礼仪
计划学时 2

项目

教学目标

知识点：

1. 中餐宴请的尊位确定及位次排序

2. 西餐宴请的尊位确定及位次排序

3. 西餐饮酒礼仪

职业素质:
1. 组织能力 2. 协调能力

3. 沟通能力 4. 应变能力

任务编号 任务名称 学习目标层次 任 务 描 述

1 中式宴请 掌握
掌握中餐宴请的尊位确定、位次排序；掌握

中餐餐具的使用、中餐点菜的礼仪

2 西式宴请 掌握
掌握西餐宴请的座次排序、西餐餐具的使用

及西餐中的饮酒与菜肴搭配的技巧

目 标 内 容 解 决 措 施

教学重点
中餐宴请的尊位确定及位次排序

掌握西餐宴请的座次排序
由教师进行示范，并由学生进行情景模拟

教学难点

1．中餐宴请的尊位确定及位次排序

2．西餐餐具的使用及西餐中的饮酒与

菜肴搭配的技巧与礼仪

由教师进行示范，并由学生在实训室中通过

情景模拟进行实践练习

教学方法与

手段

方法：讲授法、情境模拟、案例分析法、六步教学法、学生小组讨论并汇报展示

手段：精品课程、网络课程、多媒体课件、动画等教学手段



任务教学设计 项目五/任务 1

任务名称 公司总裁“中式 宴请”德国客人 计划学时 1

任务

教学目标

掌握中餐宴请的尊位确定、位次排序

掌握中餐餐具的使用

理解中餐点菜的礼仪

任务技能点编

号
学习目标 层次 技 能 描 述

1．1 掌握 中餐宴请的尊位确定及位次排序

1．2 掌握 中餐餐具的使用

1．3 理解 中餐点菜

目 标 内 容 解 决 措 施

教学重点 中餐宴请的尊位确定及位次排序
由教师进行示范，并由学生进行情景模

拟

教学难点 中餐宴请的尊位确定及位次排序
由教师进行示范，并由学生在实训室中

通过情景模拟进行实践练习

教学方法与

手段

方法：讲授法、情境模拟、案例分析法、六步教学法、学生小组讨论并汇报展示

手段：精品课程、网络课程、多媒体课件、动画等教学手段



教学过程设计

教学步骤
内 容

任务描述

圣诞节为欢迎德国客户，公司特举办了一次中餐宴会，宴会中，主人、主宾、

副主人、副主宾及陪同共 12 人。

如何安排他们的位次呢？并说出理由。在进餐时应注意些什么？

知识点与技能

点

1． 中餐宴请的尊位确定及桌次和座次排序

内容：国际惯例中，中餐圆桌的尊位确定（一桌、两桌、多桌）；座次排序（异

性双主人、同性双主人、单主人）

2． 中餐餐具及使用

内容：对主餐具与辅餐具，特别是筷、匙、碗、盘、水杯、湿巾、水盂、牙签

等使用

3． 中餐点菜

内容：以中餐点菜的原则为主线，介绍如何科学点菜

中餐进餐礼仪

内容：介绍餐前、餐中及餐后的礼仪

任务训练

任务背景：

为欢迎德国客户，公司特举办了一次中餐宴会，宴会中，主人、主宾、副主

人、副主宾及陪同共 12 人。

任务：

1．为主宾双方正确排出位次。

2．正确摆放餐具。

3．为宴会点菜。

4．说出餐前、餐中及餐后应注意哪些礼节？

操作：

把全班同学分组，分别扮演任务中的德方和中方代表、宴请中的服务人员，运

用所学的中餐宴请中的相关知识完成上述任务。

任务考核
思考题：

举办一次让主客双方都满意的中餐宴请活动，应注意哪些问题？




