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《实用英语AII》课程单元教学设计

	单元名称： Understand the Tasks and Stages of a Business Meeting

	单元教学学时
	2

	教学

目标
	能力目标
	知识目标
	素质目标

	
	能够就会议的不同环节，及其任务等相关内容展开话题讨论。

（2）了解会议准备工作的重要性。
	（1）了解会议的环节、各环节的主要任务。
掌握讨论会议环节及任务时常用的英语词汇和表达。
	引导学生了解事件发生的全过程。
引导更完整，系统，全面的做事。

	本单元任务
	（1）会议的环节
（2）各环节的任务
（3）会议准备工作的重要性


	单元教学资源

	教案： Business Meeting Warming-up教案      

课件：自制PPT课件

课程网址：http://course.rzpt.cn/front/kcjs.php?course_id=1454


	


单元教学进度
	步骤
	教学内容
	教学活动
	时间

	1

课前布置任务
	到课程网站下载本次课的课件和扩展找资料，预习Warming-up部分
	·查阅该部分出现的生词，掌握发音和用法

·思考如何组织一次会议
· 在平台---课堂---添加讨论分享预习的成果、心得和遇到的问题
	课前

	2

导入
	提出问题，启发思考，引入主题。
	·提出问题：
我们该如何组织一次有效的会议？

会议应该包含哪些环节？
·问题讨论：

学生在小组内讨论，然后在班上发言，分享自己的观点。

老师分享自己的观点，并对学生的发言进行点评和记分。
	10’

	3

成果分享
	会议环节及其任务
	·针对学生在平台---添加讨论处的提问，组织学生进行分析和理解，并进行运用练习。

·学生就课前思考及收集的有关会议环节和任务信息在班上进行成果分享

·对学生的发言进行点评和记分。
	15’

	4

分析
	分析会前准备工作的重要性
	·通过练习，进一步分析会前准备工作是整个环节中比重最大的部分，分析其重要性。
·学生进行整理概括
	20’

	5

个人总结
	课堂学习启发
	·让学生结合本次学习思考课堂学习前预习及其准备工作的重要性·

·小组讨论如何上好一堂课，包含哪些环节，课前准备环节有哪些任务。·

·在班上进行小组汇报

·点评和积分
	40’

	6

小结
	总结本次课的重难点
	·点出讨论会议环节及会议准备工作的相关的英语词汇和表达
·概述会议准备工作是保障会议有效的重要法宝。

·总结有效预习是上好一堂课的关键。
	5’

	作业
	整理笔记
完成平台---课堂---作业一、二、三

（3）完成平台---测试


	反思
	


