《酒店财务管理》课程整体教学设计
一、基本信息：
课程名称：《酒店财务管理》      
制定时间：2019年6月
课程代码：280312
二、课程性质：
学分： 4                           
课程类型：专业必修课
学时： 64                            
先修课程：《酒店管理概论》、《前厅管理与实务》、《餐饮管理与实务》、《客房管理与实务》《服务心理实务》、《酒店督导实务》等
后续课程：顶岗实习
授课对象：酒店管理专业
三、课程设计：
（一）课程目标设计：
1.总体目标：
（1）明确酒店财务部门的定位、职责分工及其内控制度，具备酒店财务从业人员应具备的职业道德、职业素养与职业技能。
（2） 掌握会计基础知识，明确会计内部勾稽关系，学会使用会计信息系统，能够使用会计信息系统进行酒店各项业务的核算与实操，能够编制会计报告，并进行详细的财务分析。
（3） 以小组目标为导向，培养学生具备细心、严谨的工作态度，团结合作、共享交流的团队精神。
2. 素质目标： 
（1）酒店财务从业人员首先应具备爱岗敬业、诚实守信的基本品质，具备酒店行业从业人员的服务意识和服务态度；
（2）严格遵守酒店财务纪律，明确自身工作定位，按照职责分工做好分内工作，并做好与己相关岗位的衔接与交流，及时为其他相关岗位提供所需资料。
（3）在酒店会计业务核算中，应细心、严谨，严格按照专用方法操作，不粗心大意，不弄虚作假；
（4）在小组任务中，要具备集体荣誉感，积极主动，团结协作，资源共享，共同提高。
（5）在课后任务中，自觉利用好学习资料，主动学习和提高。
3. 知识目标：
（1）知道酒店财务部门的定位、架构、分工，以及酒店内财务类岗位类别与职责；
（2）了解会计的基本职能，会计核算的内容与方法；明确酒店会计核算的特性；酒店会计核算的制度；
（3）掌握会计要素，理解会计等式，掌握会计账户的设置及复式记账法的应用；
（4）了解会计凭证与会计账簿的类别及其填制要求；
（5）了解会计信息软件的基本操作要求，并能在系统中实现酒店会计业务的核算操作及其会计报告的生成；
（6）掌握酒店筹资、采购、存货、经营、利润、税费、外币、财产清查等业务的具体核算，并能在会计系统中操作；
（7）掌握财务报告的编制和财务分析的要素。
（8）知道财务相关专业术语的英语词汇。
4. 能力目标： 
（1）针对具体业务，能够区别权责发生制和收付实现制的不同；
（2）能够根据会计等式，制作资产负债表、利润表；
（3） 能够根据酒店现金收支和银行存款收支情况，编制现金流量表和银行存款余额变动表；
（4） 能够利用会计信息系统软件，进行记账和汇总；
（5）能够根据编制的财务报告，进行财务营运能力、盈利状况等分析；
（6）能够根据酒店工作实际，编制酒店收入、成本、费用、奖金、工资等相关业务内容，用于模拟会计业务核算。

（二）学习情境设计
	序号
	项目名称
	学时

	1
	酒店财务管理总论
	6

	2
	账户与复式记账
	12

	3
	会计凭证与会计账簿
	6

	4
	酒店经济业务核算及实操
	24

	5
	财产清查及实操
	8

	6
	酒店财务报告与财务分析
	8



（三）能力训练任务设计
	编号
	能力训练项目名称
	拟实现的能力目标
	相关支撑知识
	训练方式手段及步骤
	结果

	1
	用思维导图制作每章及整门课程学习的知识点
	能够熟练使用思维导图软件，把握重点和要点
	思维导图软件操作的学习；全面复习每章学习的知识点
	1.学生自学思维导图软件
2.集体学习回顾每章知识要点
3.学生自我复习，并通过思维导图软件制作学习要点
	1.思维导图制作效果图
2.知识要点的覆盖面及重点的突出性

	2
	会计业务核算
	1.能够根据顶岗实习期间对酒店业务的了解，自设场景，自编经济业务；
2.能够对经济业务编制会计分录，填写会计凭证，录入会计系统；
3.能够根据录账结果分析账务对错。
	1.熟悉酒店经济业务类型；
2.学会编制会计分录；
3.学会编制会计凭证。
	1.学习会计软件的基本操作；
2.各小组根据酒店工作场景，自设业务，自编经济业务的内容、类型、金额等，用于模拟会计核算场景
3. 各小组成员根据创设的场景和业务类型，根据各自的角色分工领取业务，并编制分录，填写凭证，录入系统
4.检查会计分录和操作结果，分别指导
	1.提交模拟编制的会计业务；
2.提交编制的会计分录；
3.会计系统内的账务记录。

	3
	财产清查
	掌握财产清查的方法与结果处理
	能够根据财产清查结果，判断如何进行账务处理
	1. 将各项已有的经济业务汇总过账，录入账簿
2.核对账簿结果
3.根据财产清查结果进行账务处理
	1.提交模拟编制的会计业务；
2.提交编制的会计分录；
3.会计系统内的账务记录。

	4
	会计报告编制
	掌握会计报告的内容与具体要求
	能够根据已有业务，利用会计系统编制资产负债表，利润表，现金流量表
	1.根据账簿结果，形成财务报表
2.按照要求形成财务报告
3.评价每个小组的报告
	财务报表

	5
	财务报告分析
	掌握财务分析的基本指标与计算方法
	能够根据编制的会计报表分析企业营运能力、资产状况等
	1.学习分析指标与计算办法
2.分析各自的财务数据
3.评估对比各组结果
	财务分析数据及分析结果


 
（四）进度表设计（以2节课为最小单元）
	序
号
	学时
	教学目标和主要内容

	
	
	单元标题
	能力目标
	能力训练项目编号
	知识目标
	其他内容

	
	
	
	
	
	
	主要教学方法和手段
	作业、考核内容和形式

	1
	6
	总论
	1.能够熟练的说出财务部的职责分工，以及为什么这样分工；
	1
	2.能够根据案例或习题分析会计的职能、会计假设；
3.能够列举出会计核算的内容与方法；
4.列出会计从业人员基本的职业素养要求。
	线上教学（讲授、习题）
	习题课后试卷

	2
	6
	账户与复式记账
	1.能够根据案例或习题分析会计计量属性
2.能够根据案例，使用收付实现制和权责发生制分别进行收入支出的确认
	1-2
	3.熟记会计要素与会计等式
4.能够复述出常用会计科目，并确认分别属于哪种会计要素

	线上教学（讲授、习题、提问）
	课后试卷

	3
	6
	账户与复式记账
	能够理解复式记账法的记账原理，并分析各类会计账户的结构
	1-2
	掌握复式记账账户结构
	线上教学（讲授、习题、提问）
	课后实操作业

	4
	6
	会计凭证与会计账簿
	掌握会计凭证与会计账簿的登记；错账更正方法
	1-2
	掌握会计凭证与会计账簿的概念、分类等
	线上教学（讲授、习题、提问）
	课后试卷

	5
	6
	酒店经济业务核算及实操
	酒店资金筹集业务的会计分录；酒店存货收发业务的核算
	1-2
	酒店经济业务类型；
酒店资金筹集的途径；
酒店存货的种类，存货收发价值的计算方法。
	线上教学（讲授、习题、提问）
	课后试卷

	6
	6
	酒店经济业务核算及实操
	酒店经营收入（客房、餐饮、商品销售等收入）核算
酒店成本费用的核算与分摊
	1-2
	酒店收入来源及其构成；酒店成本费用的构成明细
	线上教学（讲授、习题、提问）
	课后试卷

	7
	6
	酒店经济业务核算及实操
	酒店经营税费的核算与计算
	1-2
	酒店税费的项目与税率计算
	线上教学（讲授、习题、提问）
	课后试卷

	8
	6
	酒店经济业务核算及实操
	外币业务的核算；利润形成与分配的核算
	1-2
	外币业务的类型；酒店营业利润的来源，利润分配的去向
	线上教学（讲授、习题、提问）
	课后试卷

	9
	6
	财产清查及实操
	财产清查结果的处理
	3
	理解财产清查的意义、工作组织、财产清查的方法、步骤
	线上教学（讲授、习题、提问）
	课后试卷

	10
	2
	财产清查及实操
	银行存款余额调节表的编制
	3
	财产清查的概念
种类
	线上教学（讲授、习题、提问）
	课后试卷

	10
	4
	酒店财务报告与财务分析
	资产负债表与利润表的编制
	4
	财务报告的内容、会计报表的种类；现金流量表的编制方法
	线上教学（讲授、习题、提问）
	课后试卷

	11
	6
	酒店财务报告与财务分析
	财务分析方法的具体运用
	5
	财务分析的目的与依据；财务分析的概念、方法与内容
	线上教学（讲授、习题、提问）
	

	总计
	64


 
（五）第一节课设计梗概
本次课标题：课程介绍

1. 回顾前三个个学期学习的专业课程，以确定本课程在人才培养方案中的地位
（1）通过思维导图制作三年学习的专业课程图表
2. 探讨为什么要学习本课程
（1） 结合酒店组织架构图
（2） 结合酒店职业发展路径图表
（3） 结合未来工作、创业以及个人生活发展需要展开
3. 交代本课程学习内容、学习目标以及学习要求
（1）阐述本课程教学内容与课程内容的区别
（2）交代学习内容，指出重点、难点
（3）课程考核：20% 平时+课堂表现+50-60% 理论作业（含单元测试）+小组实训作业+期末实训作业+20-30% 期末考试
（4）学习要求
[bookmark: _GoBack]4.布置作业
通过搜集资料等，分析本次新冠疫情对酒店行业（包括餐饮行业）的影响。




