建  筑  工 程  学  院

教 师 授 课 手 册

二0一九——二0二0学年 第二学期

课程名称   建筑装饰装修工程施工                              
专业班级   18级建工3、4              
授课教师   陈  剑  锋                              
教 研 室   建筑工程技术                   
教 学 科 制

    年   月   日

编写说明
1.教师授课手册分为十大部分，分别是班级课程表、个人课程表、点名册、平日成绩表、课程整体设计、教学进度表、单元教学设计及教案、学生成绩登记表、学生成绩分析、课程教学总结。

2.教师每学期必须在教研室统一安排下，按照课程标准的要求，认真制定课程的整体设计，并填写教学进度表，经教研室同意后，交院部审核通过后正式施行。

3.封面信息必须完整、准确，“课程名称”应与人才培养方案的课程全称相一致。教研室应填写课程所在的教研室名称。

4.“班级课程表”、“个人课程表”、“点名册”、“平日成绩表”从教务系统打印后粘贴。

5.“课程整体设计”

课程名称：与人才培养方案中课程名称全称一致

课程类型：指理论课，实践课，一体化课程

学时学分：按人才培养方案中有关内容填写

教学材料：指教材或者讲义、参考资料、仪器、设备、教学软件等。

教材要求填写全称（编者、出版单位、出版时间、版次），参考资料（名称，编者）可选用1-2本。

教学组织形式：填写班级授课、分组教学以及组织具体安排方式等，如果是多位教师同时指导，还需说明教师分工安排。

考核方案：填写过程性考核和终结性考核相结合的方式，以及各占的比例。

过程性考核形式为平时作业、参加小组讨论、网上学习、邮件答疑等方式。

终结性考核形式为卷面考试、实训成果、大作业、调查报告等方式 。

6.“课程进度表”按照课程标准的要求，根据课程整体设计的课程内容的安排，结合学生实际和前后课程间的关联，认真制定课程教学进度表。课程教学进度表一旦制订，不得随意更改。进度表中作业的形式是指学习完本单元的内容教师所布置的作业，可以是学生制作作品，产品，小论文，调查报告，口头作业，书面作业等形式。

7.“单元教学设计及教案”（一般以2学时为宜，最多不超过4学时设计）
具体编写要求：

授课题目：指授课的单元、项目、情景或主题

课    型：新授课、练习课、复习课、讲评课、实验课

授课时间：填写本次课的授课时间xxx年x月x日

第几次课：按施教的顺序标明序号（每次课一个序号）

上课地点：课程表中标明的上课地点（或实际的上课地点）

课程类别：表示所授课程的类型，请在理论课、实验课、习题课、实践课及其它栏内选择打“√”

学生基本情况分析：要求教师对所教班级的学生的知识，技能、认知现状等作出客观的评价。

教学方法与手段：是指教师与学生完成教学任务对教学辅助设施的开发和利用，以及在共同活动中采用的方法和方式。教学手段包括多媒体、网络、VCD、录相、投影，教科书、板书、模型、标本、挂图，等等手段；教学方法包括讲授、讨论、提问（谈话）、演示、实验、参观、练习（习题）、实习作业、案例分析、课程论文、调研报告、读书报告、等等方法。选择其中几项，或补充其它教学手段、方法。

    教学详案： 是任课教师课堂教学活动的教学组织方案。包括教学的环节，教学活动，学生活动，时间的分配。任课教师应遵循专业人才培养方案制订的人才培养目标，以专业教学计划为依据，在熟悉教材、了解学生的基础上，结合教学实践经验，提前编写设计好课程的每个单元、项目、情景或主题的全部教学活动。每个教学详案页面不够时，教师可自行加页黏贴到该教案中。

    教学内容：按导入新课、新授课、课后延伸、课堂小结、作业安排等顺序将授课的内容按逻辑层次，有序设计编排。

    自我总结与评价：每个教学单元结束后，教师及时对自己的教学过程进行审视和分析，检讨得失。

    学生学习情况：是指教师在整个教学过程中，对学生学习态度、出勤情况、完成作业情况和实践环节的综合记载，是评定学生平时成绩的主要依据。

8.学生成绩登记表：学期结束后从教务系统打印后粘贴。

9.学生成绩分析：学期结束从教务系统打印粘贴。

10.课程教学工作总结：是对教学各环节的全面分析、回顾、是对学期教学得失的全面总结，应从教学计划的完成、组织教学、教学方法的改善方面进行归纳。

1.班级课程表（打印后粘贴）

2.个人课程表（打印后粘贴）

3.点名册（打印后粘贴）

4.平日成绩表（打印后粘贴）

5.课程整体设计

	课程名称
	建筑装饰装修工程施工
	课程类型
	理论课

	授课对象
	
	学时学分
	学时      学分

	先修课程
	
	后修课程
	

	教  学  时  数  按  学  期  分  配

	本  课  程

总  时  数
	已  讲  授

学  时  数
	本学期学时数
	尚  需

学时数

	
	
	教学周数
	周学时数
	学期时数
	

	
	
	
	
	
	

	本   学   期   学   时   分   配

	讲授
	实验
	习题课
	现 场

教 学
	课程设计

大型作业
	测验
	复习课
	机动
	节假日

占 用

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	课程目标
	能力目标：

知识目标：

素质目标：



	课程内容
	序号
	学习单元（学习情境或项目）名称
	学时

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	教学材料
	（指教材或讲义、参考资料、仪器、设备、教学软件等）



	教学组

织形式
	（班级授课、分组教学以及组织具体安排方式等，如果是多位教师同时指导，还须说明教师分工安排）



	考核方案
	


6.教学进度表

	周次

（ 月 日- 月 日）
	学时
	单元名称
	主要教学内容
	作  业

形  式

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	教研室主任审核意见
	签字：

年   月   日

	教学科审核意见
	签字：

年   月   日

	教学副院长审核意见
	签字：

年   月   日

	院长

意见
	                              签字：  

                    院章：
         年   月   日                                    


7.单元教学设计及教案
	授课题目
	

	课 型
	
	学时
	

	授课时间
	
	第几次课
	
	上课地点
	

	类别
	理论课□ 实验课□ 习题课□ 实践课□  其 它□

	教学目标
	一、知识目标

	
	

	
	二、能力目标

	
	

	
	三、素质目标

	
	

	学生基本情况分析
	

	教学重点与难点
	

	教学方法与手段
	

	教学详案

	教学环节

时间分配
	教  学  内  容
	教学方法与手段

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	布置作业
	
	

	自我总结与评价
	
	

	学生学习情况
	
	学生出勤情况
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7.单元教学设计及教案
	授课题目
	宿舍楼底层平面图的绘制

	课 型
	新课
	学时
	4

	授课时间
	
	第几次课
	3
	上课地点
	微机室

	类别
	理论课□ 实验课□ 习题课□ 实践课□  其 它√

	教学目标
	一、知识目标

	
	1、熟悉创建新图形和保存图形的方法
2、熟悉单位、角度、角度测量、角度方向的设定方法

3、掌握建立图层和加载线型的方法，线型比例和当前图层的设定方法
4、掌握相对直角和相对极坐标的输入方法

5、掌握绘制平面图形的基本绘图和编辑命令

	
	二、能力目标

	
	1、能建新图形和保存图形
2、能设定单位、角度、角度测量、角度方向

3、能建立图层
4、能设定相对直角和相对极坐标的

5、能绘制简单的平面图形

	
	三、素质目标

	
	1、听课时精力集中
2、认真识读图纸

3、善于求助


	学生基本情况分析
	学习基础较差，学习主动性弱，部分同学不注意听讲

	教学重点与难点
	图层设置、相对直角坐标和相对极坐标


	教学方法与手段
	演示、讲授、个别辅导

	教学详案

	教学环节

时间分配
	教  学  内  容
	教学方法与手段

	
	一、回顾
二、学习应用新知识

1、创建新图形
（1）通过对话框新建图形        [ 工具 ]→ [选项 ]→ [ 系统]
（2）通过文件菜单创建新图      [ 文件 ]→ [新建 ]→ [选择样板]→[ACADISO.DWG] 
（3）通过样板进入一个新图形    
2、保存图形   [工具]→[选项]→[打开和保存]→[自动保存]  
3、图形参数   [工具]→[选项]→[系统]→[启动（STARTUP0,1）]→[显示启动对话框]→[确定] →[标准]→[新建]→[创建新图形]
（1）单位

（2）角度

（3）角度测量

（4）角度方向

（5）区域

  对象捕捉、捕捉、栅格

4、绘制轴网（先画轴线，再画墙，然后开门窗和洞口）
）

 []→[]→[]→[]→[]→[]→[]→[]→[]→[]
[]→[]→[]→[]→[]→[]→[]→[]→[]→[]
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8.学生成绩登记表

（以班级为单位）

	（成绩表粘贴处）


9.学 生 成 绩 分 析

	课程考核情况
	考        核

方        式
	
	应考

人数
	
	实考

人数
	
	缺考

人数
	

	
	成 绩

统 计
	90-100（分）
	80-89（分）
	70-79(分)
	60-69(分)
	＜60(分)

	
	
	
	
	
	
	

	学

生

成

绩

统

计

图

	比例（%）





	考核情况说明
	


10.课程教学工作总结

	计划执行情况

（教学进度）
	

	“教”方面总结

（教风教纪、教书育人、教学条件、教学手段、教学方法、高职特色、教学效果等）
	

	“学”方面总结

（学生的学习态度、学习纪律、学习基础、学习成绩等）
	

	经  验

与建议
	


	学期课程教学体会与建议：

年   月   日








60以下      60-69      70-79       80-89      90-100





（注：将所教课程学生成绩的比例数在相应区域内画斜线）
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