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 5.3.1  背景 

      在PowerPoint 2010 中可以更改幻灯片、备注页以及讲义的

背景色或背景设计。所谓讲义，是指演示文稿的打印版本，它
可以在每页中包含多张幻灯片，以便给听众提供一份书面的幻
灯片内容，并在每页讲义上留出空间供听众注释。背景既可以
是单色块，也可以是渐变过渡色、底纹、图案、纹理或图片。 

      1. 设置幻灯片背景 

      选中目标幻灯片，单击“设计”选项卡的“背景”组中的

“背景样式”命令，在弹出的下拉菜单中选择需要的背景即可。
也可以单击“设置背景格式”命令，在弹出的“设置背景格式”
对话框中进行设置。PowerPoint 2010 提供的背景格式设置方式
有纯色填充、渐变填充、图片或纹理填充、图案填充4 种，如
图5-39 所示。 
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 5.3.1  背景 
       

图5-39 “设置背景格式”对话框 
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 5.3.1  背景 

      1） 纯色填充 

      在“设置背景格式”对话框中选中“纯色填充”，单击

“颜色”按钮，在弹出的下拉菜单中选择合适的颜色即可。也
可选择“其他颜色”，在弹出的“颜色”对话框中选择合适的
颜色。设置好颜色后，单击“关闭”按钮，这时被选中的幻灯
片的背景颜色即被设好，若想将其他幻灯片中的背景也做同样
设置，则需单击“全部应用”按钮。在其他3 种设置方式中也
是如此操作，下面不再赘述。 

      2） 渐变填充 

     在“设置背景格式”对话框中选中“渐变填充”，在“预设

颜色”里设置渐变色的基本色调，在“类型”、“方向”和
“角度”里设置颜色变化类型、变化方向和变化角度。还可以
通过“添加/删除渐变光圈”增减光圈的个数和颜色等。 
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 5.3.1  背景 

      3） 图片或纹理填充 

      在“设置背景格式”对话框中选中“图片或纹理填充”，在“纹
理”里设置背景的纹理。若不图5-39 “设置背景格式”对话框想使用

系统自带纹理，则可通过“文件”或“剪贴画”按钮查找自己喜欢的
图片作为背景。若图片尺寸与幻灯片不符，可勾选“将图片平铺为纹
理”复选框，并设置相关平铺选项。 

      4） 图案填充 

      在“设置背景格式”对话框中选中“图案填充”，在列表里选择

合适的图案。还可以通过“前景色”和“背景色”按钮调整图案的颜
色。 

另外，在“视图”选项卡的“母版视图”组中选择“幻灯片母版”命
令，则会弹出“幻灯片母版”选项卡，在该选项卡中也有“背景样式”
命令，设置方式与上述方式相同，在此不再赘述。 

       2. 设置备注页或讲义背景 

      备注页或讲义背景的设置需要在“视图”选项卡的“母版视图”

组中选择“备注页母版”命令或“讲义母版”命令，在弹出的“备注
页母版”选项卡或“讲义母版”选项卡中通过“背景样式”命令设置，
设置方式与普通幻灯片背景设置方式相同，在此不再赘述。 
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 5.3.2   主题 

 返   回 

      主题是演示文稿的颜色搭配、字体格式化以及一些特效命

令的集合，使用主题可以大大化简演示文稿的创作过程。
PowerPoint 2010 为用户提供了24 种主题，用户可自由选择，
也可以自定义新的主题。 

       1. 应用主题 

      在“设计”选项卡的“主题”组内单击“其他”按钮，在

下拉列表中选择合适的主题单击即可。在默认情况下，应用主
题时会同时更改所有幻灯片的主题，若想只更改当前幻灯片的
主题，需在主题上单击右键，在弹出的快捷菜单中选择“应用
于选定幻灯片”命令，如图5-40 所示。 
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 5.3.2   主题 

 返   回 

       

图5-40 应用主题 

       2. 自定义主题 

       若用户需要自定义主题，则可以在“设计”选项卡的

“主题”组内通过“颜色”、“字体”和“效果”命令进行
自定义。 
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 5.3.3  母版 

      母版是模板的一部分，主要用来定义演示文稿中所有幻灯

片的格式，其内容主要包括文本与对象在幻灯片中的位置、
文本与对象占位符的大小、文本样式、效果、主题颜色、背
景等信息。PowerPoint 2010 主要提供了幻灯片母版、备注母
版和讲义母版3 种。 

    1. 设置幻灯片母版 

     1） 编辑版式 

       在PowerPoint 2010 中，系统提供了一套幻灯片母版，包
括1 个主版式和11 个其他版式。在“视图”选项卡的“母版

视图”组中单击“幻灯片母版”命令，会弹出“幻灯片母版”
选项卡和窗格，选中目标版式，可进行插入、删除、重命名、
设置主题、背景、标题、页脚等操作，如图5-41 所示。 
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 5.3.3  母版 
     

图5-41 背景样式 

      选中主版式作格式化设置时，格式化命令会改变所有版式的格
式；选中其他11 个版式作格式化命令，则只会改变选中版式的格

式。需要注意的是，“标题”和“标题和内容”这两个版式不允许
删除。 

      2） 编辑幻灯片母版 

      PowerPoint 2010 允许用户对幻灯片母版进行添加、删除、重命

名及设置主题、背景等操作，操作方式与编辑版式相似，唯一区别
是操作前用户需要选中幻灯片母版的主版式而不是选中其他某一版
式。编辑好版式或幻灯片母版后，关闭母版视图，在“开始”选项
卡的“版式”命令的下拉列表中可以看到新编辑的版式和幻灯片母
版。 
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 5.3.3  母版 
     

图5-42 “页面设置”对话框 

      3） 幻灯片母版的页面设置 

    在“幻灯片母版”选项卡中还可以对其进行页面设置。单击“页

面设置”组中的“页面设置”命令会弹出“页面设置”对话框，如
图5-42 所示。在该对话框中可设置幻灯片大小、方向、起始编号
等。 
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 5.3.3  母版 
     
      4） 幻灯片母版的页眉 / 页脚设置 

     在“幻灯片母版”选项卡的“母版版式”组中有“页脚”复选
框，若将其勾选，则在母版下部出现3 个并排的文本框，分别代表
日期、页脚和编号，如图5-43 所示。若不勾选，则这3 个文本框都
被隐藏。若只想保留其中的某几个，则需选中不保留的按Del 键删
除。 

     在幻灯片母版中没有专门设置页眉的选项，但用户可在幻灯片

母版主版式中插入图片或绘制形状并在其中添加文本，这样就实现
了页眉效果，如图5-44 所示。 



 目   录 

 

上一页 

 

下一页 

 

 结   束 

2020/3/11 计算机文化基础 12 

 5.3.3  母版 
     

图5-43  设置页脚 图5-44  插入页眉 
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 5.3.3  母版 
     
      4） 幻灯片母版的页眉 / 页脚设置 

     在“幻灯片母版”选项卡的“母版版式”组中有“页脚”复选
框，若将其勾选，则在母版下部出现3 个并排的文本框，分别代表
日期、页脚和编号，如图5-43 所示。若不勾选，则这3 个文本框都
被隐藏。若只想保留其中的某几个，则需选中不保留的按Del 键删
除。 

     在幻灯片母版中没有专门设置页眉的选项，但用户可在幻灯片

母版主版式中插入图片或绘制形状并在其中添加文本，这样就实现
了页眉效果，如图5-44 所示。 
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 5.3.3  母版 
     

      2. 设置备注或讲义母版 

    在“视图”选项卡中执行“备注母版”命令或
“讲义母版”命令，会弹出“备注母版”选项卡
或“讲义母版”选项卡，设置方式与幻灯片母版
相同，在此不再赘述。 


