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 5.4  动画效果和动作设置  

      5.4.1  设置幻灯片动画效果 

      5.4.2  设置幻灯片切换效果 

      5.4.3  插入超链接和动作 

 

 返   回 
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5.4.1  设置幻灯片动画效果 

 返   回 

    1. 插入单个动画 

      选中要添加动画的对象，选择“动画”选项卡，在“动
画”组中选择合适的动画单击即可，如图5-45 所示。也可
以单击“其他”按钮 ，在下拉列表中选择合适的动画。选

好动画后，还可以通过“效果选项”命令改变动画的路径。
在“动画”选项卡的“计时”组中还可以设置动画的开始
方式、动画长度和动画开始播放的延迟时间等。 

图5-45 “动画”组 
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5.4.1  设置幻灯片动画效果 
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    2. 对一个对象插入多个动画 

      选中要插入多个动画的对象，单击“动画”选项卡的

“高级动画”组中的“添加动画”按钮，在弹出的下拉列
表中选择合适的动画，这样就添加了一个动画，重复这一
步骤即可添加多个动画。单击“动画窗格”按钮会弹出动
画窗格，在里面可以看到全部的动画。 

    3. 自定义动画路径 

      PowerPoint 2010 将所有动画分为进入、退出和强调3 类，

这些动画都有固定的路径，用户若需要自定义动画路径，
则可单击“动画”组中的“其他”按钮 ，在下拉列表的
“动作路径”中进行选择，如图5-46 所示。 

图5-46  动作路径 
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5.4.1  设置幻灯片动画效果 
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    4. 删除动画 

    选中要删除动画的对象，则其左上角会出现该对象的所
有动画序号按钮，选中要删除的动画序号按钮，按Del 键即
可。也可以在动画窗格里选中要删除的动画，单击右键，
在弹出的快捷菜单中执行“删除”命令。 

     5. 动画排序 

    若一个幻灯片内有多个动画，这些动画默认是按照添加

顺序进行播放的。若想改变播放顺序，只需要在动画窗格
中选中要改变顺序的动画，然后鼠标左键按住不放上下拖
动，拖动时会出现一条黑线表示目的位置，拖动到合适的
位置松开左键即可。 
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 5.4.2  设置幻灯片切换效果 

       选中目标幻灯片，然后切换到“切换”选项卡，在“切换

到此幻灯片”组内可添加幻灯片切换方式，添加后还可通过

“效果选项”、“声音”、“持续时间”和“换片方式”等

命令对当前切换方式进行进一步设置。若要对当前演示文稿

中所有幻灯片都使用这种换片方式，则执行该选项卡内的

“全部应用”命令即可。 

 返   回 
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 5.4.3  插入超链接和动作 

 返   回 

     1. 超链接 

      幻灯片中的超链接与网页中的超链接类似，是从一个对
象跳转到另一个对象的快捷途径。在幻灯片中添加超链接的
对象并没有严格的限制，可以是文本或图形图片，也可以是
表格或图示。 

      插入超链接时，首先选中要插入超链接的对象，然后切
换到“插入”选项卡，单击“链接”组中的“超链接”命令，
这时会弹出“插入超链接”对话框，如图5-47 所示。 

图5-47  “插入超链接”对话框 
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 5.4.3  插入超链接和动作 

 返   回 

      现有文件或网页：可链接到已存在的文件上，或者某一个网站。

在“插入超链接”对话框中找到要链接的文件或在“地址”文本框
中输入网站的网址，再单击“确定”按钮即可。 

      本文档中的位置：可链接到当前演示文稿中的任何一张幻灯片

上，在“请选择文档中的位置”列表框中选择要链接的幻灯片即可，
如图5-48 所示。 

      若要编辑或删除已建立的超链接，可以用鼠标右击用作超链接

的对象，在弹出的快捷菜单中选择“编辑超链接”或“删除超链接”
命令。 

图5-48  链接到“本文档中的位置 
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 5.4.3  插入超链接和动作 

 返   回 

     2. 动作设置 

      演示文稿放映时，由演讲者操作幻灯片上的对象去完成

下一步的某项既定工作，称为该对象的动作。对象动作的设
置提供了在幻灯片放映中人机交互的一个途径，使演讲者可
以根据自己的需要选择幻灯片的演示顺序和展示演示内容，
可以在众多的幻灯片中实现快速跳转，也可以实现与网络的
超链接，甚至可以应用动作设置启动某一个应用程序或宏。 

      动作设置时首先选中要设置动作的对象，在“插入”选

项卡的“链接”组中选择“动作”命令，打开“动作设置”
对话框，如图5-49 所示。 
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 5.4.3  插入超链接和动作 

 返   回 

  

图5-49  “动作设置”对话框 

      在“单击鼠标”选项卡

中选择“超链接到”单选按
钮，在下面的下拉列表框中
可以选择超链接的对象，操
作方法与前面介绍的超链接
的内容基本一致，在此不再
赘述。若选择“运行程序”
单选按钮，则表示放映时单
击对象会自动运行所选的应
用程序，用户可在文本框中
输入要运行的程序及其完整
路径，或单击“浏览”按钮
选择。 


