
任务 3：收款核销 

【任务要求】2023 年 01 月 25 日，收到北京华丰商贸有限公司支付的本月 16 日购入

茶叶的货款，通过网银结算货款 975,690.00 元。 

【任务解析】该任务与任务 1 的现金折扣销售衔接，前期买卖双方签订购销合同，

约定了现金折扣条件，因购买方在信用期内付款，故应享受现金折扣，本任务以销售方立场

处理带有现金折扣条件的收款核销业务。 

【原始凭证】网银电子回单，如图 5.4.84 所示。 

 

图 5.4.84   网银电子回单 

【岗位说明】 

1.出纳 cn01在【应收款管理】系统中录入收款单。 

2.会计 kj02在【应收款管理】系统中审核收款单，进行核销处理，并生成凭证。 

【业务流程】该业务的流程如图 5.4.85 所示。 

 

图 5.4.85   收款核销流程图 

【知识链接】为了监督应收款及时核销，加强往来款项的管理，收款单需要与销售发

票、应收单进行核销勾对。应收款管理系统提供手工核销和自动核销两种方式，其中手工核



销更加灵活性，适用于任何条件下的核销处理。一般核销没有数据产生，但是当存在现金折

扣时，核销数据即为给与购买方的现金折扣额。 

【工作指导】 

1.录入收款单  

（1）用户 cn01 登录【企业应用平台】，【操作日期】为“2023-01-25”。 

（2）执行【财务会计】-【应收款管理】-【收款单处理】-【收款单录入】命 

令，打开【收款单】窗口。             

（3）单击【增加】按钮，根据网银电子回单录入收款单的表头项目，单击【保  付款核销 

存】按钮，表体内容自动生成，如图 5.4.86 所示。 

 

图 5.4.86  收款单 

2.审核收款单 

（1）更换用户 kj02 登陆【企业应用平台】，【操作日期】为“2023-01-25”。 

（2）执行【财务会计】-【应收款管理】-【收款单据处理】-【收款单据审核】命令，

打开【收款单查询条件】窗口，单击【确定】按钮。 

（3）打开【收付款单列表】窗口，单击【全选】、【审核】按钮，系统提示“本次审核成

功单据[1]张”，单击【确定】按钮。 

3.单据核销 

（1）执行【应收款管理】-【核销处理】-【手工核销】命令，打开【核销条件】窗口，

【客户】选择“北京华丰商贸有限公司”，单击【确定】按钮。 

（2）打开【单据核销】窗口，在“2023-01-16”的销售专用发票【本次结算】栏录入

“975,690.00”，【本次折扣】自动显示“17,580.00”，如图 5.4.87 所示，单击【保存】按

钮，完成核销，关闭【单据核销】窗口。 



 

图 5.4.87   单据核销 

4.收款核销业务制单 

（1）执行【应收款管理】-【制单处理】命令，打开【制单查询】窗口，勾选“收付款

单制单”和“核销制单”复选框，单击【确定】按钮。 

（2）打开【制单】窗口，单击【合并】、【制单】按钮，生成收款核销凭证，【现金流量】

选择“01 销售商品、提供劳务收到的现金”，保存凭证，如图 5.4.88 所示。 

 

图 5.4.88   收款核销凭证 

【注意事项】 

1.收款单可以与所对应的应收单、销售发票、付款单进行冲销，收款核销后，该笔往来

业务已经结清，以便更加精确、有效的管理企业的应收账款。 

2.核销方式包括手工核销和自动核销两种，手工核销更精准、灵活。 

3.除现金折扣外，核销不产生数据，可以通过【应收款管理】系统中的【选项】设置核

销是否生成凭证，一般情况下，核销与收款单进行合并制单。 

【拓展延伸】 

1.收款单表体中的款项类型包括“应收款”、“预收款”和“其他费用”、“现款结算”

四类，企业应根据收款业务的性质选择相应的款项类型。 

2.通过【切换】按钮可实现红蓝收款单的转换，当发生销售退款时，打开一张空白的付

款单，单击【切换】按钮，则蓝字付款单切换为红字付款单，即收款单。 

3.如果核销错误或者需要对收款单进行修改或删除，可以首先删除所生成的凭证，然后



通过【其他处理】-【取消操作】，取消核销的操作。 

 


