
任务 3：建立收付结算档案 

【任务描述】根据表 1.3.12～表 1.3.14所示信息设置企业的收付结算方式、付款条 件

和开户银行，并对银行档案中的中国工商银行档案进行修改，企业账户规则和个人账户 规

则为：定长，账号长度 19，自动带出账号长度 16。 

表 1.3.12   结算方式 

结算方式编号 结算方式名称 票据管理 结算方式编号 结算方式名称 票据管理 

1 现金 否 4 商业汇票 否 

2 支票 是 5 支付宝 否 

201 现金支票 是 6 网银 否 

202 转账支票 是 7 电子税务局 否 

3 电汇 否 8 其他 否 

表 1.3.13    付款条件 

付款条件编码 信用天数 优惠天数 1 优惠率 1 优惠天数 2 优惠率 2 

01 30 10 2 20 1 

表 1.3.14   本单位开户银行 

企业开户银行编码 01 02 

开户银行 中国工商银行烟台路支行 中国银行威海路支行 

账号 1617001629200031185 220424022507 

币种 人民币 美元 

所属银行 01中国工商银行 00002中国银行 

客户编号/机构号/联行号  2107/03214/006 

【任务解析】该任务要求设置企业的结算方式及开户银行信息。  

【知识链接】企业的收付结算信息包括结算方式、付款条件、本单位开户银行等。结

算方式设置功能用来管理企业在经营过程中所涉及的各种结算方式，有利于提高企业与银行

对账的效率；开户银行用于设置本企业在应收、应付款项结算过程中对应的开户银行信息，

系统支持多个开户行和账户。在应收款管理系统中录入增值税专用发票时，需要本单位开户

银行的信息，同时在客户档案中也需要录入相应的客户的开户银行和账号等信息。 

【工作指导】 

1.设置结算方式 

（1）执行【收付结算】-【结算方式】命令，打开【结算方式】窗口。                                      

（2）单击【增加】按钮，【结算方式编码】录入“1”，【结算方式名称】 

录入“现金结算”，单击【保存】按钮。                                设置结算方式 

（3）同理增加其他结算方式，其中现金支票和转账支票需要勾选“是否票据管理”复选

框，全部增加完毕后，如图 1.3.24所示，保存后退出。 



 

图 1.3.24   结算方式 

2.设置付款条件 

（1）执行【收付结算】-【付款条件】命令，打开【付款条件】窗口。 

（2）单击【增加】按钮，录入付款条件编码、信用天数、优惠天数和优 

惠率，单击【保存】按钮，【付款条件名称】栏自动生成“2/10,1/20, n/30”, 设置付款条件 

如图 1.3.25所示。 

 

图 1.3.25   付款条件 

3.设置开户银行 

第一步：修改银行档案 

（1）执行【收付结算】-【银行档案】命令，打开【银行档案】窗口。  

（2）双击“01 中国工商银行”，打开【修改银行档案】窗口，在【个人 

账户规则】区域勾选“定长”复选框，【账号长度】设置为“19”，【自动带出 

账号长度】设置为“16”，企业账户规则区域将【账号长度】设置为“19”，  设置银行档案 

如图 1.3.26所示，单击【保存】按钮，退出【银行档案】窗口。     

 



图 1.3.26   修改银行档案 

第二步：设置开户银行 

（1）执行【收付结算】-【本单位开户银行】命令，打开【本单位开户银行】窗口，单

击【增加】按钮，打开【增加本单位开户银行】窗口。 

（2）根据表 1.3.14 所示信息录入编码、银行账号等，如图 1.3.27 所示，单击【保存】

按钮，继续增加中行信息，增加完毕后保存退出。    

 
图 1.3.27   设置本单位开户银行 

【工作提示】 

1.票据管理标志是为了出纳与银行结算票据管理而设置，类似于手工账的支票登记薄。 

2.如果不设开户银行，则在填制发票时，没有银行信息，则无法保存。 

3.如果系统没有启用【应收款管理】系统和【应付款管理】系统，则收付结算中没有本

单位开户行命令。 

【拓展延伸】 

系统给出常用的银行档案，若企业的开户行未在这些银行中，则企业在进行本单位开户

行信息设置前，需要先建立银行档案，这样后续建立本单位开户银行时，才能参照出所属的

银行。 

 


