
一、单选

（1）Excel 中，全选的快捷键是（）

A. Ctrl+A

B. Ctrl+B

C. Ctrl+C

D. Ctrl+D

（2）Excel 中，COUNTIFS 函数可以用来（）

A. 计算求和

B. 统计个数

C. 条件判断

D. 计算日期

（3）Excel 中，YEAR 函数表示提取（）

A. 年份

B. 年龄

C. 日期

D. 天数

二、多选

（1）Excel 中，常用的数据类型有（）

A. 字符型数据

B. 数值型（数字型）数据

C. 日期型数据

D. 参数型数据

（2）Excel 中，COUNTIFS 函数说法正确的是（）

A. 可以解决多个条件的计数

B. 可以解决单个条件的计数

C. 参数设置先区域后条件

D. 统计出各个条件区域都符合的指定个数

（3）Excel 中，说法正确的是（）

A. 单击“开始”选项卡下“对齐方式”功能区，设置“对齐方式”

B. 单击“开始”选项卡下“字体”功能区中，设置“字体”



C. 单击“开始”选项卡下“单元格”功能区，设置“行高”

D. 单击“开始”选项卡下“单元格”功能区，设置“重命名工作表”

三、判断

（1）单击“开始”选项卡，在“字体”功能区中，设置姓名“字体”为“微软雅黑”。

（2）在单元格中输入分数“2/3”，在编辑框中输入“2/3”。

（3）输入日期时，年、月、日之间要用“/”号或“-”号隔开。

（4）YEAR（）函数和 TODAY（）函数组合，可以计算年龄。


