
一、单选

（1）Excel 中，“数据验证”功能在（）选项卡下。

A. “数据”选项卡

B. “开始”选项卡

C. “视图”选项卡

D. “插入”选项卡

（2）Excel 中，关于数据有效性说法正确的是（）

A. 数据有效性中，手动录入“来源”数据，需要先输入“=”

B. 数据有效性中，手动录职务信息时，需要输入在职务前加“”

C. 为防止信息出错，可通过数据有效性功能进行“出错警告”的设置

D. 职务之间的逗号，可以是中文状态下的逗号

二、多选

（1）Excel 中，关于数据验证说法正确的是（）

A. 数据验证可以快速录入数据

B. 设置验证条件是在“验证”的“设置”中选择“允许-序列”

C. 设置有效性条件是在“数据有效性”的“输入信息”中选择“允许-序列”

D. 数据有效性功能还可以设置“出错警告”

三、判断

（1）默认条件下，高级筛选的结果只能存放到活动工作表内。

（2）利用高级筛选查询固定资产记录，可以筛选符合条件的所有项目，也可以筛选符合条

件的部分项目。


