
5.1.3 教学内容的组织与安排

《初级会计实务》教学内容的组织安排以会计职业工作过程重构知识体系，

整合、序化具体教学内容；

并且项目排序体现了学

生的认知规律和岗证合

一、教学做一体的教学模

式。

我们把真实的会计工作流程引入教学，根据财务工作的特点从课程的基础核

算定位出发，设置了制证、记账、出纳、库管四个岗位，学生根据这些会计工作

岗位的特点和真实的经济业务，校内专业教师和校外实践教师共同的指导下进行

工作体验，充分体现“职业化”、“实践性”“奠基石”的特点

项目 工作任务 能力目标
学时

56
实施途径

一、认识会

计与会计职业

1.认识会计
使学生较为深

刻的 了解 会计职

业，增强学生的求

知欲望，作出切合

自己实际的个人职

业生涯规划

6

课程团队拍摄制作

了《会计的前世今生》

《趣味会计》等视频微

课，让学生在轻松趣味

中感知会计及会计职业2.认识会计职业

二、开设会

计账户与编制

会计分录

3.划分会计要

并理解其关系

能够熟练地编

制会计分录，形成

借贷记

法的 实际 应用能

力。
14

慕课网站上传重难

点讲课视频，第二课堂

列举企业大量经济业

务,讲练结合反复练习。4.设置和使用账户

5.运用借贷记账法

编制会计分录

三、编制与

审核会计凭证

6.填制与审核原始

凭证

形成会计凭证

的审核与编制的能

力。

14

课程团队采用边讲

授边拍摄了动作分解步

骤。动画制作会计凭证

的规范填制和整理、装

订的视频上传慕课网

站，供老师、学生演示

观看。

7.填制与审核记账

凭证

四、设置与

登记会计账簿

8.设置会计账簿 形成对企业账

簿的设置、启用以

及正确登记账簿的

6

课程团队采用边讲

授边拍摄了动作分解步

骤。动画制作各类会计
9.启用与登记会计

账簿



能力。 账簿的规范登记方法上

传慕课网站，供老师、

学生演示观看。

10.总分类账与明

细分类账的平行登

记

五、期末处

理

11.错账更正
形成选择企业

账务处理选择、查

对、更正差错、办

理结账和会计档案

保管的能力。
10

课程团队中采用边

讲授边拍摄了动作分解

步骤。动画制作各类会

计凭证的装灯方法上传

慕课网站，供老师、学

生演示观看。

课上通过网中网实

训平台

12.财产清查

13.对账、结账、更

换新账

14.整理与装订会

计凭证

15.运用账务处理

程序

六、编制基

本会计报表

16．编制简单资产

负债表

形成编制财务

报告和熟练整理会

计资料等工作的基

本能力。 6

课程团队拍摄制作

了《会计目标与会计报

表》等对比古今分析报

表的用途，通过手绘微

课讲授会计报表的规范

填制

17.编制利润表

18.会计档案的保

管

以企业的虚拟经济业务为背景，每个项目都以案例引入，向学生提出填工作

任务，并发放真实的凭证、各类账簿和会计报表，在教师的组织指导下，完成“企

业一个会计期间全部会计工作”的任务,包括原始凭证的审核与编制—记账凭证

的编制与审核—建账—记账—对账—结账—资料的整理与装订—会计报表的编

制与报送等。学期结束每位同学提交一份最终的会计产品，即所有项目结束后的

一件较完整的作品（1本记账凭证、1本日记账、1本总账、1本由若干张不同格

式的账页组成的明细账、2张基本会计报表）。由老师进行总结与评价。

总之，本课程已将传统的理论加实践的教学内容，转化为以实际工作任务为

纽带，让学生在做的过程中掌握操作方法和技能，从而将教、学、做相结合，理

论知识和实践操作有机融为一体。


