
《初级会计实务》教学进度表

序号 周次 学时 单元标题 主要教学内容
教学组织

形式

作业

形式

1
5 4

项目一：认识会计与会计

职业

任务 1 认识会计 讲授、演示
网中网实

训平台

2
6 2 任务 2 认识会计职业 讲授、演示

网中网实

训平台

3
6、7 4

项目二： 开设会计账户与

编制会计分录

任务 3 划分会计要素并理解其相

互关系

讲授、演示、

实训

网中网实

训平台

4
7、8 4 任务 4 设置和使用账户讲义 讲授、演示

网中网实

训平台

5
8、9 6

任务 5 运用借贷记账法编制会计

分录

讲授、演示、

实训

网中网实

训平台

6
10、11 6

项目三 填制与审核会计

凭证

任务 6 填制与审核原始凭证
讲授、演示、

实训

网中网实

训平台

7 11、

12、13
8 任务 7 填制与审核记账凭证

演示、小组

提问、实训

网中网实

训平台

8
13 2

项目四 设置与登记会计

账簿

任务 8 设置会计账簿
演示、小组

提问、实训

网中网实

训平台

9
14 2 任务 9 启用与登记会计账簿

演示、小组

提问、实训

网中网实

训平台

10
14 2

任务10 总分类账与明细分类账的

平行登记

演示、小组

提问、实训

网中网实

训平台

11
15 2

项目五 期末处理

任务 11 错帐更正
演示、小组

提问、实训

网中网实

训平台

12
15 2 项目 12 财产清查

演示、小组

提问、实训

网中网实

训平台

13
16 2 项目 13 对账、结账、更换新账

演示、小组

提问、实训

网中网实

训平台

14
16 2 项目 14 整理与装订会计凭证

演示、小组

提问、实训

网中网实

训平台

15
17 2 项目 15 运用账务处理程序

演示、小组

提问、实训

网中网实

训平台

16
17 2

项目六 编制基本会计报

表

项目 16 编制简单资产负债表
演示、小组

提问、实训

网中网实

训平台

17
18 2 项目 17 编制利润表

演示、小组

提问、实训

网中网实

训平台

18
18 2 项目 18 会计档案的保管 讲授、演示

网中网实

训平台


