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内 容 选 取 

教学内容的选取以就业为导向，教学团队对实践工作中财务岗位的工作过

程和典型工作任务进行分析，参考《会计从业资格管理办法》所规定的执业标

准，以典型工作任务作为本门课程的教学内容，以确保学生具备就业所必须的

知识能力和素质，并实现后续岗位的迁移及职业的可持续发展。 

1.根据岗位需要，对常规业务全面覆盖 

依据实施会计信息化的中小企业的工作过程，进一步分析每个过程的典型

工作任务，确定本门课程的教学内容，使教学与工作高度吻合，并根据学生就

业岗位需求，其中将供应链部分作为提升技能包，根据学习者的学习基础和学

习需要进行选择性开设。 

 

图：《会计信息化》教学内容选取图 

2.问题导向下正逆向流程并重，培养学生解决问题、排查障碍能力 

课程采用双项目并行的模式，教学内容以问题为导向加以设计，分析在校

生、初入职场财务人员等人员在财务软件学习过程中遇到的困难，设计正向学

软件操作流程和逆向学分析改错并重的教学内容，不仅教会学习者如何正确操

作软件、减少错误，更教会他们怎么处理和解决软件操作过程中的各种问题。
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此外教学内容上，设计了必选模块财务链和可选模块供应链两部分，根据学生

的学习需求和专业基础选择性开设，使学习内容更加符合学习者的个性需求。

课下项目针对重难点、常规性、拓展技能加以设计，由教师指导下学生自行完 

成，以达到学生重点业务的强化及知识学习的迁移、拓展。 

 

图：以问题为导学设计教学内容 

3.将管理会计理念融合入教学内容 

传统会计作为事后核算，很少为企业直接创造价值，而未来发展上，管理

会计以其提升财务人员管理效能、实现企业价值的特质，成为会计的发展方

向。本门课程遵循会计的发展趋势，融合管理会计理念，从参数设置、单据格

式设计等方面为企业寻求有效客户，创造效益，培养学习者的价值创造理念。 

 

图：教学内容中融入管理会计理念 

4.本门课程的教学内容 

编

号 

能力训练

项目名称 

子项目编

号、名称 
能力目标 知识目标 

训练方

式、手段

及步骤 

可展示的

结果：和

验收的标

准 
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1 

 

 

 

 

 

 

 

 

日

照

泽

瑞

服

饰

有

限

公

司 

经

济

业

务 

财 务

软 件

准备 

1-1 认识

会计信息

化及财务

软件 

能复述主流财

务软件类型，知

道用友软件的

构成，各个模块

的作用与相互

的关联 

了解会计信

息化的发展

趋势，熟悉软

件的构成及

相互的关系 

线上线下

混合式教

学 

可 展 示 的

结果：能描

述 软 件 中

各 模 块 的

关 系 和 基

本流程 

1-2 安装

与调试软

件 

能够安装 U8 软

件；能够配置 U8

的应用系统服

务器参数 

掌握 U8 软件

安装的条件； 

掌握 U8 应用

服务器配置

方法 

线上线下

混合式教

学 

 

可 展 示 的

结果：U8软

件 能 够 正

常使用 

1-3 系统

管理 

能建立账套、修

改账套、能够对

账套进行引入、

备份和删除操

作；能增、减操

作员，并进行赋

权，能设置账套

备份计划 

了解系统启

用的顺序；掌

握系统启用

的方法，掌握

数据权限的

分配方法 

线上线下

混合式教

学 

 

建 立 好 的

账套；用户

和 角 色 列

表；操作员

能 根 据 所

分 配 权 限

列表 

2 

财务

软件

初始

设置 

2-1 设置

基础档案 

能够准确设置

部门、人员、供

应商、客户、存

货等基础档案 

掌握部门、人

员、供应商、

客户、存货、

本单位开户

行等基础档

案设置的方

法 

线上线下

混合式教

学 

 

可 展 示 的

结果：人员

档案、供应

商、客户及

存货列表 

2-2 总账

系统初始

设置 

能够根据企业

需要进行总账

参数设置；能够

根据企业业务

进行会计科目

的增减变动，根

据所给资料录

入期初余额并

进行试算平衡 

明确总账系

统与其他系

统的主要关

系；了解项目

目录设置的

原理及流程；

掌握试算平

衡的原理 

线上线下

混合式教

学 

 

可 展 示 的

结果：期初

余额列表 

验 收 的 标

准：试算结

果平衡 

2-3 薪资

初始设置 

能够运用所学

工资相关理论

知识，根据企业

实际工资设置

标准，完成工资

项目、工资系统

人员档案、常用

理解工资系

统与总账系

统的联系与

区别;理解工

资系统的具

体初始设置;

掌握工资系

线上线下

混合式教

学 

 

可 展 示 的

结果：工资

期初账套 

验 收 的 标

准：公式设

置 是 否 正

确 
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公式及银行代

发、个税扣缴等

设置 

统的启用;掌

握工资系统

的初始设置; 

2-4 固定

资产初始

设置 

能够运用所学

固定资产相关

理论知识，根据

企业实际固定

资产管理规范，

完成企业固定

资产类别、增减

方式、折旧科目

的设置，并根据

企业资料正确

完整的录入原

始卡片 

理解固定资

产系统与账

务系统的区

别；理解固定

资产系统初

始设置的具

体内容；掌握

固定资产系

统的启用；掌

握固定资产

系统的初始

设置 

线上线下

混合式教

学 

 

可 展 示 的

结果： 

固 定 资 产

初始账套 

验 收 的 标

准：固定资

产 卡 片 录

入 是 否 完

整正确 

2-5 应收

账款初始

设置 

能按企业要求

进行应收系统

的参数设置，正

确录入应收收

款、应收票据、

预收账款的初

始余额，并进行

初始设置 

了解应收系

统与总账的

关系；掌握应

收系统参数

的含义； 

线上线下

混合式教

学 

 

 

可 展 示 的

结果：期初

余额列表 

验收标准： 

总 账 系 统

相 关 期 初

余 额 引 入

的正确性 

2-6 应付

账款初始

设置 

能按企业要求

进行应付系统

的参数设置，正

确录入应付账

款、应付票据、

预付账款的初

始余额，并进行

初始设置 

了解应付系

统与总账的

关系；掌握应

付系统参数

的含义； 

线上线下

混合式教

学 

 

 

可 展 示 的

结果：期初

余额列表 

验收标准： 

总 账 系 统

相 关 期 初

余 额 引 入

的正确性 

2-7 设置

供 应 链

基 础 档

案 

能按照企业要

求进行采购、销

售、库存、存货

核算系统的初

始设置 

了解供应链

各系统参数

的含义，期初

余额的录入

方法 

线上线下

混合式教

学 

 

可 展 示 的

结果：供应

链 期 初 余

额列表 

3 

日常

经济

业务

处理 

3-1 总账

凭证管理 

能完成凭证的

编制、审核、记

账、删除、修改、

冲销及出纳签

字、相关总账、

明细账的查询 

掌握凭证编

制过程中各

快捷键的使

用方法，账务

处理流程及

操作规范，错

线上线下

混合式教

学 

 

可 展 示 的

结果：总账

系 统 凭 证

列 表 验 收

的标准：正

确 的 科 目
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误凭证的修

正方法 

余额表 

3-2 工资

薪金业务 

能完成工资薪

金日常数据的

变动、银行代

发、个税表的申

报、工资分摊、

相关凭证的生

产及常规工资

报表的查询 

掌握不同类

型工资数据

变动的录入

方法，工资分

摊公式的设

计及薪资系

统凭证生成

及修改 

线上线下

混合式教

学 

 

可 展 示 的

结果：工资

系 统 凭 证

列表； 

验 收 的 标

准：薪资系

统 凭 证 列

表 

3-3 固定

资产业务 

能完成固定资

产的增加、减

少、变动、评估

及折旧计提业

务，能查询相关

的报表 

掌握固定资

产增加、减

少、评估、计

提折旧的方

法，掌握业务

发生后立即

制单及批量

制单的操作 

线上线下

混合式教

学 

 

可 展 示 的

结果：固定

资 产 系 统

凭证列表； 

验 收 的 标

准：固定资

产 系 统 凭

证列表 

3-4 销售

收款业务 

能利用软件完

成赊销、收款、

核销、销售退

回、转账、坏账

业务及相关凭

证的生成；查询

应收系统的往

来明细 

熟悉应收业

务处理流程

和收款核销

的作用；掌握

转账的方式

及适用情境；

理解统计数

据的意义与

作用 

线上线下

混合式教

学 

 

可 展 示 的

结果：应收

系 统 凭 证

列表； 

验 收 的 标

准：应收款

管 理 系 统

凭证列表 

3-5 采购

付款业务 

能利用软件完

成赊购、付款、

核销、采购退

货、转账业务及

相关凭证的生

成；查询应付系

统的往来明细 

熟悉应付业

务处理流程

和付款核销

的作用；掌握

转账的方式

及适用情境；

理解统计数

据的意义与

作用 

线上线下

混合式教

学 

 

可 展 示 的

结果：应付

系 统 凭 证

列表； 

验 收 的 标

准：应付款

管 理 系 统

凭证列表 

3-6 总账

出纳管理 

能查询日记账、

资金日报表，能

进行支票的管

理，能进行手工

及自动的银行

对账工作 

了解日记账，

资金日报表

查询的基本

方法及作用；

掌握银行对

账的流程，手

线上线下

混合式教

学 

 

可 展 示 的

结果：日记

账、支票管

理簿；验收

标准：日记

账余额，银
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工对账方法 行 存 款 余

额调节表 

3-7 

能处理普通采

购销售业务、直

运业务、零售日

报等特殊业务，

以及盘点调拨

业务 

了解供应链

启用下所涉

及的原始单

据及其传递

流程，掌握单

据传递原理

及各系统关

系 

线上线下

混合式教

学 

 

可 展 示 的

结果：应收

系统、应付

系统、存货

核 算 系 统

凭证列表 

4 

期末 

业务

处理 

4-1 期末

转账定义

与生成 

能根据企业业

务需要完成自

定义转账、对应

结转、销售成本

结转、汇兑损

益、期间损益的

转账定义和凭

证生成 

掌握自定义

转账、对应结

转、汇兑损

益、期间损益

几种转账定

义的适用范

围、定义方法

和逻辑顺序 

线上线下

混合式教

学 

 

 

可 展 示 的

结果：总帐

系 统 期 末

定 义 生 产

凭证列表； 

验 收 的 标

准：凭证的

正确性 

4-2 期末

对账结帐 

能完成薪资、固

定资产、应收、

应付及总账模

块的月末处理

或结帐 

了解期末对

账、结帐的意

义和方法，掌

握各个模块

结帐的逻辑

顺序 

线上线下

混合式教

学 

 

 

可 展 示 的

结果：结帐

完成； 

验 收 的 标

准：总账的

结 帐 标 志

“Y” 

4-3 供应

链期末业

务 

能进行供应链

期末各系统的

月末处理 

掌握供应链

月末处理流

程和相互关

系 

线上线下

混合式教

学 

 

可 展 示 结

果：供应链

各 系 统 月

末结账 

5 

编制

财务

报表 

5-1 编制

自定义报

表 

能用关键字和

函数设计自定

义报表 

掌握关键字

和常用财务

函数 

线上线下

混合式教

学 

 

 

可 展 示 的

结果：自定

义报表 

验 收 的 标

准： 

报 表 格 式

符合要求，

数据正确 

5-2 利用

模板生成

常用报表 

能利用模板生

成资产负债表、

利润表和现金

流量表 

掌握报表的

生成方法和

步骤，掌握报

表不平时的

问题查找方

线上线下

混合式教

学 

 

 

可 展 示 的

结果：资产

负债表、利

润表 

验 收 的 标
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法及公式的

修改方法 

准： 

报 表 平 衡

且 勾 稽 关

系正确 

6 
教考系统

模拟训练 

6-1 用友

教考系统

财务链模

拟训练 

能完成企业的

期初建账、初始

设置、日常业

务、期末的全部

业务处理，并生

生相关财务报

表 

将前面所学

的知识融会

贯通，熟练运

用 

线上线下

混合式教

学 

用友教考

系统 

可 展 示 的

结 果 ： 账

套、报表 

验 收 的 标

准： 

报 表 数 据

正确 

 


