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教 学 模 式 

1.设计线上线下交叉的混合式教学模式，以项目推动教学的实施 

《会计信息化》课程采用双项目并行的线上线下的混合式教学模式，借助

项目推动学习。项目一是由教师学生共同完成，借助课程开发资源，将传统教

学上简单知识、技能的学习转移到课下，课上更多关注的是困难知识和特殊问

题的解决。项目二是项目一的强化补充，由教师指导下学生自行完成，内容设

计突出对常规业务的强化，职业迁移能力的培养，满足学生技能提升的需要。

通过项目二的操作，使学生达到对重点业务的强化及知识学习的迁移和拓展。 

 

图：优质学习资源推动线上线下交叉学习 

2.随时随地便利学习，学生教师专家三维互动 

课程团队以在校生、财务工作者等在软件学习和工作中遇到的问题为导

向，分类开发课程资源，建立知识讲解、错误更正、操作演示等多类优质视

频。学习者可借助手机、电脑、平板等便捷手段，不受场所和软件条件限制，

随时随地轻松学习，实现学生、专任教师、企业专家三方线上线下互动，既满

足在校学生课前预习、课上自主学习、课后复习的个性化学习需要，也为初入

职场者提供了学习软件操作和错误更正的优质资源，助力其职场成长。 
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图：手机界面下《会计信息化》在线学习平台 

3.单元教学设计 

步骤 

教学内容及

能力/知识

目标 

教师活动 学生活动 

时间 

1 

（课

前） 

1.安排课前

导学任务，

进行在线资

源学习 

①通过在线数据查看学生对本

单元视频的学习情况； 

②在讨论区进行课前互动，根据

学生的提问调整本单元难点或

授课方式，并设计解决方案。 

①查看课前导学任务，了

解学习内容； 

②完成对本单元在线视频

的学习，完成在线测试。 

课 

前 

2.课前常规

检查，引入

账套 

检查机房设备，检查教师机和教

师程序运行是否正常，引入账套 

检查学生机运行，引入本

节课需要账套。 

2

（导

入） 

会计主管出

差将你需要

做的工作每

日用电邮的

方 式 发 给

你。  今天

你 的 任 务

是：任务 1 

请你按照日

照泽瑞服饰

公司会计特

点和要求进

行总账参数

设置；任务

2 

请你按照日

1.课前学习反馈 

根据课前任务的完成情况和

学生在线平台讨论区的提问对

普遍性问题进行解答。 

打开公司账套，找五名学生利

用学生机完成以下任务： 

1.新增客户档案 

2.建立存货档案 

1.课前学习反馈 

根据教师的解答理清上

单元盲点，同时为本单元

课程实施积累知识准备。 

被点名操作的同学，根

据要求，完成操作没有被

点名的同学利用教师程序

通过自己的电脑观看被点

名学生的操作，并及时提

出问题。 

 

10 
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照泽瑞服饰

公司将手工

会计科目数

据录入电算

化软件。 

3. 

单元

任务

实施 

 

 

任务一：请

你按照日照

泽瑞服饰公

司会计特点

和要求进行

总账参数设

置 

能力目标：

能根据企业

需要进行总

账参数的设

定 

知识目标：

了解总账参

数内容 

1布置任务：找到总账参数的

位置 

任务分析：难度系数：★★ 

学生可按小组根据已学视频和

课前已解决的问题进行独立操

作 

教师进行巡回指导 

1 学生根据任务要求，通

过小组讨论，在线视频学

习，教师帮助等途径完成

任务。 
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2 教师点评操作和回答情况，对

普遍容易出错的操作点做归纳

演示。 

2 学生上机演示该任务操

作步骤，学生分组回答出

现问题的解决思路。 

3 找到总账参数后，引导学生思

考总账参数的意义，并进行提问 

3 学生思考、小组讨论并

回答总账参数的含义 

4 小结任务一 4思考、归纳、总结 

任务二： 

请你按照日

照泽瑞服饰

公司将手工

会计科目数

据录入电算

化软件。 

能力目

标：能根据

企业资料完

成期初余额

录入 

1布置操做任务：录入期初余

额   

任务分析：难度系数★★★★ 

任务分解:简单部分（任务

分解一：期初余额位置、任务分

解二：白色和灰色数据录入）学

生可按小组根据已学视频和课

前已解决的问题进行独立操

作 ；难度大的部分（任务分解

三：黄色数据录入），学生出错,

引导改错 

任务分解一：打开期初余额位

置 

1 学生根据任务要求，通

过小组讨论，慕课视频学

习（课时 1),打开总账期

初余额位置 

40 
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知识目标：

掌握期初余

额类型及录

入方法 

2 找到总账期初余额后，引导学

生观察、思考期初余额的颜色不

同的意思，并进行提问 

2 学生思考、讨论并回答

总账期初余额颜色的含义 

3总结期初余额颜色不同的意

义 

任务分解二：完成白色和灰

色数据录入 

教师巡回指导 

3 学生根据任务要求，通

过小组讨论，慕课视频学

习（课时 1),完成白色和

灰色数据录入 

4 教师点评操作和回答情况，对

普遍容易出错的操作点做归纳

演示。 

4 学生上机演示该任务操

作步骤，学生分组回答出

现问题的解决思路。 

5 任务分解三：黄色数据录入 

   教师利用错误引导学生掌握

该类型期初余额如何录入 

5 学生根据任务要求，通

过小组讨论，慕课视频学

习（课时 2.2.2-2.2.4）、

教师请教等途径完成情境

中经济业务的处理 

6 教师点评操作和回答情况，对

普遍容易出错的操作点做归纳

演示。 

6 学生上机演示该任务剩

余黄色数据的操作步骤，

学生分组回答出现问题的

解决思路。 

7点评学生检验期初录入结果 

   知识拓展-补充期初余额

不平常用检测方法： 

    举例演示期初余额录入不

平的查找方法。 

7学生检验期初录入结

果 

（两种结果：一种平衡。

一种不平衡） 

  学生观看演示、做笔

记。数据录入不平衡的学

生根据知识拓展讲解的方

法进行错误查找。 

8、小结任务二 8、思考、归纳、总结 
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4 

强化

考核 

 

根据学生提交的成果进行打分，

并计入最终考核成绩。考核通过

的在名字后面划勾，期末形成平

日成绩一部分。 

完成账套 2-日照海天贸

易有限公司（相同任务：

总账参数设置和期初余额

录入）的经济业务处理。

完成后进行成果展示(如：

期初余额试算表的截图)，

以小组方式上交。 

 

25 

5 

单 元

小结 

 

引领学生回顾总账参数设置和

期初余额录入的任务流程并总

结注意问题，对相关支撑理论进

行知识归纳或方法梳理。 

在教师指导下进行知识归

纳或方法梳理。组内评价、

小组互评。 

 

5 

作业 

1.布置下个单元的课前导学； 

2.指定在线学习任务； 

（1）建立薪资账套 

（2）建立人员档案 

（3）设置工资项目及计算公式 

（4）设置银行代发文件 

课后 

拓展 

打开 2014年全国信息化技能大赛样题，完成本单元任务一和任务二的操作 

 

 

 

 


