
《会计信息化》精品资源共享课  

教 学 日 历 
序

号 

周

时 

学

时 
单元标题 能力目标 知识目标 课程主要内容 

1 

1/16 

2 

1-1 认识会

计信息化及

财务软件 

1.能复述主流财务软

件类型，知道用友软

件的构成，各个模块

的作用与相互的关联 

1.了解会计信息化

的发展趋势，熟悉

软件的构成及相互

的关系 

1.走近会计信息化 

2.用友 ERP-U8V10.1 软件

认知 

2 

1 
1-2 安装与

调试软件 

1.能够安装 U8 软件； 

2.能够配置 U8 的应

用系统服务器参数 

1.掌握 U8 软件 2.

安装的条件； 

3.掌握 U8应用服务

器配置方法 

1.用友 ERP-U8V10.1 的安

装环境要求；  

2.SQL2008R2 的安装流程；  

3.U8V10.1 的安装流程；

4U.8V10.1 的调试方法 

1 
1-3 建账赋

权 

1.能建立账套、修改

账套、能够对账套进

行引入、备份和删除

操作； 

2.能增、减操作员，

并进行赋权，能设置

账套备份计划 

1.了解系统启用的

顺序； 

2.掌握系统启用的

方法， 

3.掌握数据权限的

分配方法 

1.启动系统管理 

2.增加操作员 

3.修改及删除操作员 

4.建立账套 

5.修改账套 

6.操作员权限赋予 

7.备份账套 

3 

2/16 

2 
2-1 设置基

础档案(1) 

1.能够准确设置部

门、人员、供应商、

客户、存货等基础档

案 

1.掌握部门、人员、

供应商、客户、存

货、本单位开户行

等基础档案设置的

方法 

1 启用系统  

2.建立机构人员信息 

3.建立客商信息 

4.建立存货信息 

5.进行收付结算信息设置 

4 2 
2-1 设置基

础档案(2) 

1.能够根据企业业务

进行会计科目的增减

变动 

1.掌握财务信息设

置中会计科目的增

加、修改和项目目

录设置的方法 

1.设置企业财务信息 

5/ 

6 
3/16 4 

2-2 总账系

统初始设置 

1.会根据企业的需要

设置总账参数； 

2.能够根据所给资料

录入期初余额并进行

试算平衡 

1.了解总账参数设

置的意义 

2.掌握期初余额录

入基本原理及试算

平衡的原理 

1.总账参数设置 

2.录入总账系统期初余额 



《会计信息化》精品资源共享课  

序

号 

周

时 

学

时 
单元标题 能力目标 知识目标 课程主要内容 

7 

4/16 

2 
2-3 薪资初

始设置 

1.能够运用所学工资

相关理论知识，根据

企业实际工资设置标

准，完成工资项目、

工资系统人员档案、

常用公式及银行代

发、个税扣缴等设置 

1.理解工资系统与

总账系统的联系与

区别; 

2.理解工资系统的

具体初始设置; 

3.掌握工资系统的

启用; 

4.掌握工资系统的

初始设置; 

1.建立薪资账套并赋薪资主

管 

2.设置人员档案 

3.设置工资项目及计算公式 

4.设置银行代发文件和磁盘

输出格式 

8 2 
2-4 固定资

产初始设置 

1.能够运用所学固定

资产相关理论知识，

根据企业实际固定资

产管理规范，完成企

业固定资产类别、增

减方式、折旧科目的

设置，并根据企业资

料正确完整的录入原

始卡片 

1.理解固定资产系

统与账务系统的区

别；理解固定资产

系统初始设置的具

体内容； 

2.掌握固定资产系

统的启用； 

3.掌握固定资产系

统的初始设置 

1．固定资产系统初始化 

2.设置资产类别 

3.设置部门对应折旧科目 

4.设置增减方式对应入账科

目 

5.录入原始卡片 

9 

5/16 

2 
2-5 应收账

款初始设置 

1.能按企业要求进行

应收系统的参数设

置，正确录入应收收

款、应收票据、预收

账款的初始余额，并

进行初始设置 

1.了解应收系统与

总账的关系；2.掌

握应收系统参数的

含义； 

1.设置应收款管理系统参数 

2.应收款管理系统初始设置 

3.设置单据格式与单据编号 

4.录入应收款管理系统的期

初余额 

10 2 
2-6 应付账

款初始设置 

1.能按企业要求进行

应付系统的参数设

置，正确录入应付账

款、应付票据、预付

账款的初始余额，并

进行初始设置 

1.了解应付系统与

总账的关系；2.掌

握应付系统参数的

含义； 

1.设置应付款管理系统的参

数 

2.进行应付款管理系统的初

始设置 

3.设置单据格式与单据编号 

4.录入应付款系统期初余额 

11 

6/16 

2 
3-1 总账凭

证管理（1） 

1.能完成凭证的编

制； 

2.会相关总账、明细

账的查询 

1.掌握凭证编制过

程中各快捷键的使

用方法 

1.填制凭证 

2.查询凭证 

12 2 
3-1 总账凭

证管理（2） 

1.能进行凭证的审核 

2.能对不同状态下的

凭证进行修改 

1.掌握凭证审核的

具体要求 

2.了解出纳签字的

对象 

3.掌握凭证修改的

方法 

1.复核凭证 

2.修改凭证 
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序

号 

周

时 

学

时 
单元标题 能力目标 知识目标 课程主要内容 

13 

7/16 

2 
3-1 总账凭

证管理（3） 

1.能对凭证进行整理

删除 

2.能对凭证进行记账

及取消记账 

1.能删除错误凭证 

2.理解记账的意义

及作用 

1. 记账 

2. 取消记账 

3. 作废及删除凭证 

14 2 
3-2 工资薪

金业务 

1.能完成工资薪金日

常数据的变动、银行

代发、个税表的申报、

工资分摊、相关凭证

的生产及常规工资报

表的查询 

1.掌握不同类型工

资数据变动的录入

方法，工资分摊公

式的设计及薪资系

统凭证生成及修改 

1.人员变动 

2.工资变动 

3.个人所得税计算与申报 

4.银行代发工资 

5.工资、职工教育经费分摊 

6.复核薪资系统凭证并记账 

15 

8/16 

2 
3-3 固定资

产业务（1） 

能完成固定资产的增

加、减少、变动、评

估业务，能查询相关

的报表 

掌握固定资产增

加、减少、评估、

掌握业务发生后立

即制单及批量制单

的操作 

1.资产增加业务 

2.资产变动业务 

3.资产评估业务 

 

16 2 
3-3 固定资

产业务（2） 

能完成固定资产的减

少、计提折旧业务，

能够进行资产盘点，

能查询相关的报表 

掌握固定资产减少

业务、计提折旧的

方法，掌握业务发

生后立即制单及批

量制单的操作 

1.折旧业务 

2.资产减少业务 

3.资产盘点业务 

4.凭证审核并记账 

17 

9/16 

2 
3-4 销售收

款业务（1） 

1能处理赊销业务 

2能进行收款核销， 

3处理应收票据 

1.了解应收账款日

常业务处理所包含

的业务的功能 

2.掌握赊销业务、

收款业务、和应收

票据业务的处理 

1.数据权限分配 

2.赊销业务 

3.代垫费用业务 

4.收款、核销业务 

5.票据业务 

 

18 2 
3-4 销售收

款业务（2） 

1.能处理坏账发生、

坏账那个收回与坏账

的计提， 

2.能进行应收系统的

转账业务 

1.掌握坏账业务的

原理 

2.掌握转账的类型

及处理流程 

1.退货业务 

2.预收冲应收业务 

3.应收冲应收业务 

4.坏账业务 

 

19 
10/ 

16 
2 

3-5 采购付

款业务（1） 

1 能根据经济业务填

制应付单、付款单，

2.能进行付款核销，

应付票据处理，并生

生相应的凭证 

1 了解应付账款的

操作流程 

2.掌握应付单、付

款单、应付系统转

账的流程 

1.采购业务 

2.运费业务 

3.预付款业务 

4.付款核销业务 
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序

号 

学

时 
单元标题 能力目标 知识目标 课程主要内容 

20 2 
3-5 采购付

款业务（2） 

能完成应付冲应付、

预付冲应付、红票对

冲等转账业务 

1 了解应付账款转

账业务的类型 

2.掌握退货业务处

理方法 

3.掌握应付票据的

处理流程 

任务 1：预付冲应付业务 

任务 2：应付冲应付业务 

任务 3：采购退货业务 

任务 4：票据业务 

任务 5：应付款管理系统所

有凭证记账 

21 

11/ 

16 

2 
3-6 总账出

纳管理 

1.能进行票据管理、

日记账的查询 

2.能进行银行存款余

额表的编制 

1.掌握出纳的职责

范围 

2.掌握银行对账的

流程 

1.查看日记账 

2.查看资金日报表 

3.登记支票登记簿 

4.银行对账 

22 2 

4-1 期末转

账定义与生

成（1） 

1 能进行自定义转账

定义和凭证生成 

2. 能够进行对应结

转的定义和凭证生成 

1.掌握自定义转账

流程 

2．掌握对应结转的

适用条件及方法 

1.自定义转账 

2.对应结转 

 

23 

12/ 

16 

2 

4-1 期末转

账定义与生

成（2） 

1 能够完成汇兑损益

销售成本结转 

2.完成期间损益的定

义与凭证的生成 

1.掌握期末销售成

本结转的流程 

2．掌握期间损益结

转的方法 

1.销售成本结转 

2.汇兑损益 

    3.结转期间损益 

24 2 
4-2 期末对

账结帐 

1 能完成期末的对账

工作 

2.能完成期末的结账

工作 

1.掌握期末各模块

处理的意义 

2．掌握各模块期末

处理的方法 

1.各模块的期末处理 

2.期末总账的对账与结账 

25 

13/ 

16 

2 
5-1 编制自

定义报表 

1.能用关键字和函数

设计自定义报表 

1.掌握关键字和常

用财务函数 

1. 报表格式设置 

2．报表数据与图表 

26 2 

5-2 利用模

板生成常用

报表 

1.能利用模板生成资

产负债表、利润表和

现金流量表 

1.掌握报表的生成

方法和步骤， 

2.掌握报表不平时

的问题查找方法及

公式的修改方法 

1.生产资产负债表 

2.生产利润表 

3.生成现金流量表 

27 
14/ 

16 
2 

6-1 教学总

结 

1.能描述企业业务处

理流程 

 1.掌握 U8 各个模

块关系 

1.用友各个模块的关系 

2.用友软件的整个业务处理

流程 
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序

号 

学

时 
单元标题 能力目标 知识目标 课程主要内容 

28 2 

6-1 用友教

考系统财务

链模拟训练

（1） 

能完成企业的期初建

账、初始设置、日常

业务、期末的全部业

务处理，并生生相关

财务报表 

将前面所学的知识

融会贯通，熟练运

用 

在线测试一 

（包含系统管理、总账、薪

资、固定资产和应收应付各

模块的综合业务） 

29 

15/ 

16 

2 

6-2 用友教

考系统财务

链模拟训练

（2） 

能完成企业的期初建

账、初始设置、日常

业务、期末的全部业

务处理，并生生相关

财务报表 

将前面所学的知识

融会贯通，熟练运

用 

在线测试一 

（包含系统管理、总账、薪

资、固定资产和应收应付各

模块的综合业务 

30 2 

6-2 用友教

考系统财务

链模拟训练

（3） 

能完成企业的期初建

账、初始设置、日常

业务、期末的全部业

务处理，并生成相关

财务报表 

将前面所学的知识

融会贯通，熟练运

用 

在线测试二 

（包含系统管理、总账、薪

资、固定资产和应收应付各

模块的综合业务） 

31 

16/ 

16 
4 随堂考试 

能 够 完 成 ** 企 业

2016年 5月份经日程

经济业务的处理，并

生成相关财务报表 

将前面所学的知识

融会贯通，熟练运

用 

上机考试 

用友教考系统 

（包含系统管理、总账、薪

资、固定资产和应收应付各

模块的综合业务） 

32 

注:以上为必选内容财务链的教学日历 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



《会计信息化》精品资源共享课  

教 学 日 历(供应链部分) 

序

号 
周时 

学

时 
单元标题 能力目标 知识目标 课程主要内容 

1 

1/10 

1 
1-1 建账赋

权 

1.能建立账套、对账

套进行引入、备份； 

2.能增、减操作员，

并进行赋权 

1.掌握系统启用的

方法， 

2.掌握数据权限的

分配方法 

1.增加操作员 

2.建立账套 

3.操作员权限赋予 

2 

1 
1-2 设置基

础档案(1) 

1.能够准确设置部

门、人员、供应商、

客户、存货等基础档

案 

1.掌握部门、人员、

供应商、客户、存

货、本单位开户行

等基础档案设置的

方法 

1 启用系统  

2.建立机构人员信息 

3.建立客商信息 

4.建立存货信息 

5.进行收付结算信息设置 

2 
1-2 设置基

础档案(2) 

1. 能够完成应付款

系统、采购系统初始

设置；2. 能够完成应

收款系统、销售系统

初始设置 

1.掌握财务信息设

置中会计科目的增

加、修改和项目目

录设置的方法 2.掌

握存货档案、业务

档案的建立 

1.建立财务档案 

2.建立业务档案 

3.建立存货档案 

 

3 

2/10 

2 

1-3 采购付

款、销售收

款初始设置 

1.能够准确设置部

门、人员、供应商、

客户、存货等基础档

案 

1.掌握采购系统、

销售系统、应收应

付的初始设置的内

容方法 

1 供应链参数设置 

2.应收系统科目设置 

3.应付系统科目设置 

4.录入期初余额 

4 2 

1-4 存货、

库存初始设

置 

1. 能够完成存货、库

存系统的参数设置，

录入期初余额 

库存及存货核算系

统的关系 

1.设置存货系统参数 

2.设置库存核算系统参数 

3.录入期初余额 

5/ 

6 
3/10 4 

2-1 处理普

通采购业务 

能够绘制普通采购业

务流程图，完成普通

赊购、现付业务、采

购暂估业务、票据业

务、现金折扣业务 

1.了解普通采购流

程；2.掌握结算的

方法和意义 

1.普通采购 

2.现付采购 

3.采购暂估 

4.现金折扣采购 

5.应付票据采购 
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序

号 
周时 

学

时 
单元标题 能力目标 知识目标 课程主要内容 

7/8 4/10 4 

2-1 处理采

购损耗业务 

2-2 处理退

货业务 

1.能处理采购运费业

务、损耗业务 

2. 能处理各种情形

的退货业务 

1.理解合理损耗与

非合理损耗;2.了

解退货流程 

1.采购合理损耗业务 

2.采购非合理损耗业务 

3.采购退货业务 

9/10 5/10 4 
2-2 特殊采

购业务 

1 处理视同买断方式

的受托代销业务;2处

理收取手续费方式的

受托代销业务 

1.受托代销的两种

方法 2.受托代销涉

及的原始凭证 3.相

关业务流程 

1.收到代销商品 

2.对外销售 

3.开代销清单 

4.结算货款 

11/1

2 
6/10 4 

2-3 普通销

售业务 

能处理赊销业务、收

款核销业务；能处理

票据业务、现金折扣、

外币业务 

1.理解销售业务流

程；2.掌握销售业

务涉及原始凭证及

单据传递 

1.赊销业务 

2.收款核销业务 

3.现结业务 

4.现金折扣业务 

5.商业汇票业务 

13 7/10 2 
2-4 处理直

运业务 
处理直运销售业务 

1.掌握直运业务流

程和原理；2.明确

注意事项 

1.直运销售业务 

14 7/10 2 
2-5 处理零

售日报业务 
处理零售日报业务 

掌握零售日报业务

流程及适用范围 
1.零售日报业务 

       

 

 


