
《会计信息化》精品资源共享课  

教案编号：010 

课题名称 应收账款初始化 授课类型：新授课 授课时间： 2学时 

教学目标 

知识目标 
了解应收账款的功能，熟悉应收账款与其他模块的联系，掌握应收账款初

始化的意义 

能力目标 
能描述应收系统与其他系统的关系，能对应收系统进行选项设置，能录入

应收账款的期初余额 

素质目标 培养学生认真谨慎的职业态度 

教学任务（典

型工作任务或

项目载体） 

1. 设置应收款管理系统参数 

2. 应收款管理系统初始设置 

3. 设置单据格式与单据编号 

4. 录入应收款管理系统期初余额 

教学重点 
重点内容： 应收账款/预收帐款、应收票据的期初余额录入 

解决方法： 课前观看相关视频，课上练习，总结归纳 

教学难点 
难点内容： 预收帐款、应收票据的期初余额 

解决方法： 同伴学习，强化练习、视频观看 

教学方法 

与手段 

教学方法： 任务驱动、直接演示 

教学手段： 多媒体、红蜘蛛 

使用教材及相

关教学资源 

【1】 庞靖麒等：《用友 ERP财务管理系统》，北京，高等教育出版社 

【2】 彭英惠：《会计信息化》，北京，高等教育出版社 

【3】 王庆春：《会计信息化原理与实训》北京，高等教育出版社 

【6】  高职教育教学资源中心 http://www.cchve.com.cn/hep/portal/schoolId_10 

【6】  大家学习论坛 ：http://club.topsage.com/forum-16-1.html 

课后作业 

 1.复习本单元相关的教学视频 

2. 预习应收系统的常规经济业务 

3. 预习应收系统的常规经济业务处理视频 

4. 导出本次课帐套 

教学小结 
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教学设计 

备注 

第一部分：组织教学和知识准备     

知识准备：1.制作应收系统初始设置的教学视频 

          2.制作本单元的教学课件 

组织教学：提前进教室，引入帐套，收集学生在课下观看视频的问题                      

 

第二部分：在线学习情况测试 

提问：结合在线学习视频及学习过的总账系统期初余额录入，思考应收款系统和总账

系统对于应收款、预收款等的期初余额有什么关联 

第三部分：导入新课  

   回顾总帐系统的初始设置和会计科目设置，什么样的会计科目应该设定为客户往来，科

目受控于应收系统在进行软件操作中会有什么影响？企业与客户间发生经济业务往来都会

涉及到哪些会计科目，这些科目的核算内容有什么区别？    

      根据学生的发言进行总结，客户往来，是指企业与客户发生经济业务往来所使用的

会计科目，包括：应收账款、应收票据、预收帐款，用友系统对应收款有两种模式，（1）

在应收款管理系统核算客户往来，根据输入的单据或由销售系统传递过来的单据，记录应

收款项的形成。处理应收项目的收款及转账业务，对应收票据进行记录和管理；在应收项

目的处理过程中生成凭证，传递给总账。 

根据所提供的条件，提供各种查询及统计分析。 

     第二种模式是在总账管理系统核算客户往来，若同时使用销售管理系统，可接收销售

系统的发票，并对其进行制单处理。客户往来业务在总账系统生成凭证后，可以在应收款

系统进行查询。                    

（时间：5

分钟） 

学生讨论 

第四部分：讲授新课 

第一步：框架告知 

告诉学生本次课程的教学内容、目标，让学生对本次课程有个整体认识和把握：1.应

收账款与其他模块间的关系 2.应收账款初始设置涵盖的内容 

第二步：本单元任务完成 

（时间：75

分钟） 

教学方法、

手段 
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任务 1：设置应收款管理系统参数 

任务要求： 

日照泽瑞服饰有限责任公司对应收账款采用“应收余额百分比法”计提坏账，系统自

动计算现金折扣，核销生成凭证，受控科目制单方式“明细到单据”，其他参数为系统默认，

请以 001账套主管马娟身份进行应收款管理系统参数设置。 

知识准备 

请同学们进入企业应用平台，打开应收系统界面，请同学代表根据界面显示及自己对

应收系统的理解，发言，应收系统的功能都包括什么？ 

1.应收款管理系统的主要功能括三部分：初始化设置；日常业务处理和期末处理，其

中日常业务处理包括：应收单据处理；收款单据处理；票据管理；转账处理；坏账处理和

期末处理。 

2.应收系统的业务处理流程 

 

3. 应收账款的参数设置： 

（1）确定应收账款核销方式 

按单据 ：将满足条件的未结算单据全部列出，由用户选择要结算的单据，根据所选

择的单据进行核销。  

    按存货 ：未结算单据按存货列出，由用户选择要结算的存货，根据所选择的存货进行

核销。  

     （2）选择设置控制科目的依据：按客户分类；客户；按地区分类  

（3）选择设置存货销售科目的依据 ：按存货分类 ；按存货  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

应 收 账 款

处 理 流 程

可 参 考 固

定资产 /薪

金 的 账 务

处理流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

应 收 系 统

与 各 个 模

块 的 关 系

较 固 定 资



《会计信息化》精品资源共享课  

（4）选择制单的方式 ： 

明细到客户：每个客户控制科目相同的合并为一条分录  

明细到单据：每个客户的每一笔业务形成一条分录  

汇总制单：多个客户的多笔业务合并生成一张凭证 

（5）选择预收款的核销方式  

按单据：根据所选择的单据，对预收款一笔一笔地进行核销  

按余额 ：按预收款收到的时间从前往后进行核销。   

    （6）选择计算汇兑损益的方式  

外币余额结清时 ：当某种外币余额结清时才计算汇兑损益 

月末计算：每个月末计算汇兑损益  

    任务完成：学生根据所给资料完成应收账款选项的设置 

操作演示和总结提高：教师演示，并强调容易出错的问题。 

任务 2：应收系统的初始设置 

科目类别 设置方式 

基本科目设置 应收科目 1122 

预收科目 2203 

商业承兑科目 1121 

银行承兑科目  1121 

销售收入科目 6001 

销售退回科目  6001 

税金科目 22210102 

控制科目设置 所有客户的控制科目 

应收科目 1122 

预收科目 2203 

结算方式科目设置 现金结算 人民币 1001 

现金支票  人民币 100201 

转账支票  人民币 100201 

电汇  人民币 100201 

商业承兑汇票  人民币 100201 

银行承兑汇票  人民币 100201 

其他  人民币   100201 

知识准备 

1.凭证科目的设置  

（1）基本科目设置：核算应收款项时经常用到的科目  

产相比，更

加复杂 
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控制科目设置: 

产品科目的设置：  

2.结算方式科目的设置 

为每种结算方式设置一个默认的科目，以便在应收账款核销时，直接按不同的结算

方式生成相应的账务处理中所对应的会计科目 

任务完成：学生根据任务要求，完成应收账款的初始设置 

教师演示：教师根据学生在操作过程中普遍存在的问题，进行演示，纠 

正错误      

       学生总结：根据任务完成过程中碰到的问题及教师在演示过程中的讲解，总结应收

账款在初始设置过程中应注意的问题。 

任务 3：设置单据格式与单据编号 

任务要求： 

日照泽瑞服饰有限责任公司因未进行销售类型的基础设置，删除销售专用发票和销售

普通发票中的“销售类型”和“规格型号”，同时将两种销售发票的编号均改为“手工改动，

重号时自动重取”的方式，其他单据的编号采用系统默认，请以 001 账套主管马娟身份进

行单据格式和单据编号的设置。 

知识准备 

1.企业销售产品后期填制发票，需要录入发票编号 

2.根据企业特点，选择发票或者订单等销售相关单据上的表头和表体的内容 

3.单据格式设置路

径：在“基础设置”选项卡

中，执行“单据设置”- “单

据格式设置”命令，打开

“单据格式设置”窗口，

在窗口左边“U8单据目录

分类”下选择“销售管理”

-“专用发票”-“显示”-

“销售专用发票显示模板”，进行项目的选择或取消选择。 

统 在 设 置

会 计 科 目

的 时 候 无

法保存，要

求 必 须 是

应 收 账 款

受控科目，

应 如 何 进

行操作 
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4.单据编号的设置：在“基础设置”选项卡中，执行“单据设置”-“单据编号设置”

命令，进入“单据编号设置”窗口，击左侧的“销售管理”-“销售专用发票”，单击“修

改”图标（ ），选中“手工

改动，重号时自动重取”，单击

“保存”图标。 

任务完成：学生根据任务

要求，完成单据格式和标号的

设置 

教师演示：教师根据学生

在操作过程中普遍存在的问

题，进行演示，纠正错误      

    学生总结：根据任务完成

过程中碰到的问题及教师在演示过程中的讲解，总结应收账款相关单据在进行格式和标号

的设置过程中应注意的问题。 

任务 4：应收系统期初余额的录入 

任务要求：录入应收及预收账款的期初余额 

应收账款期初余额 120000.00 

日期 客户 方向 金额 业务员 

2015-12-17 金河百货 借 68000.00 王强 

2015-12-26 兴盛百货 借 5000.00 王强 

预收账款期初余额 5000.00 

日期 客户 结算方式 结算科目 方向 金额 业务员 

2015-11-14 华丰百货 转账支票 建行存款 贷 5000.00 王强 

知识准备 

1.应收账款的期初余额 

（1）普通销售发票 

（2）专用销售发票 

（3）其他应收单 

任务完成：学生根据任务要求，完成应收账款期初余额的录入 

教师演示：教师根据学生在操作过程中普遍存在的问题，进行演示，纠正错误 ， 
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学生总结：根据任务完成过程中碰到的问题及教师在演示过程中的讲解，总结应收 

账款期初余额录入过程中应注意的问题。 

      问题注意！1.在录入应收账款的过程中应注意所对应的会计科目一定需要录入，否

则无法在总帐系统中引入相关的数据 

      2. 在录入应收单时只需录入表格上半部分的内容，表格下半部分内容由系统自动生

成。 

       3.当成全部应收款期初余额录入后，应通过对账功能将应收系统期初余额与总账系

统期初余额进行核对 

       4. 如果应收模块和销售模块一起集成使用，则不会显示销售发票，填制销售发票

应在销售模块中完成，而应收模块则作为一个接收模块，来审核发票并与付款进行核销，

当单独启用应收模块，会显示销售发票。        

第五部分：教学小结     

      1.学生根据本次课的操作，总结所学的知识和技能   

      2.教师根据学生的发言，进行评价和归纳 

      应收款系统有两种应用模式，即在应收款管理系统核算客户往来和在总帐系统中核

算客户往来，我们应该重点掌握第一种方法。对于在应收款管理系统中进行的核算，首先

在进行基础设置，会计科目设置的时候，应将“应收账款”、“应收票据”、“预售账款”设

定为客户往来，受控于应收系统；其次根据企业的特点进行应收账款的初始设置，包括选

项设置和期初科目、结算方式和坏账准备的设置，在系统启用前已经存在的应收款或者是

预收款应作为本系统的期初余额予以录入，包括期初的“应收账款”、“应收票据”、“预售

账款”，在录入的时候注意是否同时启用了供应链系统，以决定是应收单的录入还是发票的

（时间：5

分钟） 
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录入，并且在录入的过程中，本系统与总帐系统之间应该进行对账，因此注意对应科目的

准备录入。 

                              

第六部分：布置作业    

1.回答学生课上提问 

2.布置作业： 

（1）总结在应收系统中应进行的初始设置包括哪些内容 

（2）总结应收系统期初余额录入过程中应注意的问题 

（3）通过在线学习观看应收系统日常业务处理相关的视频资料                      

（时间：5

分钟） 

 

第七部分：考核评价     

 


