
子项目 4.1 期末转账定义与生成 

 

任务 1：自定义转账 

任务 2：对应结转 

任务 3：结转销售成本 

任务 4：确认汇兑损益 

任务 5：结转期间损益  

每个企业都有一些每月都会发生，规律性较强的经济业务，如利息的计提、制造费用的

分摊、销售成本的结转、损益结转等，对于这些经济业务，企业可以通过查询账簿相关科目

本期的发生金额、余额，使用制单方式在总账系统直接编制凭证，也可以通过总账系统的期

末自定义功能来定义公式，生成凭证，进而提升业务处理的准确性和效率。本系统的期末转

账定义功能提供了自定义转账、销售成本结转、期间损益结转等八种转账定义方式。 

任务 1：自定义转账 

自定义转账功能可以完成工资费用的分摊、制造费用的结转、营业税金的计提等常规经

济业务公式的定义。在使用自定义功能生成凭证时，首先应先定义公式，系统提供了一系列

函数，财务人员可以通过公式定义向导或者手工录入公式的方式加以定义，在公式定义完毕

后，通过“转账生成”功能来生成凭证。 

※任务描述 

1-1：按照短期借款余额的 0.3%计提本期短期借款利息。转账序号：0001；转账说明：

计提短期借款利息；凭证类别：转账凭证；定义公式： 

借：财务费用（6603）                            QM（2001，月）*0.003 

         贷：应付利息（2231）                                        JG() 

1-2：通过自定义制造费用结转，生成制造费用分摊凭证。转账序号：0002；转账说明：

分配制造费用；凭证类别：转账凭证；定义公式： 

借：生成成本/制造费用/女士风衣（500103）                       JG() 

          贷：制造费用（5101）                             QM（5101，月） 

※操作指导 

1-1：短期利息计提 

 



1-1-1：自定义公式 

（1）以 001马娟身份登录企业应用平台，登录时间为“2016-01-31”。    

   （2）在“业务工作”选项卡中，执行“总账”-“期末”-“转账定义”-“自定义转账”

命令，进入“自定义转账设置”窗口，单击“增加”按钮，弹出“转账目录”窗口，填写转

账序号、转账说明，选择凭证类别为“转账凭证”，如图 4.1.1所示： 

 
图 4.1.1设置自定义转账目录 

（3）进入“自定义转账设置”窗口，单击“增行”按钮，系统自动出现摘要，选择科

目编码“6603”，方向“借”，双击金额公式栏的参照按钮，弹出“公式向导”窗口，选择

“期末余额 QM()”,如图 4.1.2所示： 

（4）单击“下一步”，打开“公式向导”对话框，在科目处录入“2001”，期间

“月”，勾选“继续输入公式”，选择运算符为“*（乘）”，如图 4.1.3所示： 

 
图 4.1.3 公式向导 

（5）单击“下一步”，回到“公式向导”对话框，将鼠标拖到最下方，选

择“常数”，如图：4.1.4 所示： 



  

图 4.1.2 公式向导                   图 4.1.4公式向导 

（6）单击“下一步”，回到“公式向导”对话框，在常数处输入“0.003”，如图

4.1.5所示，单击“完成”按钮，第一行公式输入完毕。 

 
图 4.1.5 公式输入常数 

（7）回到“自定义转账设置”窗口，单击“增行”按钮，系统自动出现摘要，选择科

目编码“2231”，方向“贷”，双击金额公式栏的参照按钮，弹出“公式向导”窗口，选择

“取对方科目计算结果 JG()”,如图 4.1.6所示： 

 
图 4.1.6 选择公式 

 
图 4.1.7 短期借款利息计提公式 

（8）单击“下一步”，打开“公式向导”对话框，直接单击“完成”按钮，公式设置



完毕，如图 4.1.7所示： 

（9）单击“保存”按钮退出。 

◆公式“QM（2001，月）*0.003”的含义为：用短期借款（2001）的月末

余额乘以月利率 0.003。 

◆公式“JG()”的含义为：取对方科目计算结果。当借方发生额计算出来

后，根据借贷相等原理，取对方计算结果。 

1-1-2：自定义凭证生成 

（1）以 002张珍身份登录企业应用平台，日期“2016-1-31”，执行“期末”-“转账

生成”命令，打开“转账生成”对话框，选择左边的转账类型“自定义转账”，单击上方的

“全选”按钮，如图 4.1.8 所示： 

 

图 4.1.8 选择自定义转账编号 

（2）单击“确定”按钮，生成计提短期借款利息凭证，如图 4.1.9所示： 

 

图 4.1.9 生成短期借款利息凭证 



◆输入自定义公式时，既可以使用公式向导法，也可以直接输入公式，

但是注意，公式应在英文状态下输入。 

◆JG()的含义是取对方科目计算结果，因此在()内无需输入科目编码。 

◆在输入第二行公式的时候，注意修改方向，否则无法生成凭证。 

◆ 注意转账凭证的生成顺序。 

◆ 根据转账定义公式生成一次凭证即可，切勿重复生成。 

◆ 已经生成的凭证仍需要进行审核、记账。 

1-2 分配制造费用 

1-2-1 自定义公式 

（1）以 001马娟身份登录企业应用平台，登录时间为“2016-01-31”。 

（2）在“业务工作”选项卡中，执行“总账”-“期末”-“转账定义”-“自定义转

账”命令，进入“自定义转账设置”窗口，单击“增加”按钮，弹出“转账目录”窗口，填

写转账序号“0002”，转账说明“分配制造费用”，选择凭证类别为“转账凭证”。 

（3）单击“增行”按钮，输入科目“500103”，选择项目“女式风衣”，输入公式

“JG()”，第一行公式输入完毕后，继续单击“增行”按钮，根据所给任务录入第二行公

式，如图 4.1.10所示： 

 
图 4.1.10 分配制造费用公式 

（4）单击“保存”按钮，保存后退出。 

1-2-1 自定义转账凭证生成 

 
图 4.1.11选择自定义转账编号 



（1）以 002张珍身份登录企业应用平台，日期“2016-1-31”。 

（2）执行“期末”-“转账生成”命令，打开“转账生成”对话框，选择左边的转账

类型“自定义转账”，双击选择“0002分配制造费用”，如图 4.1.11所示： 

（3）单击“确定”按钮，系统提示“2016.01 月或之前月有未记账凭证，

是否继续结转？”单击“是”按钮，生成分配制造费用凭证，如图 4.1.12 所

示： 

 

图 4.1.12生成制造费用分配的凭证 

◆计提短期借款利息的自定义转账凭证已经生成了，因此在生成制造费用

凭证时，不能使用“全选”按钮， 只能双击选择尚未制单的 0002号自定

义转账。 

◆当本月或者前期有尚未登记入账的凭证时，在生成自定义转账凭证时，

系统会提示，如果尚未登记入账的凭证对于本次自定义凭证的生成没有影响，则可以继续

生成凭证，否则，应退出，先对前面的凭证进行记账，再生成相应的自定义凭证。 

任务 2：对应结转 

当两个或多个上级科目的下级科目及辅助项有一一对应关系时，可进行将其余额按一定

比例系数进行对应结转，可一对一结转，也可一对多结转，使用对应结转只结转期末余额。  

※任务描述 

2-1  1月 31日将日照泽瑞服饰有限责任公司本期进项税的余额转入未交增值税。 

借：应交税费/未交增值税                             3054.12 

贷：应交税费/应交增值税/进项税额                 3054.12 

2-2 1月 31日将日照泽瑞服饰有限公司本期销项税的余额转入未交增值税。 

借：应交税费/应交增值税/销项税额                   5428.38 

       贷：应交税费/未交增值税                          5428.38 

 



※操作指导 

2-1：进项税额对应结转 

（1）以 001马娟身份登录企业应用平台，登录时间为“2016-01-31”。    

（2）在“业务工作”选项卡中，执行“财务会计”-“总账”-“期末”-“转账定义”

-“对应结转”命令，打开“对应结转”设置窗口。 

（3）单击“增加”按钮，输入编号“0001”，凭证类别“转账凭证”，摘要“结转进项

税额”，转出科目“22210101”，单击“增行”按钮，输入转入科目编码“222102”，结转系

数“1.0”如图 4.1.13所示： 

 
图 4.1.13 对应结转设置 

（4）单击“保存”按钮退出。 

（5）以 002 张珍身份登录企业应用平台，日期“2016-1-31”，执行“总账”-“期末”

-“转账生成”对话框，选择左侧的转账类型“对应结转”，双击选择“0001结转进项税额”，

如图 4.1.14所示： 

 

图 4.1.14 转账生成 

（6）单击“确定”按钮，系统提示“2016.01 月或之前月有未记账凭证，是否继续结

转？”单击“是”按钮，生成进项税额结转的凭证，如图 4.1.15所示,单击“保存”按钮保

存该凭证。 



 

图 4.1.15生成凭证 

2-2 销项税额结转 

（1）以 001马娟身份登录企业应用平台，登录时间为“2016-01-31”。    

（2）执行“财务会计”-“总账”-“期末”-“转账定义”命令，双击“对应结转”，

打开对应结转设置窗口。 

（3）单击“增加”按钮，输入编号“0002”，凭证类别“转账凭证”，摘要“结转销项

税额”，转出科目“22210102”，单击“增行”按钮，输入转入科目编码“222102”，结转系

数“1.0”如图 4.1.16所示： 

 
图 4.1.16对应结转设置 

（4）单击“保存”按钮退出。 

（5）以 002 张珍身份登录企业应用平台，日期“2016-1-31”，执行“总账”-“期末”

-“转账生成”命令，打开“转账生成”窗口，选择左边的转账类型“对应结转”，双击选择

“0002结转销项税额”，如图 4.1.17所示： 



 

图 4.1.17 对应结转转账生成 

 
图 4.1.18 凭证生成 

（6）单击“确定”按钮，系统提示“2016.01 月或之前月有未记账凭证，是否继续结

转？”单击“是”按钮，生成销项税额转出的凭证，单击“保存”按钮保存该凭证，如图 4.1.18

所示： 

◆转出科目与转入科目必须有相同的科目结构，但转出辅助项与转入辅助

项可不相同。 

◆自动生成转账凭证时，如果同一凭证转入科目有多个，因同一凭证的结

转系数之和为 1，则最后一笔结转金额为转出科目余额减当前凭证已转出

的余额。 

任务 3：结转销售成本 

销售成本结转，是将月末商品（或产成品）的销售数量乘以库存商品（或产成品）的平

均单价计算各类商品销售成本并进行结转。如果企业使用销售成本的转账定义功能，那么在

进行会计科目的建立时，要求库存商品、主营业务成本和主营业务收入的科目结构完全一致，

 



三个科目及其所有明细科目必须是数量核算。如果给三个科目及其明细设定了项目核算，则

要求科目所属的项目大类必须相同，否则无法生成销售成本结转的凭证。 

※任务描述 

通过期末销售成本的定义，结转本月已售产品成本。 

※操作指导 

（1）以 001马娟身份登录企业应用平台，登录时间为“2016-01-31”。    

（2）在“业务工作”选项卡中，执行“财务会计”-“总账”-“期末”-“转账定义”

-“销售成本结转”命令，打开“销售成本结转设置”窗口。 

（3）选择凭证类别“转账凭证”，在库存商品科目输入“1405”，商品销售收入科目“6001”，

商品销售成本科目“6401”，如图所示 4.1.19所示： 

 
图 4.1.19 销售成本结转设置 

（4）单击“确定”按钮，关闭“销售成本结转设置”，以 002张珍身份登录企业应用平

台，日期“2016-1-31”，执行“期末”-“转账生成”命令，打开“转账生成”对话框，选

择左边的转账类型“销售成本结转”，单击“确定”按钮，如图 4.1.20所示： 

 



 图 4.1.20销售成本结转设置  

（5）系统提示“2016.01月或之前月有未记账凭证，是否继续结转？”单击“是”， 打

开“销售成本结转一览表”，显示已售产品结转金额，如图 4.1.21所示： 

 

图 4.1.21 销售成本结转一览表 

（6）单击“确定”按钮，生成销售成本结转凭证，如图 4.1.22所示，保存后退出。 

 
图 4.1.22 销售成本结转凭证 

◆库存商品科目、主营业务收入科目、主营业务成本科目的辅助核算必须完

全一致，而且必须均为数量核算。 

◆若库存商品科目、主营业务收入科目、主营业务成本科目的辅助核算除了

数量核算外，还均为项目核算，则在进行项目分类时，三个科目必须属于同

一项目分类。 

◆期初库存商品除了给出金额信息外，必须给出数量信息，否则无法生成凭证。 



任务 4：确认汇兑损益 

汇兑损益的定义与结转用于期末自动计算由于汇率的变动所导致的外币账户的汇兑损

失或者收益。汇兑损益处理以下外币账户：外汇存款户、外币现金、外币结算的各项债权、

债务。企业采用固定汇率核算的，期末应先在外币设置录入期末汇率，系统根据期末汇率与

期初汇率的差异，对所有外币核算的货币性资产及债权债务自动计算汇率变动带来的损益。 
※任务描述 

月末人民币对美元的汇率是 1：6.20，请进行汇兑损益的设置，并生成凭证。 

※操作指导 

（1）以 001马娟身份登录企业应用平台，登录时间为“2016-01-31”。    

（2）在“基础设置”选项卡中，执行“基础档案”-“财务”-“外币设置”命令，打开

“外币设置”窗口，调整汇率输入 6.20，如图 4.1.23 所示： 

 

图 4.1.23 输入调整汇率 

 

图 4.1.24 设置汇兑损益入账科目 

（3）退出“外币设置”窗口，在“业务工作”选项卡中，执行“财务会计”-“总账”

 



-“期末”-“转账定义”-“汇兑损益”，打开“汇兑损益结转”窗口，输入汇兑损益入账科

目“6603”，双击选择“是否计算汇兑损益”，如图 4.1.24所示，单击“确定”按钮退出。 

（4）以 002张珍身份登录企业应用平台，日期“2016-1-31”，执行“期末”-“转账生

成”命令，打开“转账生成”对话框，选择左边的转账类型“汇兑损益结转”，单击上方的

“全选”按钮或者双击选择“100202中行存款”一栏，如图 4.1.25所示： 

 
图 4.1.25 转账生成 

（5）单击“确定”按钮， 系统提示“2016.01月或之前月有未记账凭证，是否继续结

转？”单击“是”，弹出“汇兑损益试算表”，显示本期汇兑损益的计算结果，如图 4.1.26 所

示： 

 
图 4.1.26 汇兑损益试算表 

（5）单击“确定”， 更改凭证类别为“付款凭证”，单击“流量”按钮，弹出现金流量

信息，选择“23汇率变动对现金的影响”，单击“确定”按钮，保存生成凭证，如图 4.1.27

所示： 



 

图 4.1.27 汇兑损益凭证 

◆为了保证汇兑损益计算正确，生成汇兑损益凭证时必须先将本月的所

有与外币资金、外币核算债权相关的凭证登记入账。 

◆若启用了应收（付）系统，且在应收（付）的选项中选择了“详细核

算”，应先在应收（付）系统做汇兑损益，生成凭证并记账，再在总账作

相应科目的汇兑损益。 

◆在进行汇兑损益凭证生成前，应先在外币设置中录入期末调整汇率。 

任务 5：结转期间损益 

期间损益的结转用于在一个会计期间终了后，将损益类科目的余额结转到本

年利润科目中，从而及时反映企业利润的盈亏情况。主要是将管理费用、销售费

用、财务费用、主营业务收入、主营业务成本、营业外收支等科目向本年利润结

转。 

※任务描述 

请将本期所有损益类科目转入“本年利润”。 

※操作指导 

（1）以 001马娟身份登录企业应用平台，登录时间为“2016-01-31”。    

（2）在“业务工作”选项卡中，执行“财务会计”-“总账”-“期末”-“转账定义”-

“期间损益”命令，进入“期间损益结转设置”窗口，更改凭证类别为“转账凭证”，在本

年利润科目处输入“4103”，如图 4.1.28所示： 

 



 
图 4.1.28 期间损益结转设置 

（3）单击“确定”按钮，关闭“期间损益结转设置”窗口。 

（4）以 004 宋丽丽登录企业应用平台，登录时间为“2016-01-31”，对所有收付款凭证

进出纳签字。 

（5）以 001马娟身份登录企业应用平台，登录时间为“2016-01-31”，对凭证进行审核、

记账。 

（6）以 002 张珍身份登录企业应用平台，登录日期为“2016-01-31”， 在“业务工作”

选项卡中，执行“总账”-“期末”-“转账生成”命令，打开“转账生成”对话框，选择左

侧的“期间损益结转”，单击上方的“全选”按钮，如图 4.1.29所示： 

 
图 4.1.29 期间损益转账生成 

（7）单击“确定”按钮，生成损益结转的凭证，单击“保存”按钮，生成凭证，如图 4.1.30

所示： 



 

图 4.1.30  期间损益结转凭证 

（6）以 001账套主管身份对期间损益结转凭证进行审核与记账。 

◆本年利润科目若有的辅助账，必须与损益科目的辅助账一致。 

◆在生成期间损益凭证前，必须要将所有的损益类会计凭证登记入账。 

◆生成的损益结转凭证，可以将所有的收入类科目与所有的费用类科目一

并转入“本年利润”，生成一张凭证，也可以在生成凭证时，不选择“全 

部”，而是在类型处分别选择“收入”和“支出”，则系统分别生成收入类科目转入“本年

利润”的凭证和费用类科目转入“本年利润”的凭证。 

◆生成的损益结转凭证仍需要进行审核、记账。 

 


