
子项目 2.4 固定资产系统初始设置 

 

任务 1：固定资产系统初始化 

任务 2：设置固定资产类别 

任务 3：设置部门对应折旧科目 

任务 4：设置增减方式对应科目 

任务 5：录入原始卡片 

固定资产系统的作用是完成企业固定资产日常业务核算和管理，编制固定资产卡片，按

月反映固定资产的变动情况。运行固定资产系统并打开账套后，要进行必要的系统初始设置

工作，具体包括:固定资产系统初始化、设置资产类别、设置部门对应折旧科目、设置增减

方式对应入账科目、录入原始卡片等，以上工作是系统运行的基础。 

任务 1：固定资产系统初始化 

    系统初始化是使用固定资产系统管理资产的首要操作，是根据企业的具体情况，建立一

个适合企业需要的固定资产子账套的过程。初始化需要设置的内容主要包括：约定及说明、

启用月份、折旧信息、编码方式、账务接口和补充参数六部分。 

※任务描述 

请以 001 身份建立固定资产管理系统子账套，并按表 2-4-1 进行系统初始化。 

表 2-4-1 固定资产子账套  

控 制 参 数 参 数 设 置 

约定与说明 我同意 

启用月份 2016-01 

折旧信息 本账套计提折旧 

折旧方法：平均年限法（一） 

折旧汇总分配周期：1 个月 

当（月初已计提月份=可使用月份-1）时，将剩余折旧全部提足 

编码方式 资产类别编码方式：2112 

固定资产编码方式 

   按“类别编码+部门编码+序号”自动编码 

   卡片序号长度为 3 

财务接口 与账务系统进行对账 

 



对账科目： 

    固定资产对账科目：1601 固定资产 

累计折旧对账科目：1602 累计折旧 

对账不平允许固定资产月末结账 

补充参数 业务发生后立即制单 

月末结账前一定要完成制单登账业务 

固定资产缺省入账科目：1601 

累计折旧缺省入账科目：1602 

减值准备缺省入账科目：1603 

增值税进项额缺省入账科目：22210101 

固定资产清理缺省入账科目：1606 

※操作指导 

1-1：建立固定资产账套，设置基本参数 

（1） 以 001 账套主管马娟身份登录企业应用平台，登录时间为 2016-01-01。    

（2）在“业务工作”选项卡中，执行“财务会计”-“固定资产”命令，弹出对话框“这

是第一次打开此账套，还未进行过初始化，是否进行初始化？”，单击“是”按钮，进入“固

定资产初始化”窗口，如图 2.4.1 所示： 

 
图 2.4.1 固定资产初始化账套向导 

    

图 2.4.2 固定资产折旧信息 



（3）选中“我同意”按钮，单击“下一步”按钮，进入固定资产初始化的第二步—“启

用月份”，单击“下一步”按钮，进入“折旧信息”窗口，按所给资料设置折旧参数，如图

2.4.2 所示： 

（4）单击“下一步”按钮，进入“编码方式”窗口，选中“自动编码”，并在下拉框中

选择“类别编号+部门编号+序号”，更改序号长度为“3”，如图 2.4.3 所示： 

 
图 2.4.3 固定资产编码方式 

（5）单击“下一步”按钮，打开“账务接口”窗口，根据资料设定，如图 2.4.4 所示： 

 
图 2.4.4 固定资产账务接口 

◆对账不平不允许结账是指固定资产管理中的“固定资产”和“累计折旧”

两科目与总账管理中的“固定资产”和“累计折旧”两科目的期初余额和期

末余额对账不相等，固定资产系统月末则不能结账。 

 

（6）单击“下一步”按钮，进入“完成”窗口，单击“完成”按钮，系统弹出“完成

固定资产子账套建立所有的设置，是否保存？”的提示，单击“是”按钮，提示已成功完成

固定资产账套的建立。 

1-2：设置固定资产补充参数 

（1）在“业务工作”选项卡中，执行“固定资产”-“设置”-“选项”命令，弹出“选



项”窗口。 

（2）单击“编辑”按钮，在“与账务系统接口”选项卡中设置补充参数，设置[固定资

产]缺省入账科目“1601 固定资产”，[累计折旧]缺省入账科目“1602 累计折旧”，[减值准

备]缺省入账科目“1603 固定资产减值准备”，[增值税进项税额]缺省入账科目“22210101

进项税额”，固定资产清理缺省入账科目“1606 固定资产清理”，如图 2.4.5 所示： 

 

图 2.4.5 固定参数设置 

任务 2：设置固定资产类别 

固定资产的种类如果较多，或者规格不一，要强化固定资产管理，及时准确做好固定资

产核算，必须科学的对固定资产进行分类，为核算和统计管理提供依据。 

※任务描述 

请以 001 主管身份，根据表 2-4-2 设置企业固定资产的类别。 

表 2-4-2 资产类别               

编 码 类 别 名 称 净 残 值 率 计 提 属 性 卡片样式 

01 交通运输设备 5% 正常计提 含税卡片样式 

011     经营用设备 5% 正常计提 含税卡片样式 

012     非经营用设备 5% 正常计提 含税卡片样式 

02 电子设备 5% 正常计提 含税卡片样式 

021     经营用设备 5% 正常计提 含税卡片样式 

022     非经营用设备 5% 正常计提 含税卡片样式 

03 生产设备 5% 正常计提 含税卡片样式 

04 其他设备 5% 正常计提 含税卡片样式 

     ※操作指导 

（1）以 001 马娟身份登陆，在“业务工作”选项卡中，执行“固定资产”- “设置”

 



- “资产类别”命令，单击“增加”按钮，进入“固定资产分类编码表”窗口，输入类别名

称“交通运输设备”，残值率“5%”，选择计量属性“正常计提”，折旧方法“平均年限法（一）”，

卡片样式“含税卡片样式”，如图 2.4.6 所示： 

 

图 2.4.6 资产类别增加 

（2）单击“保存”按钮，左侧导航视图出现“01 交通运输设备”，先点击“01 交通运

输设备”，系统提示“是否保存数据？”，单击“否”按钮，然后在工具栏单击“增加”按钮，

增加“011 经营用设备”。 

（3）同理，完成其他资产类别的设置，保存后退出。 

任务 3：设置部门对应折旧科目 

对应折旧科目是对折旧费用的入账科目加以设置，资产因使用发生磨损，应根据受益性

原则归入相应的成本费用中，通过部门对应折旧科目的设置，可以预先确定每一个部门的折

旧科目，以简化后期折旧凭证生成的工作量。 

※任务描述 

日照泽瑞服饰有限公司部门对应折旧科目如表 2-4-3 所示，请以 001 身份根据资料完

成相关设置。 

表 2-4-3 部门对应折旧科目 

部   门 对 应 折 旧 科 目 

办公室、财务部、采购部、仓储中心 管理费用/折旧费（660203） 

销售部 销售费用/折旧费（660103） 

生产中心 制造费用（5101） 

※操作指导 

（1）以 001 马娟身份登陆企业应用平台，在“业务工作”选项卡中，执行 “固定资产”

-“设置”-“部门对应折旧科目”命令，选中左侧的“1管理中心”，单击“修改”按钮，在

 



折旧科目处输入“660203”，系统弹出对话框“是否将[管理中心]部门的所有下级部门的折

旧科目替换为[折旧费]？如果选择是，请在成功保存后点[刷新]查看”，如图 2.4.7 所示： 

 
图 2.4.7 部门对应折旧科目设置 

（2）单击“是”按钮，替换后，可以看到管理中心下的办公室、财务部对应折旧科目

均修改为“管理费用/折旧费”。 

（3）同理，完成其他部门折旧科目的设置，设置完毕后关闭退出。 

任务 4：设置增减方式对应科目 

资产增加或减少方式用以确定资产计价和处理的原则，此外，明确资产的增加或减少方

式可做到对固定资产增减的汇总管理心中有数。为了在增减固定资产发生时，固定资产管理

根据不同的增减方式自动生成凭证，可以按照不同的增减方式设置对应的入账科目。 

※任务描述 

日照泽瑞服饰有限公司固定资产增减方式对应入账科目如表 2-4-4 所示，请根据资料

以 001 身份完成相应设置。 

表 2-4-4  增减方式对应科目              

增 减 方 式 目 录 对 应 入 账 科 目 

增加方式  

    直接购入 建行存款（100201） 

    在建工程转入 在建工程（1604） 

    投资者投入 实收资本（4001） 

    捐赠 营业外收入（6301） 

    盘盈 以前年度损益调整（6901） 

减少方式  

    毁损/报废 固定资产清理（1606） 

 



    出售 固定资产清理（1606） 

    捐赠转出 固定资产清理（1606） 

    盘亏 待处理财产损益（1901） 

※操作指导 

（1）在“业务工作”选项卡中，执行“固定资产”- “设置”- “增减方式”命令，

打开增减方式窗口。 

（2）在左侧列表窗口中，单击“直接购入”增减方式，单击“修改”按钮，输入对应

入账科目“100201”，如图 2.4.8 所示： 

 

图 2.4.8 增减方式对应入账科目 

（3）单击“保存”按钮，同理设置其他增减方式对应的入账科目，完成后如图 2.4.9 所

示： 

 

图 2.4.9 增减方式对应入账科目 



 

◆在增减方式中设置对应入账科目是为了生成凭证时自动默认。 

◆生成凭证时，如果入账科目发生了变化，可以当时修改。 

任务 5：录入原始卡片 

固定资产卡片是固定资产核算和管理的基础依据，原始卡片是指固定资产管理系统开启

使用日期前，企业已有的所记录固定资产情况的卡片，即已使用过并计提折旧的固定资产卡

片。 

※任务描述 

日照泽瑞服饰有限公司原始卡片如表 2-4-5 所示，请根据资料以 001 身份完成原始卡

片的录入。 

表 2-4-5 固定资产卡片 

固定资 

产名称 

类别

编号 

所在 

部门 
增加方式 

使

用 

年

限 

开始使用 

日   期 

 

原值 
累计 

折旧 

对应折旧

科目名称 

迈腾轿车 011 办公室 直接购入 10 2013.12.21 320000 60800 
管理费用

/折旧费 

顺达小货车 011 采购部 直接购入 10 2014.12.01 70000 6650 
管理费用

/折旧费 

苹果笔记本 021 财务部 直接购入 5 2014.10.01 8000 1773.33 
管理费用

/折旧费 

复印机 021 财务部 直接购入 4 2014.04.01 25000 9895.83 
管理费用

/折旧费 

联想微机 021 销售部 直接购入 5 2014.01.01 5000 1820.83 
销售费用

/折旧费 

办公家具 04 办公室 直接购入 5 2014.10.01 60000 13300 
管理费用

/折旧费 

生产线 03 
生产 

中心 
直接购入 15 2014.01.01 200000 24277.78 制造费用 

合计      688000 118517.77  

  注：净残值率均为 5%，使用状况均为“在用”，折旧方法均采用平均年限法（一）。 

※操作指导 

（1）在“业务工作”选项卡中，执行“固定资产”- “卡片”- “录入原始卡片”命

令，打开“固定资产类别档案”窗口。 

（2）选择资产类别“经营用设备”，单击“确认”按钮，进入“固定资产卡片录入”窗

 



口。 

（3）输入资产名称“迈腾轿车”；选择使用部门“办公室”，选择增加方式“直接购入”，

使用状况“在用”，开始使用日期“2013-12-21”，原值“320000”，累计折旧“60800”，可

使用年限“120”，其他信息自动算出，如图 2.4.10 所示： 

 
图 2.4.10 固定资产卡片录入 

◆原始卡片的项目应录入齐全，否则无法保存。 

◆使用年限应换算为月份，如 10 年应换算为 120 个月。 

◆如果原始卡片录入错误，尚未保存可直接修改，如果已经保存了，可以

通过“卡片管理”进行修改。 

（4）单击“保存”按钮，弹出“数据成功保存”信息提示框，单击“确定”按钮，同

理根据所给资料完成其他固定资产卡片的录入。 

（5）全部原始卡片录入完成后，在“业务工作”选项卡中，执行“固定资产”-“处理”

-“对账”，系统将固定资产管理录入的期初明细资料数据汇总并与总账管理起初余额核对，

显示与账务对账结果，如图 2.4.11 所示： 

 
图 2.4.11：固定资产期初对账结果 



 

 

 


