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                                        判断题练习

1.会议报告和述职报告都是向群众或上级领导报告工作情况，以取得理解和支持。    

标准答案： 对 

2.写作述职报告要求事务性的工作尽量表述清楚。    

标准答案：错 

3.述职报告中引用数据用阿拉伯数字标识。    

标准答案： 对 

4.述职报告必须写明主送机关和称谓。   

标准答案： 错 

5.述职报告的落款包括署名和成文时间。    

标准答案： 对 

6.双标题是："《尽职尽责 尽心尽力--我的述职报告》"   

标准答案：对 

7.述职报告就是工作总结。    

标准答案：错 

8.述职报告要求突出个性特点，展示个人的魅力，因此在撰稿时要充分发挥语言的作用，可以使用描写、抒情、夸张等艺术手段。  

标准答案：错 

9.述职报告、讲话稿、总结、简报等文种属于常用行政公文。    

标准答案：错 

10.述职报告称谓的写法是："各位领导、各位同志们："    

标准答案： 错 
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