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1.总结是推动工作前进的重要环节。

标准答案： 对

2.为了表现总结的典型性，可以将某些材料进行必要的艺术加工和

创造。

标准答案： 错

3.对某项工作或某方面问题进行总的回顾，用以记载工作情况，总

结经验教训的总结称为专题总结。

标准答案： 对

4.有理有据，才能使总结的内容避免空洞。

标准答案： 对

5.写总结拟好标题很重要，往往一个标题就是一个总结的观

点。

标准答案： 对

6.总结是引领工作前进的火车头。

标准答案： 错

7.要写出总结的特色和新意，就不能完全拘泥于某些事实，应该开

展合理的想象，创造某些符合逻辑的典型。

标准答案： 错

8.总结是一种比较灵活的机关经常使用的公开公文。

标准答案： 错


