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1.总结最常见的一种程序化的写法是（ ）

A、五段式结构 B、条文式结构

C、贯通式结构 D、分总式结构

标准答案： a

2.起着上情下达、下情上传、左右沟通、交流经验作用的公文文种是

（ ）

A、总结 B、计划 C、简报 D、调查报告

标准答案：c

3."同志们，新世纪的国税工作任务繁重，使命光荣，我们一定要发

扬只争朝夕的拼搏精神，求真务实的光荣传统，扎实苦干的工作作风，

团结协作，艰苦奋斗，克服困难，勇往直前，全面开创我县国税工作

的新局面。"这篇讲话的结尾属于 （ ）

A、呼吁式结尾 B、希望式结尾

C、总结式结尾 D、展望式结尾

标准答案：b

4.对"在全市地税系统局长培训班上的总结讲话"一题分析正确的是

（ ）

A、这是领导讲话稿的题目

B、这是工作总结的题目

C、这是公文式的题目

D、题目揭示了讲话的主题

标准答案： abc
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5.根据特定要求向上级机关、上级领导或本级机关、本级领导汇报综

合工作时，对前段工作的情况进行总结后所写的材料叫（ ）

A、专题工作汇报提纲 B、专题工作报告提纲

C、综合工作汇报提纲 D、综合工作演讲提纲

标准答案： c


