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1.商务总结应在查找分析原因的基础上明确提出（ ）强的改进措

施。

A、操作性 B、可行性

C、实践性 D、科学性

标准答案：b。

2..对"总结一年来的工作，我可以问心无愧"一句分析正确的是

（ ）

A、呼吁式的结尾 B、总结式的结尾

C、谦虚式的结尾 D、表态式的结尾

标准答案： b

3.总结按其范围可以分为（ ）

A、思想总结 B、单位总结 C、专项总结 D、个人总结

标准答案： bcd

4.对某项工作或某方面问题进行总结回顾，用以记载工作情况，总结

经验教训的书面材料叫 （ ）

A、综合工作总结 B、全面工作总结

C、集体工作总结 D、专项工作总结

标准答案： d

5.单位名称+期限+内容+文书种类，这种总结单标题属于（ ）

A、新闻式 B、公文式 C、双标式 D、理论式

标准答案： b


