
文种写作练习题

◎在下面材料基础上拟写一则投标书，材料不足之处，请予补充。

投标方××建筑工程总公司向××铜矿培训楼工程招标办公室

报送《培训楼工程施工投标书》，阐述了以下十个问题：

一、综合说明，概述了工程简况。

二、标价（略）

三、主要材料耗用指标（略）

四、主要材料耗用指标（略）

五、工期

六、工程计划进度（略）

七、质量保证

全面加强质量管理，严格操作规程；确保工程质量达到全优。

八、主要施工方法和安全措施

安装塔吊一台、机吊二台，解决垂直和水平运输；坚持文明施工，

保障施工安全。

九、对招标单位的要求

招标单位提供临时设施占地及临时设施 40间，我们将合理使用。

十、坚持勤俭节约原则，尽可能杜绝浪费现象。

参考答案：

培训楼工程施工投标书

××铜矿培训楼工程招标办公室：

根据××铜矿兴建培训楼工程施工招标书和设计图的要求，我公

司完全具备承包施工条件，决定对此项工程投标，具体说明如下：



文种写作练习题

一、综合说明

工程简况（工程名称、面积、结构类型、跨度、高度、层数、设

备）：

培训楼一幢，建筑面积 10700 平方米，主体 6层，局部 2层。框

架结构：楼全长 80米，宽 40 米，主楼高 28米，二层部分高 9米。

基础系打桩水泥浇柱，现浇梁柱板。外粉全部，玻璃马赛克贴面，内

粉混合沙浆采面刷涂料，个别房间贴壁纸。全部水磨石地面，教室呈

阶梯形，个别房间设空调。

二、标价（略）

三、主要材料耗用指标（略）

四、总标价：13408395.20 元，每平方米造价 370.23 元。

五、工期：开工日期：×年×月×日；

竣工日期：×年×月×日；

施工日历天数：547 天。

六、工程计划进度（略）

七、质量保证

全面加强质量管理，严格操作规程；加强各分项工程的检查验收，

上道工序不验收，下道工序决不上马；加强现场领导，认真保管各种

设计、施工、试验资料，确保工程质量达到全优。

八、主要施工方法和安全措施

安装塔吊一台、机吊二台，解决垂直和水平运输；采取平面流水

和立体交叉施工；关键工序采取连班作业；坚持文明施工，保障施工
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安全。

九、对招标单位的要求

招标单位提供临时设施占地及临时设施 40间，我们将合理使用。

十、坚持勤俭节约原则，尽可能杜绝浪费现象。

投标单位：××建筑工程总公司（公章）

负责人：李××（盖章）

电话：×××——××××××××

电报：××××

××××年×月×日


